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Wstep

Niniejsze ,Wskazéwki” nie sg kursem programu MS Excel — jedynie wyjasniajg niektére kwestie, zwigzane
z korzystaniem z przygotowanych w Excel’'u wnioskdw o przyznanie pomocy i wnioskow o ptatnos¢ w poddziataniach
19.2, 19.3 oraz 19.4.

We ,Wskazéwkach” korzystano (za zgodg autora — Pana Przemystawa Szyperskiego) z materiatow pochodzacych
z internetowego kursu MS Excel i VBA, dostepnego pod adresem: http://excelszkolenie.pl/

,Wskazowki” nie sg oficjalnym dokumentem ,proceduralnym” — nie znajdziecie Panstwo odnosnikéw do
,Wskazowek” w zadnej instrukcji lub Ksigzce Procedur.

,Wskazowki” zostaty podzielone na kilka czesci, do ktérych fatwo mozna sie dostac poprzez klikniecie w odpowiedni
akapit ,Spisu_tresci”. W przypadku dokumentéw MS Word wyswietlajacy sie nad interaktywnymi /niebieskimi,
podkreslonymi/ fragmentami teksu ,dymek” o tresci: ,Ctrl + klikniecie sledzi tgcze” oznacza, ze jesli wcisniemy
(i przytrzymamy) klawisz [Ctrl], a nastepnie klikniemy lewym klawiszem myszki w interaktywny fragment tekstu
(hipertacze), to zostaniemy przeniesieni w odpowiedni — powigzany z nim — fragment dokumentu. W dokumencie
zapisanym jako plik w formacie *.pdf nie ma zadnych ,, dymkéw” — po prostu klikamy w hipertacze.

WStQp Biezacy dokument

»Poradnik”- Ctrl + klikniecie Sledzi lacze \,czeic
akapit-,Spisu-tresci”-(wyswietlajgcy-sie-nad-i
sledzitgcze' nacza,-ie-jesli-wcisniemy-(i-pr Wetep .
myszki-w-tenze-interaktywnyfragment-tekst

Spis tresci
O AULOA e cre s vrmnrrmne e

Formularze wnioskéw zostaty przygotowane w programie MS Excel w wersji 2013 — bedg zatem dziataty (dadzg sie
otwierac, wypetniac i zapisywad) wtasnie w tej wersji. Korzystanie z nich bedzie mozliwe takze w wersji MS Excel
2010. Jak bedzie w wypadku innych wersji — nie wiadomo — nie posiadamy bowiem dostepu do starszego
oprogramowania MS Office. Istnieje szansa, ze wnioski zadziatajg takze w starszych Excel’ach, poniewaz nie zawierajg
zadnych niestandardowych funkcji i makr wymagajacych poszukiwania i instalacji dodatkowych bibliotek.

Jak najprosciej zidentyfikowa¢ posiadang wersje Excela?

[ e r
A | -
NARZEDZIA GLOWNE WSTAWIANE IMLAD STRONY FORMULY
B 88" oy m Narzedzia gtowne Wstawianie Uktad strony Formuly
Cakiny 1 A A & .
Vg — a v it
N p 8B 7y A 5 Calibri *i11 A a = o W =
=1 B
“f.‘J B 7 - H A EEE ETFE 2
| Al - fe

W 8 c D £ F ¢

I—

Tak wyglada Excel 2013 1 1
. Tak wyglada Excel 2010

Arkussl +*
,Excel’a 2013 najprosciej odrdzni¢ od wersji 2010 tym, Zze nazwy Kart na Wstqgzce sq zapisane duzymi literami.”

( - . B3 Microsoft Excel - Zeszyt1
o) -
J/ MNarzedzia glowne Witawianie L :EEJ P—'ik ngC]'a ﬂidc’k Wstaw  Format ﬂarzedzia
d-‘ £ zclonka teksty ~ 11 v A‘ A J *—j H | j E _},|“jj1 S jl 'f) = . 2
wog s - \ 016 v f
- = A [ B [ ¢ | b | E
Schowek '» Zclonka
EiloMnat £ 2 |  Tak wyglada Excel 2003
A B C 3
1 :
» Takwyglada Excel 2007

Zrédfo: http://excelszkolenie.pl/Wstep.htm
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We ,Wskazéwkach” trafig sie czasem okreslenia, ktére nie bedg oznaczaty (tak jak w przypadku , Wstgzki”) tego co
zwykto sie z nimi kojarzyé. Ponizszy rysunek pokazuje podstawowe nazwy elementéw Excela 2013, ktére beda
uzywane w kolejnych rozdziatach ,Wskazéwek”.

Zessyr) e Nazwa aktywnego pliku 72 ®m - 5 X

¢ karta 'Wstawianie'
£ UkeaD STRON

Y FORMURY DANE RECENZIA

u - A N » Ogé x 15
- ! &= t Juuh F
a1 - e v
A B ¢ 0 £ ¥ G H ) X L ™M N o . P @ 5 ~ e
1 - z +
2 \oﬁqaln_le: _Uchwyl J jedna z wielu ikon
s wypetmem?, czé_cle] Pasek formuty Kolumny oznaczone
: bywa okreslany jako . x T—
: maty czamy kwadracik s3 literami ppsek przewijania
: Wstazka z kartami pionowego

polecen, w tej chwili
aktywna jest karta

Aktywna komérka ‘NARZEDZIA GLOWNE'

N

Arkusze znajdujace sie
13 W tym skoroszycie czyli
19 wtym pliku

Numery wierszy

Aktywny (obecnie uzywany)
arkusts! wyrdzniony.

By

Dodawanie Pagok stanu Pasek przewijania

3 Powiekszenie
> arkusza poziomego

Arkusz3

H N BN -—— 100%

GOTOWY

Z'r;);dfo: http.://excelszkolenie. pl/Wstep.htm

Kolejna rzecz — niezwigzana bezposrednio z formularzami wnioskéw, ktére moze by¢ jednak istotna — to sprawdzenie
i ewentualne ustawienie odpowiedniego formatu ,daty krotkiej”. System operacyjny (w znaczgcej wiekszosci
przypadkdéw bedzie to ktéras z wersji MS Windows) korzysta z dwdch typdw daty — dtugiej lub krétkiej. Odpowiednio
wygladaja tak:

e data dtuga: d MMMM rrrr (1 grudnia 2017) — czesto wykorzystywana w pismach (MS Word)

e data krétka: dd-MM-rrrr (01-12-2017) — stosowana w arkuszach i bazach (MS Excel, MS Acces)

Z nieznanych przyczyn domyslnie ustawionym w MS Windows formatem daty krotkiej jest urzedowa data ,,unijna” —
czyli rrrr-MM-dd — zamiast swojskiej dd-MM-rrrr, wymaganej w kilku miejscach w naszych formularzach wnioskéw.
Jak sie upewnié/sprawdzi¢ czy format daty krétkiej jest ,nasz”? Najprosciej zaznaczy¢ pustg komorke i wcisngé
kombinacje [Ctrl]+[ ; ] (wpisujgcg do pola biezgcy date w formacie krotkim wtasnie) — jesli data wyglada jak w wierszu
nr 2 z ponizszego obrazka, to jest to data, ,nasza”.

A B

04-12-2017 OK )

™

NIE OK {

2017-12-04
(trzebo pogrzebod w ustawienioch)

W innym wypadku (patrz wiersz nr 3) trzeba bedzie zmodyfikowa¢ date krétkg w ustawieniach Windows’a (jesli tego
nie zrobimy, to napotkamy problemy z poprawnoscig wpisywanych danych w tych czesciach formularzy, ktére
wymagajg wprowadzenia dat — np. plan finansowy lub zestawienie poniesionych kosztow, wykaz faktur, itp.).

Jak zmieni¢ format daty krotkiej z urzedowego unijnego na urzedowy polski?

W tym celu nalezy:
(1) uruchomic¢ program Eksplorator Windows i w bocznym menu (po lewej stronie) wybraé , Ten komputer”...

=0 Ten komputer (2) a nastepnie ,,Otwdrz Panel sterowania”...
.:ﬂ. Komputer Widok
- . Ten komputer
1 ET B = & e ?

Whsciwosd Otwérz Zmieri  Dostep do  Mapuj dysk Dodaj lokalizage ~ Otwérz Panel
naz multimediéw = sieciowy ~ sieciowa sterowania % Zarzadzaj

®© ~ 4t % . Ten komputer » v & F -
- . L L]
4 5.7 Ulubione Foldery (&) Urzadzenia i dyski (2) e
=l Ostatnie migjsca | Dokumenty iy, Windows (C:) L
& Pobrane U Muzyka 5 Stacja dyskéw DVD RW (E9) lokaliza®&e Otwiarz Panel
B Pulpit £ Obra . = .
= CIowa sterowania
ig Pobrane t
4 % Ten komputer & Pulpit S
» | Dokumenty & Wideo L]
> b Muzyka
> | = Obrazy
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(3) wybrac ,Zegar, jezyk i region” w Panelu sterowania...
- P ~=mm (4)nastgpnie polecenie ,Region”...

© - 1 B8 » Panel sterowania » volll r-)

Data i godzina

Ustaw godzing i date
Dostosuj ustawienia komputera Widok wediug: Kategoria ¥
Jezyk
Konta uzytkownikow Dod aj jg;x-'k Zmien
&) Zmiesi typ konta
Wyglad i personalizacja - Reg 1on
Zmien kompozycje

Zmien tho pulpitu

Dopasuj rozdzielczosé ekranu

‘,‘ System i zabezpieczenia

“ly Zapoznaj sie ze stanem komputera

\9 Zapisz kopic zapasowe plikéw za pomoca histerii
plikéw
Znajd i rozwigz problemy

m,_  Siecilnternet
ul ietl stan sieci i zadania

bierz grupe domowa i opcje udostepniania - Zegar, jEZYk i region
l—i

Zmien lokalizacj i

Dodaj jezyk
Zmied metedy wprowadzania
Zmieri formaty daty, godziny lub liczb

./ Sprzetidiwiek
ﬁ‘- Wyéwietl urzadzenia i drukarki
Dodaj urzadzenie

E—3 Programy
ID. &l  Odinstalyj program
3 Uzyskaj programy

...aby dostac sie do...

Utatwienia dostepu
Niech system Windows sugeruje ustawienia
Optymalizuj wyswietlacz wizualny

(5) okna ,Region”...

[ oo Ex - jezeli data wyglagda jak na rysunku obok

(w czerwonym owalu) nalezy klikng¢é w ,ustawienia

Formaty | Lokali Administracyj .
. dodatkowe” (w zielonym owalu na rysunku obok) by

Fi d 74 H
*:'lr”:_ttp o . (6) otworzy¢ okno ,Dostosowywanie formatu”
olsKl olska
(ponizej)
Preferencje jeryka : % ] Region

Formaty daty | godziny

Fomaty | Lokalizacja | Administracyine

Diata krotka:

A
g - -
Data dluga: dd MMMM rrrr v DESEETIIATE Ol
Godzina krotka: GG:mm ¥ B Godz
B
1 Przylkdad
Godzina diuga: GGE:mm:ss " 1y
bi dzien Data kratka: 04-12-2017
Pierwszy dzief .
iar driatek v
tygodnia: pemeczate Data diuga: 04 grudnia 2017
Przyldady Formaty daty
Stka: 7-12-
Data krdtka: 2017-12-04 Data kratka: W‘
Data diuga: 04 grudnia 2017
God itk 1208 Data diuga: dd MMM rrre v
odzina krotka: :
. e Znaczenie notacji:
Godzina dhuga: 12:08:10 d, dd = dziefi; ddd, dddd = dzier tygodnia; M = miesiac; r = rok
< Ustawienia dodatkowe... >
Kalendarz
Rok podany w postaci dwdch cyfr interpretuj jako rok z zakresu od:
Anuluj Zastosyj 1930 do |am9 =
Pierwszy drien
tygodnia: poniedziatek w
Kliknij przycisk Resetuj, aby proywrécié domyélne ustawienia Resetuj

systemu dla liczb, waluty, godziny i daty.

..na zaktadce ,Data” w polu ,Data krotka” (7) wpisa¢ format daty krotkiej: dd-MM-rrrr i (8) potwierdzi¢ zmiane
(dodanie formatu) przyciskiem ,Zastosu;j”.

Powyzsza procedura sprawdza sie w Srodowisku Windows 8 oraz Windows 10 — w starszych ,,oknach” (Windows 7
i wczesniejszych) nalezy wybraé polecenie ,Start” (w lewym dolnym rogu ekranu), a nastepnie ,Ustawienia”
- ”Panel sterowania” =2 ”Opcje regionalne i jezykowe” - i dalej analogicznie jak opisano wyzej od pkt. (5).

Co mozna, a czego nie nalezy robi¢ we wnioskach i z wnioskami?

Na niektére pola na formularzach wnioskdw natozono tzw. reguty poprawnosci danych, w niektérych zdefiniowano
formutly, ktére cos$ robig — same liczg, automatycznie generujg jakies dane (wartosci), zaciggajg dane z innych pol
w biezgcym formularzu, badz z innych formularzy, w ramach tego samego skoroszytu (pliku), itp. Jest takze kilka pdl
zablokowanych (takich, w ktérych nic nie da sie wpisaé). Poszczegdlne arkusze (czesci wnioskédw wydzielone
zaktadkami) zostaty ,,zahastowane” (objete ochrong przed przypadkowymi zmianami struktury wnioskdw) — rdwniez
caty skoroszyt (plik Excel’a zawierajgcy wszystkie arkusze wniosku) jest ,,chroniony” (nie mozna dodawac nowych ani
usuwac juz istniejgcych arkuszy). Zabezpieczenia te majg chronic lub utatwiaé korzystanie z formularzy i zapobiegac
przypadkowym ingerencjom w obowigzujgce ,wzory” wnioskdw, ktére mogtyby zaowocowac skierowaniem wniosku
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do poprawy, uzupetnienia lub pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Sktadany wniosek powinien by¢ zgodny
z obowigzujgcym wzorem. O tym co wpisywac do wnioskow, dlaczego i skad czerpaé informacje mowig odpowiednie
Instrukcje wypetniania wniosku...” do poszczegdlnych wnioskdw o przyznanie pomocy i wnioskéw o ptatnosé
w poddziataniach 19.2, 19.3, oraz 19.4, dostepne na stronie Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa:
http://www.arimr.gov.pl/dla-beneficjienta/pobierz-lub-wyslij-wniosek.html. ,Wskazowki” zawierajg natomiast
informacje w jaki sposdb zasady z ,Instrukcji” zostaty natozone na excel’'owe wnioski, i jak tych wnioskéw uzywac
(w aspekcie ,,technicznym”).

Aby swobodniej poruszac¢ sie po ,Wskazéwkach” (i formularzu wniosku) nalezy rozréznia¢ nazwe kolumny w
arkuszu, od numeru kolumny w tabeli oraz numeru wiersza w arkuszu, nazwy wiersza w tabeli, numeru pola i
adresu pola — jak na rysunku ponizej.

B C D E F G H J K L
] [VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI tap realizacji operacji: 11l Etap
2 Koszty kwalifikowsinafilberacii wg Umowy dla Koszty kwal ne operad| wg rozlicrenis dis.
3 . il Etap il Etap
csegaimenis avesy mecmonego e eteps S, iy Hf«.m:s 1055, hemee
(zgednis = pezycjsmi zav 1w umew g ume rozliczenia Kwota kosztéw I Kwota kosztgw | ovalifikowsin:
Ogétem w by T inwestyeyinysh Ogétem w tym VAT inwestyeyinysh
4
5 H 3 < 5 8 7 5 5 10 11
6 I |Koszty wslifiowslne oireslons w § 8 ust.1 rozporzadzenis’. = wylaczeniem kosztéw cgalnych, w tym
7 | A icoga |
— —_— — T —r —
El Esmr— T sa 2,00 2,00 700,00 3,00 50,00 50,00 20,70 50,00, -10,00% T
" l i < 55 — Con — — e i I

D Nazwa kolumny w arkuszu: A, B, C, itd.
D Numer kolumny w tabeli ZRF: 1, 2, 3, itd.
Numer wiersza w arkuszu: 1, 2, 3, itd.
[C) wumerfnazwa wiersza w tabeli ZRF - np. wiersz A.1: wszystkie wartosci z kolumn od A do M w wierszu 8

D Adres pola/komérki - np. G11: pojedyncza wartosé znajdujaca sig na "skrzyzowaniu” kolumny G i wiersza 11

4

W kazdej z ,Instrukcji wypetniania wniosku...” znajdujg sie odniesienia do numeréw kolumn, numerdéw pdl
i numerdw/nazw wierszy w tabeli (np. w tabeli ZRF), natomiast formuty i reguty poprawnosci (walidacje) opierajg sie
na nazwach kolumn i numerach wierszy w arkuszu.

Formuty (algorytmy) i walidacje (reguty poprawnosci) spotykane we wnioskach
Formuty

W wielu miejscach we wnioskach wstawione zostaty formuty (algorytmy), ktérych zadaniem jest ,pilnowanie” albo
»podpowiadanie” wtasciwego wyniku obliczert lub poprawnej odpowiedzi. Jednak pola zawierajgce zdefiniowane
formuty (oznaczone we wnioskach rézowym wypetnieniem) — w wiekszosci przypadkéw — nie zostaty zablokowane.
Oznacza to, ze mozna (celowo) zignorowac wartosci obliczone lub wstawione automatycznie i zastgpi¢ je wpisanymi
»2 reki”, wtasnymi danymi. Przy wejsciu do takiego pola wyswietla sie specjalny komunikat, jak w podanych nizej
przyktadach.

znanie pomacy e Porada: jesli ,,okienko” komunikatu przeszkadza (np. zastania jakis istotny
Sinie wnioskujace Tak [] ne [x element wniosku) mozna je ,przeciggngc” poza obszar wniosku.

3IEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY TAK D NIE | Uwaga!

aanie pomacy ! ! - Po wpisaniu "X" w polu TAK

I i § 2.2 (wypetnia UM) - Y Vi

ie pomocy ﬂpl;tlz?];igt‘;(znlﬁ wpisany do

(wybierz z listy)
tnia UM) automatycznie wpisany do
i ; ; ; 3 ; R S Ia NIE.

Prosciutka funkcja z ,,przejrzystym” komunikatem, ktéra zabezpiecza e
przed udzieleniem pozytywnej odpowiedzi na oba — wzajemnie Prawym klawiszem myszy klikamy na okienku komunikatu i przeciggamy je
wykluczajgce sie - pytania w wybrane miejsce. Niestety nie wida¢ przesuwania sie okienka — dopiero

po puszczeniu klawisza myszy okienko pojawia sie w nowym miejscu.

3.1.1 Pozostaty do wykorzystania limit pomocy de minimis (w ) (zgodnie z danymi z zatgczniks B.VILB.9.1 ; 0,00

3.2 Obowiazujacy podmiot ubiegajacy sig o przyznanie pomocy limit pomocy na operacje / Beneficjenta w ramach PROW na lata 2014

72020 (wz!) vyrdznione maja zdefiniowane

3.2.1 Limit pomocy na operacje / Beneficjenta w ramach PROW na lata 2014 — 2020 300 000,00 formuly, ale nie s3 zablokowane,

3.2.2 Pomoc uzyskana uprzednio w poddziataniu 19.2 (numer umowy o przyznaniu pomocy): Kwota (w zt) Dzhacalto ooy zo=tac)

wypetnione automatycznie (formuta
3221 uwzgledni dane z oznaczonego
3299 zakresu) albo poprzez "reczne”
S— wprowadzenie wartosci. Dozwolone
3223 jest takze modyfikowanie formut,
3224
3.3 taczna kwota otrzymanej pomocy sums palod 222140 ..} 0,00 A—
3.4 Pozostaty do wykorzystania limit pomocy w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (w zH) ol

A ) e 0,00 |
(réznica pol 3.2.1 7 3.3, nie wigcej niz kwota = pola 3.1.1)

Powyzej przyktad pola zawierajgcego troche bardziej skomplikowanqg formute i standardowy (najczesciej spotykany) komunikat wyswietlany
po aktywowaniu (wejsciu do) ,,réZowego” pola. Ponizej tres¢ funkcji skopiowana z paska formuty.
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fl =JEZELI{SUMA(AB20:PRZESUNIECIE(Razem_BIV_33_pomoc;-1;27))>AB18;"Przekroczony limit pomocy!";SUMA(AB20:PRZESUNIECIE(Razem_BIV_33_pomoc;-1;27)))

W skrdcie chodzi o to, Ze jesli limit pomocy dostepny w PROW 2014-20 bedzie mniejszy niz suma pomocy juz uzyskanej, to w polu zostanie
wyswietlona informacja ,,Przekroczony limit pomocy” — jesli nie, to funkcja podaje sume kwot ze wszystkich pdl 3.2.2.x

Zgodnie z trescig komunikatu —w drugim z podanych przypadkéw — w ,,rézowym” polu mozna:
a. nie robi¢ nic — formuta obliczy (zgodnie z podanym algorytmem) i wyswietli odpowiednie dane na podstawie
wartosci wpisanych w komadrkach (polach) zdefiniowanych jako zakres danych tejze formuty
b. sprobowaé wpisaé¢ dane samodzielnie (by¢ moze wystgpig takie okolicznosci, w ktorych wartos¢ obliczona
automatycznie nie bedzie wtasciwa i zajdzie koniecznos¢ wprowadzenia danych ,z reki”). Jednak nie kazde
dane bedzie dato sie wpisa¢; w podanym wyzej przyktadzie, w polu — oprdcz formuty — zdefiniowano takze
reguty poprawnosci, widoczne na grafice ponizej (wiecej o regutach w podpunkcie Walidacje)

! |
- s 2
Sprawdzanie poprawnosci danych b
Komunikat wejiciowy | Alert o bledzie
0.00 Kryteria poprawnosci
0,00 Dozwolone:
Dziesigtne v lgnoryj puste
Wartosci danych:
0.00 migdzy w
Minimum:
0 =
acy (%) #DZIEL/D! Maksimum:
=AB18 S
0,00 [] Zastosuj te zmiany we wszystkich komérkach z tymi samymi
“wiym- 0,00 ustawieniami
Wyczysid wszystko Anuluj
R

o ,Dozwolone: Dziesietne” — oznacza, ze w polu mozna wpisac¢ tylko liczbe z ew. wartosciami
utamkowymi

o ,Wartosci danych: miedzy” — oznacza, ze liczba musi miescic sie w przedziale

»Minimum: 0” — oznacza, Ze przedziat zaczyna sie od 0 (zera)

o ,Maksimum: =AB18” — oznacza, ze przedziat koriczy sie na wartosci okreslonej w polu o adresie AB18
(kolumna AB, wiersz 18) czyli pkt. 3.2.1 Limit pomocy na operacje.. na formularzu wniosku
0 przyznanie pomocy

o

owe reguty ,pilnujg”, aby w walidowanym polu nie dato sie wpisa¢ nic ponad to, co zostato dozwolone —
proba wpisania np. tekstu zamiast liczby, zakonczy sie zatem niepowodzeniem:

»\_-}-'pein“"“’ BT SV S R N S |
uwzglel Biad!
300 000,00 zakrecl
Kwota (w ) WprAR S
jest tak] I_Q_l Suma kwot uzyskanej pomocy nie moZe przekroczyc limitu pomocy, okreslonego w pkt. 3.2.1
Anuluj Pomog
Czy te informacje byly pomocne?
el GieDy Pany! A—

W tym konkretnym przypadku tres¢ komunikatu o bfedzie wydaje sie odrobine ,,nie na temat” — odnosi sie bowiem do zaktadanej z
gory (przy ,projektowaniu” formularza wniosku) sytuacji, w ktérej podano niewtasciwg (zbyt wysokq) kwote otrzymanej juz pomocy.

c. zmodyfikowa¢ (przerobié/poprawié) funkcje na inng/lepsza/bardziej odpowiadajgcy Paristwa potrzebom lub
pomystowosci; wybdr tej Sciezki wymaga jednak odrobiny wiedzy ,technicznej”, ktérg (jesli jej nie
posiadamy) posig$¢ mozemy, korzystajgc np. z podanego we , wstepie” internetowego kursu Excel 2013

W kazdym z formularzy wnioskéw zdefiniowanych zostato od kilkunastu do kilkudziesieciu réznych funkcji, czesto
potagczonych z dodatkowymi walidacjami. Czes$¢ z nich zostata opisana/wyjasniona w ,dymkach” pojawiajgcych sie
przy wejsciu do pola zawierajgcego formute, a czes¢ tylko wyrdzniona (,wyrézowiona”) w celu wzmozenia uwagi
osoby wypetniajacej formularz. Niezaleznie od (opisanej i oznaczonej wyzej, jako a., b., lub c.) ,Sciezki”, ktora
wybierzemy wypetniajac rézowe pole, mozemy cofng¢ dokonane zmiany (jesli okazg sie niepozadanymi lub
przypadkowymi) korzystajgc z klawisza [Esc], kombinacji klawiszy [Ctrl]+[Z] lub polecenia H ©-
,Cofnij” (granatowa strzatka skierowana w lewo) na pasku narzedzi ,Szybki dostep” nad

»Wstazka”. W sytuacji ,ostatecznej” mozna zamkngc¢ formularz bez zapisywania zmian — jesli .FLZE
jednak poziom wypetnienia wniosku bedzie juz mocno zaawansowany, to przy zamknieciu

formularza bez zapisywania zmian wpisane informacje przepadna.
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Uwaga! Wiekszos$¢ formut zastosowanych w formularzach wnioskdw nie jest zabezpieczona. Oznacza to, ze wartos$¢
obliczong automatycznie mozna zastgpi¢ wpisujac ,recznie” inng wartosc. Jezeli w danej komdrce zdefiniowano
zarowno formute, jak i regute poprawnosci, to pierwsza wykonywana jest formuta i wynik jej dziatania nie musi by¢
zgodny z regutg poprawnosci. Jezeli jednak ,recznie” zastgpimy wartos¢ wynikajgcg z formuty i wartosé ta nie bedzie
spetniata reguty poprawnosci, to excel zgtosi btad i nie pozowli wprowadzi¢ nowej wartosci do komorki/pola.

Walidacje

W karcie ,Dane” na ,Wstgzce” znajduje sie sekcja ,Narzedzia danych”, a w niej polecenie ,Poprawnos¢ danych”.
Uzycie tego niepozornego przycisku odpowiada za wiekszos¢ ograniczen natozonych na pola formularzy wnioskéw.

WoPP_19_2 | 3z 171122 - Excel

RECEMZIA WIDOK DEWELOPER
i iz =
E= 74 TE
Tekst jako Analiza Grupuj
Y- Zaawansowane kolumny warunkowa ~ -
i filtrowanie Marzedzia danych

Poprawnoéé¢ danych

_BIV_33_pomoc;-1;27))>AB18;"Przekroczony limit pg Razem_BIV_

Umiozliwia wybranie pozycji z listy
regut ograniczajacych typ da N
ktére mozna wprowadzic w kemérce.

AAABAC AD AE AFAGAH Al A AL Ma przykiad mozna udostepnic liste AQ
wartogci, takich jak 1, 21 3, albo
laé tylka na wprowadzanie liczb
wig ;
0.00 0 Dowiedz sie wiecej

Niestety — na zabezpieczonym (zahastowanym) formularzu polecenie ,Poprawnosé¢ danych” jest nieaktywne — nie
mozna go uzy¢ — np. w celu zidentyfikowania lub zmiany zdefiniowanych regut poprawnosci danych. Uzytkownicy
formularzy sg zatem ,skazani” na dostosowanie sie do ograniczen natozonych w poszczegélnych polach. Ogdlnie
mozna przyjgé, ze owe ograniczenia wynikajg z zasad opisanych w ,Instrukcji wypetniania wniosku...”, jednak nie
zawsze jest to zalezno$¢ widoczna na pierwszy rzut oka. Dlatego niektore walidowane pola (zwtaszcza te zawierajgce
dodatkowe formuty) zostaty opatrzone ,, dymkiem”, wyswietlanym przy wejsciu do pola oraz komunikatem, ktéry
wyswietla sie w przypadku naruszenia reguty poprawnosci.

D10 - S || =sezeu(cio="nD"0;m)
A ooz . . . c d L Uwaga!
iZaswiadczenie o posiadaniu osobowosSci prawne] przez koscielna Jednostke organizacyjnai Malezy wpisac liczhe

Ewstawione przez Wojewode lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wczesniej niz zatgcznikow lub w polu

2 miesiace przed dniem ztoZzenia wniosku o przyznanie pomocy (wybierz 2 listy} obok wybrac "ND", a
10 i—oryginat lub kopia® wtedy zostanie
. - wstawione
iDokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolnos< prawna oraz posiadanie siedziby lubj automatycznie

gsiedﬂby oddziatu na obszarze wiejskim objetym LSR przez jednostke organizacyjna nieposiadaja_ca_§ .

a

wnchiars = lishe

Przyktad walidacji (grafika ponizej) potqczonej z funkcjq (grafika powyzej). Reguta dotyczy wartosci, jaka ma zostac¢ wstawiona do pola D10
w zaleznosci od tego jakq wartos¢ wybrano z listy w polu C10. W ttumaczeniu na jezyk polski formuta brzmi (mniej wiecej) tak: jezeli w polu
C10 wybrano z listy wartos¢ ,,ND”, to funkcja ma wprowadzi¢ do pola D10 wartos¢ ,0” (zero) — w kazdym innym przypadku funkcja nie
wprowadzi do pola D10 niczego — bedzie to musiat zrobi¢ wtasnorecznie uzytkownik.

~ . = . .. = 1 ) .. ]

Sprawdzanie poprawnosci danych  * Sprawdzanie poprawnosci danych  * ] Sprawdzanie poprawnosci danych ? ]

| ]

! a ;| Komunikat wejsciowy | Alert o bigdzie Ustawienia | | Komunikat wejsciowy {  Alert o bledzie ] Ustawienia | Komunikat wejéciowy | ; Alert o btedzie ]
| ]

Kryteria poprawnosc Pokazuj komunikat wejsciowy przy wyborze komarki ] Pokazuj alerty po wprowadzeniu nieprawidtowych danych ]
| ]

. | ]

Dozwolane: . Gdy komérka jest zaznaczona, pokaz ten komunikat wejiciowy: 1 Gdy ufytkownik wprowadza nieprawidiowe dane, pokaz ten alert: ]
Petna liczba v | [ignoryj puste ] ]
Tytuk | Styk: Tytuk ]

Wartoic danych: Uwaga! E Zatrzymaj v| [Bradr E
wigksza lub rowna e Komunikat wejiciowy: ] Komunikat o bledzie: 1‘
Minimum: Malezy wpisat liczbe zatacznikdw lub w polu obok wybraé "MD", [ W tym polu mozna wpisad tylko ]
0 3 awtedy "0" zostanie wstawione automatyeznie ] liczbe catkowita - réwna lub 1

] wieksza od 0 1

| ]

| ]

] ]

| ]

D Zastosuj te zmiany we wszystkich komérkach z tymi samymi 1 1
ustawieniami [ ]

] ]

| ]

Wygzysc wszystko Anuluj Wyczysé wszystko Anuluj 1| | Wycysé wszystko Anuluj ]
| ]

{ ]

Walidacja  natomiast  ogranicza  nieco ,Komunikat wejsciowy”, wyswietlany gdy ,Alert o bfedzie” zostanie wyswietlony tylko
inwencje uzytkownika ,moéwiqc”, ze mozesz zaznaczona jest komdrka (pole) D10, w przypadku, jesli wartos¢ wprowadzana do
wpisac co chcesz, pod warunkiem, ze bedzie uprzejmie informuje, jak nalezy postgpi¢ pola naruszy zakres reguly ustalony
to liczba catkowita, wieksza albo réwna ,,0”.  w tym konkretnym przypadku. w ,Ustawieniach”.!

! ,wprowadzana”, gdyz — w przeciwienstwie do formuty, ktorq mozna zastqpic ,recznie” wpisang wartosciq — reguty poprawnosci nie da sie
zignorowac. Excel nie pozwoli nam wyjs¢ z pola dopdki dane nie spetniq okreslonych kryteriéow lub nie wycofamy zmian — np. klawiszem [Esc]
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Ponizej opisano rézne rodzaje walidacji, ktérych uzyto, i ktére napotkajg Panstwo we wnioskach:

e Dowolna wartosé — to wtasciwie nie jest zadne kryterium poprawnosci, tylko domysina wtasciwos¢ kazdego
niewalidowanego pola; mimo tego wykorzystywana do umieszczania w , Komunikacie wejsciowym” mini-
instrukcji, wyswietlanych po kliknieciu w polach (znajdujgcych sie najczesciej poza obszarem wydruku
/w szarych polach poza , biatym” formularzem/) z tekstem np.: ,,Jak dodac wiersz?”, ,,Jak uzupetni¢ formute?”

WCADAEAFAGAH Al AJAK AL AM AN O = -
N sk Uwaga! Aby powrdcic...
=~ B H o- = LIE .wdo stanu sprzed wykonania
apoznac sig z Instrukcja jego| 'F.«'I Y nlepczacla.n DL "‘E|E:}:'_
REAL LIFE skorzystad = p isku "Cofnij"
E. LIFE. a
{mata, granato strzatka na
. pasku w lewym, gornym regu
wybierz z listy) ekranu) lub na klawiaturze wybraé
i kombinacje klawiszy [Ctrl]+[Z].
Czynnosc te moZna powtarzac.

e Petnaliczba — oznacza, ze w polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg z wybranego zakresu:
o miedzy —od... do...

nie miedzy — wszystkie oprocz...

rowna — tylko jedna jedyna

nieréwna — wszystkie oprdcz tej jednej jedyne;j...

wieksza niz

mniejsza niz

wieksza lub réwna

O mniejsza niz lub réwna

e Dziesietne — oznacza, ze w polu mozna wpisa¢ liczbe z mozliwoscig okreslenia takze wartosci utamkowych
(po przecinku) — kryteria zakresu sg identyczne, jak w przypadku ,Petnej liczby” (patrz wyzej)

e Lista — pozwala stworzy¢ rozwijalng liste zdefiniowanych wartosci, sposréd ktérych bedzie mozna wybrac te,
ktdra zostanie wstawiona do pola

e Data — pozwala zastosowac takie same kryteria (zakres), jak w liczbach, tyle, Zze odnoszace sie do dat; wazne
jest to, ze walidacja ta ,czerpie” format daty wprost z systemu operacyjnego i dlatego tak wazne jest aby
ustawi¢ (dodac) do ,,Regionu” polski urzedowy format daty krétkiej Jak zmieni¢ format...

e Godzina — niezastosowana we wnioskach

e Dtugosé tekstu — pozwala okresli¢ jak dtugi cigg znakdéw (liter lub cyfr /traktowanych jako tekst/) mozna
wpisa¢ w walidowanym polu (np. pojedyncze cyfry w 10 polach sktadajgcych sie na nr NIP /we wnioskach dla
poddziatania 19.2/ albo zawsze 10 i tylko 10 znakéw w polu nr NIP /we wnioskach dla poddziataniu 19.3/)

e Niestandardowe —niezastosowane we wnioskach

O O O O O O

Z jakim rodzajem walidacji bedziecie mieli PafAstwo akurat do czynienia, najczesciej okaze sie w momencie
wyswietlenia ,, Komunikatu wejsciowego”, czyli ,,dymku” informujgcego o pozgdanej/mozliwej/oczekiwanej wartosci
w danym polu. Czasem zdarzy sie, ze dopiero ,Alert o btedzie” bedzie sygnatem, ze naruszono reguty. Ponizej kilka
komunikatéw, z ktérymi mogg sie Panstwo spotkac:
e W tym polu mozna wpisa¢ tylko pojedynczg cyfre - w zakresie od 0 do 9
e W tym polu mozna wpisac tylko pojedynczg cyfre - w zakresie od 0 do 3
e W tym polu mozna wpisaé tylko pojedyncza cyfre - w zakresie od 0 do 1
e W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe catkowitg - réwnga lub wiekszg od 0
e W tym polu mozna wpisac tylko liczbe - réwng lub wiekszg od 0
e W tym polu mozna wpisac tylko pojedynczg litere lub cyfre
e W tym polu nalezy wpisaé co najmniej jeden znak - moze to by¢ np.
e W tym polu mozna wpisaé tylko znak "X"
e W tym polu mozna wpisac tylko date (w formacie dd-mme-rrrr - dwucyfrowe oznaczenia dnia i miesigca oraz
czterocyfrowe oznaczenie roku) wiekszg (pdzniejszg) niz __ - - (ta walidacja nie zadziata poprawnie,
jesli formatem daty krétkiej bedzie unijna data urzedowa)

(jesli jest to uzasadnione)

Moze sie zdarzy¢, ze spotkaja sie Pafistwo z komunikatem:
e Woprowadzona wartos$¢ jest nieprawidtowa. Uzytkownik ograniczyt wartosci, ktére mogg by¢é wprowadzone
w tej komorce.

Oznacza to, ze ustalone zostaty jakie$ kryteria poprawnosci, ale nie zostat zredagowany dedykowany komunikat,
ktory mogtby sugerowac czego oczekujemy w danym przypadku. Jest szansa, ze lektura , Instrukcji wypetniania
whiosku...” oraz niniejszych , Wskazdwek...” moze rozwia¢ watpliwosci — jesli jednak tak sie nie stanie, prosze nie
wahad sie z przesytaniem zapytan lub présb o udzielenie wyjasnienia na adres: tadeusz.korobkow@arimr.gov.pl.
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Uwaga! Nawet na ,zabezpieczonym” formularzu mozna ,0szuka¢” regute poprawnosci/walidacje. Jak wspomniano
wyzej, w chronionym arkuszu polecenie , Poprawnos$¢ danych” jest nieaktywne, co oznacza, ze reguty nie da sie
usungc¢, zmieni¢ ani nawet ,podejrze¢”. Jednak podobnie jak w przypadku formuty mozna jg ,zastgpi¢”. By tego
dokona¢ nalezy otworzy¢ pusty/nowy arkusz excela, zaznaczy¢ i skopiowac (poprzez kombinacje klawiszy [Ctrl]+[C])
dowolng komdérke, a nastepnie ,,wklei¢” jej zawartos¢ (poprzez kombinacje klawiszy [Ctrl]+[V]) do zawierajgce] regute
komorki na formularzu wniosku. Po takim zabiegu walidowana komérka nie jest juz walidowana i mozna do niej
wpisa¢ dowolny cigg znakéw. Powyzszy sposob dziata tylko w przypadku niezablokowanych komarek.

Uprawnienia i ograniczenia, wynikajgce z ochrony arkuszy

Stworzenie funkcji, zdefiniowanie walidacji oraz mozliwosé¢ zablokowania pojedynczych pdl nie wyczerpujag gamy
ograniczen, jakie mozna natozy¢ na uzytkownikéw formularzy. Wszelkie zabezpieczenia — na poziomie pél, arkuszy
i catego skoroszytu — majg na celu ograniczenie ryzyka popetnienia btedéw przy wypetnianiu wnioskéw, a w
koncowym efekcie unikniecia ewentualnych konsekwencji z tytutu brakéw lub nieprawidtowosci w podanych
informacjach. Ponizej zamieszczono informacje — wraz z uzasadnieniem — co zostato zablokowane lub udostepnione
na poziomie zabezpieczen catych arkuszy.
dozwolone

Zaznaczanie zablokowanych komadrek

Wszystkie pola zawierajgce informacje nieprzeznaczone do edycji (zmiany) ' | (

zostaty zablokowane, jednakze bez mozliwosci zaznaczania komodrek

zablokowanych nie datoby sie wyswietlic ,Komunikatu wejsciowego”

(zawierajgcego np. mini-instrukcje), przypisanego do zablokowanego pola. &
Czerwonym kolorem obwiedziono zaznaczonq, zablokowang komdrke, a zielonym
,Komunikat wejsciowy”, ktory wyswietla sie dzieki ,zezwoleniu” na zaznaczanie '
zablokowanych komadrek.

Uwagal! Przy probie zmiany danych w zablokowanej komdrce pojawi sie okno ze standardowym komunikatem:

waga! Aby uzupekni¢ formule...
...nalezy zaznaczy¢ aktywne komdrki z
zedzajacego i przeciagnad

(p mujac kursorem myszy maty

kwadracik w prawym dolnym rogu

znaczenege ohszaru) formule do
wiasciwego wiersza.

Microsoft Excel

Komadrka lub wykres, ktdry probujesz zmienid, jest chroniony.

Aby wprowadzic zmiany, uZyj polecenia Mie chron arkusza (karta Recenzja). Moze sie pojawic monit o hasto,

Jesli taki komunikat wyswietli sie w przypadku pola, ktdre ewidentnie powinno by¢ edytowalne, to znaczy,
Ze popetniono btqd, ktory powinien byc¢ jak najszybciej poprawiony. Prosimy zatem o przesytanie (na adres:
tadeusz.korobkow@arimr.qgov.pl) informacji o zauwazonych btedach — bedq one sukcesywnie usuwane z szablonéow
wnioskow. W przypadku, gdy btgd zostanie ,,odkryty” we wniosku, ktdry jest w stanie zaawansowanego wypetniania,
nie ma potrzeby przepisywania danych na poprawiony szablon — istnieje mozliwos¢ przestania czesciowo
wypetnionego wniosku, poprawienia btedéw (we wzorze wniosku — nie w jego tresci) i odestania wniosku wolnego od
bteddw technicznych ale z zachowanymi danymi, ktére Paristwo wpisali.

Zaznaczanie odblokowanych komdrek dozwolone

Trudno powiedzie¢ jaki cel przyswiecat programistom z Microsoft’'u, ktorzy stworzyli mozliwos¢ wytgczenia
zaznaczania odblokowanych komodrek — wydaje sie bowiem, ze bez mozliwosci zaznaczenia komorki nie jest
mozliwym takze jej edycja (wprowadzenie wen danych). Nie zmienia to jednak faktu, ze w formularzach
whioskdw mozna zaznaczac (i edytowaé) odblokowane komérki.

*omaoc uzyskana uprzednio w poddziataniu 19 2 {(numer umowy o prayznaniu pomocy):

21 |da sie zaznaczac i edytowac odblokowane komﬂrki|
2.2

Komorki mozna zaznacza¢ pojedynczo, kilka sgsiadujgcych ze sobg lub kilka (wiecej niz jedng) niesgsiadujgcych ze
sobg. Wiecej na temat sposobu i celu zaznaczania wielu komdrek w czesci ,,Formatowanie” ponizej.
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Formatowanie komérek dozwolone
Mozna formatowac komadrke (pojedynczg lub catg grupe) korzystajgc z polecen, dostepnych na karcie ,,Narzedzia
gtéwne” na ,Wstgzce”. Bardzo podobna karta dostepna jest w Word'zie i dlatego cze$¢ polecen (opcji
formatowania) bedzie Panstwu doskonale znana.

U= Zeszyt) - Exce T M - M X
PLK NARZEOZIA GLOWNE WSTAWIANIE  UKRADSTRONY  FORMULY  DANE  RECENZIA  WIDOK
< X >
Calibn 1 A A = ¥- ¥ Zawij tekst Ogéine > X I
9 - 8 1y - A - =¥ sl 9 9% taw  Usun Formal
' ~
1 f "
A £ i A R
1]

Zrédfto: http://excelszkolenie.pl/Wstep.htm

Karta , Narzedzia gtéwne” zostata podzielona na kilka sekcji — w kazdej z nich domyslnie umieszone zostaty
najczesciej uzywane polecenia. Zeby komérce (lub grupie komoérek) nadaé/zmienié¢ format nalezy jg (lub je)
zaznaczy¢, a nastepnie wybra¢ (klikng¢) potrzebne polecenie z karty ,,Narzedzia gtéwne”.

é|pngrubi{em tekst w pojedynczej komdrce | wypetnitem Zottym kolorem e — N - lzm\en.i#er;
¥ ¥ niesgsiagujacycl olor cZcionkl
klikajgc na komdrke, a nastepnie kilka:  komdrek: sasiadujacych S
wybierajqc polecenie (poprzez klikniecie itrzymanie caty czas o0 0,00 0,00;  nazelony
BlI u 2y A __ wecisnietego klawisza myszy rozciggniecie (poprzez nacisniecie itrzymanie caty czas
- — obszaru zaznaczania) zaznaczajqc kilka  wcisnietego klawisza [Ctrl] na klawiaturze,
Cacionka - komdrek, a nastepnie wybierajqc polecenie  a nastepnie serie  kliknie¢ myszkq na
F . .
Py - A~ === &5= wybranych  polach)  zaznaczajgc  kilka
Pogrubienie (Ctrl+B) ‘ - komdrek, i wybierajgc polecenie
Umezliwia pogrubienie tekstu, T Wyrownanie A === & = Scal i
Kolor elnienia
wyp r Ia Wyrdwnanie

Umozliwia ustawienie koloru tia

komarek, aby je wyrdznic, Kolor czcionki

. L. Umaozliwia zrmiane koloru tekstu,
9 Dowiedz sie wiecej

9 Dowiedz sie wiecej
Aby uzyskac¢ dostep do dodatkowych opcji polecen albo do polecen rzadziej uzywanych...

..nalezy rozwing¢ liste wyboru
znajdujaca sie na ikonce polecenia

mozna takie rozwingé liste
wyboru w nazwie sekcji na wstazce

..lub (klikajgc prawym klawiszem
myszy w formatowanym polu)
wywota¢ menu podreczne

' Czcionka @ | Arial -8 -la AT g5 om0
- EEEE ) e AN
Formato .
Kolory motywu |
H HEBR H B Liczby | Wyréwnanie || Obra
n Czcionka: ! 3 Opge wklejania:
Zt ' Cambria (Nagtowki Fs Wklej specjalnie...
|| Hr Agency FB i
In T Aharoni i
Kolory standardowe T Aldhabi o .
B 0 Hr Algerian w Wyczysc zawartose
FEE [N EEEEN

...... Podkreilenie:
Ostatnio uzywane kolory | -

al Bez podkreilenia W Formatuj komérki...
a 7] Efekty Wstaw podziat strony
- e
Brak wypelnienia ¢ [ Przekreslenie
( [ Indeks garny Ustaw obszar wydruku

Resetuj obszar wydruku

gy Wiecej kolorow... [[]Indeks dolny L

Ustawienia strony...
A

Zaznaczenie pojedynczej komarki (jak na pierwszym z rysunkdw ponizej) umozliwia formatowanie catej zawartosci
komorki. Jezeli ,,aktywujemy” komodrke (dwukrotnie klikajgc prawym klawiszem myszki na zaznaczonej komérce

/rysunek drugi/ lub jednokrotnie na pasku formuty /rysunek trzeci/) mozemy formatowac pojedyncze (wybrane)
fragmenty tresci znajdujgcej sie w komorce.
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HS - fr | 553 Ho - fr | sss HS - fr 55@-—

G H G . H G H
9 szt. 555 9 szt. m 9 | szt. 555
10 szt 125 10 szt. 125 10 szt. 125

Jezeli komdrka jest tylko zaznaczona Jezeli komdrka jest aktywna, to mozemy wybrac roine formatowania dla poszczegdlnych

(nieaktywna) to wybrane formatowanie fragmentéw tekstu (wartosci) zawartych w komdrce. Nie ma wiekszego znaczenia, czy

bedzie dotyczyto catej zawartosci komérki — aktywujemy komdrke bezposrednio, czy z poziomu paska formuty. Wazne zebysmy wiedzieli

wszystkie znaki znajdujgce sie w komdrce gdzie jestesmy — o czym informuje nas migajgca pionowa kreseczka, zwana kursorem tekstu,

zostang sformatowane w wybrany sposob.  znakiem zachety albo promptem (to ta obwiedziona czerwonym owalem na rysunkach
powyzej). PotoZenie kursora tekstu wskazuje takze miejsce, w ktérym wstawiony bedzie kolejny
znak

A48 - X fl AKopia potwierdzona za zgodnosc z oryginatem przez pracownika LGD, samorzadu wojewddztwa, lub podmiot, ktéry wyda
SRozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju
(EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z p6in. zm.).

A B c

(3‘(0,0!6‘ P otwierdzona za ZgOdﬂ 08¢ z orygin atem przez pracownika LGD, samorzady wojewodziwa, lub podmiot, ktdry wydat dokument, lub w formie kopi
swiadczonych za zgodnosc z oryginatem przez notariusza.

ﬁozponadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na roi

Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozpbr;:adzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z p6in. zm.).

48

an

Ze wzgledu na stabg widocznos¢ zaznaczono czerwonymi owalami dwie cyfry w formacie ,,indeks gorny” zeby pokazaé, ze tam sq, i ze w taki
sposob sformatowad fragment tekstu tez sie da

Jak wida¢ (na powyzszym rysunku) da sie zréznicowac formatowanie tekstu w ramach pojedynczej komérki. Aby
sformatowad wybrany fragment tekstu nalezy go zaznaczy¢ (w komorce lub na pasku formuty) i na karcie narzedzi
wybra¢ odpowiednie polecenie. Efekt formatowania bedzie widoczny tylko w komérce — w pasku formuty format
tekstu pozostanie niezmieniony.

Formatowanie kolumn dozwolone

Witasciwie to to samo, co formatowanie grupy sasiadujacych ze sobg komérek (lub pojedynczej, nieaktywnej
komoérki) — z ta tylko rdznica, ze wszystkie znajdujg sie w jednej kolumnie i wszystkie mozna zaznaczy¢ jednym
kliknieciem myszki na nagtéwku kolumny. ,Kolumna” oznacza wszystkie pola w danym ,pionie” — takze te, ktére
znajdujg sie poza obszarem formularza, ,,zamknietego” w granicach zdefiniowanego obszaru wydruku.

Formatowanie wierszy dozwolone

Analogicznie, jak w przypadku formatowania kolumn — jednak w celu zaznaczenia komdrek nalezy klikng¢ nie
w pionie, a w poziomie i nie nagtéwek kolumny, a numer wiersza.

Wstawianie kolumn niedozwolone

Parafrazujgc Jego Wysokos$¢ Witadystawa Jagiette: ,,Kolumn ci we wnioskach dostatek...” — i dlatego we wszystkich
formularzach wnioskéw zablokowano mozliwo$¢ dodawania kolumn.

Wstawianie wierszy dozwolone

Projektujgc szablon formularza wniosku nie da sie przewidzie¢ wszystkich mozliwych przypadkéw z jakimi przyjdzie
sie Panstwu uporac. Przyjmujgc zatozenie o nieuzywaniu makr w Excel’'owych wnioskach, zrezygnowano z
automatyzacji niektérych czynnosci — takich jak np. dodawanie nowych wierszy (lub sekcji, lub nawet catych tabel)
we wszystkich miejscach, gdzie takg mozliwo$¢ przewiduje ,Instrukcja wypetniania wniosku...”. Stad w wielu
miejscach we wnioskach znalazty sie mini-instrukcje — np. ,,Jak doda¢ wiersz”, a czes¢ tabel ,,wyrzucono” do plikdw z
dodatkowymi arkuszami. Jednak mini-instrukcje zamieszczone we wnioskach z koniecznosci sg ,mini” i mogg po
prostu nie wystarczy¢. Dlatego zamieszczono ponizej przyktady ilustrujgce sposdb ich wykonania.
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Uwaga! Aby dodac wiersz...
..nalezy prawym klawiszem
myszy kliknac w numer wiersza
znajdujacy sie PONIZE tabeli (lub
czesci tabeli), do ktdrej dodawany
Jest wiersz! (w tym kenkretnym
przypadku w numer 24, jak
wskazuje zielona strzatka) i
wybraé Wstaw.

Wykonanie powyzszej
instrukcji  powinno  da¢
nastepujqcy efekt

23

24

2

o

2
28
2
30
23
24

]

=1

25

4.2 Koszly kwalifikowall
4.3 Koszty kwalifikowall
5. Poziom dofinansowz

Wklej spegjalnie...

Wstaw

0,00 E Jak uzupetnic formute?

3224 B4 =5 BT DT SE W
3.3 Laczna kwota otrzyr . 0,00
[ e R T o Wyt
3.4 Pozostaly do wykorz _ . 1lata 2014 — 2020 (w zH)
(réznics pél 3.2.17 3.3, ni Kepiuj
Opdje wklejania: 1 operacji
4.1 Kosaty kwalifikowall ‘b 0,00

egajacy sie o przyznanie pomocy (%)

#DZIEL/O!

3224

nowododany wiersz

3.3taczna kwota otrzymanej pomocy (sums pal 09 2.2.2.1do ...}

0,00 Jak dodac wiersz?

3.4 Pozostaty do wykorzystania limit pomocy w ramach PROW na |ata 2014 — 2020 (w )

0,00 [E] Jak uzupetnic formute?

Uwaga! Aby uzupetni¢ formute...
wnalezy zaznaczyd aktywne komarki z
wiersza poprzedzajacego | przeciagnad
(przytrzymujac kursorem myszy maty
kwadracik w prawym dolnym rogu
zaznaczonego obszaru) formute do
wiasciwego wiersza.

,Przeciggniecie” formatow
z wiersza 23 (3.2.2.4) do
wiersza 24 powinno dac
efekt jak na ilustracji obok.

Oczywiscie w ten sposob
mozna dodaé wiecej niz

jeden wiersz | wszystko
powinno  zadziata¢  tak
samo — trzeba tylko
pamieta¢ o ,zasadzie”

klikania prawym klawiszem

myszy w numer wiersza
wskazanego zielong
strzatkq.

Uwaga! Tak dodane

wiersze (w razie potrzeby)
mozna swobodnie usuwac.
Natomiast  jak ukrywad
wiersze, ktérych nie mozna
usunqgc opisano nizej.

26 |(roznica pdl 3.2.1 i 3.3, nie wigcej niZ kwota z pola 3.1.1)
22| 3223 (SIILVIEIs B
23| 3224
ten kwadracik!
24 |nowododany wiersz

25

3.3taczna kwota otrzymane] pomocy (sums pilod 32.2.1do )

0,00 Jak dodaé wiersz?

3.4 Pozostaty do wykorzystania limit pomocy w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (w )

0,00 [E! Jak uzupetnic formute?

26 |(roznica pol 3.2.1 i 3.3, nie wigesj niz kwots z pola 3.1.1)
2] 2223 ILIWJINIA |
| 3224
24| 3225
33t kwota ot i - 0,00
25 | ACZna Kwola otrZymane] pomacy (sums palod 2.2.2.1 do .. ) X

Jak dodac wiersz?

3.4 Pozostaly do wykorzystania limit pomocy w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (w zH)
(réznica pol 3.2.1 i 3.3, nie wigcef niz kwots z pola 3.1.1)

0,00 [E] Jak uzupetnic formute?

3224

da

7

nowododany wiersz 1

[
(]

Pl o W |
1L\ cA

nowododany wiersz 2

nowododany wiersz 3

nowododany wiersz 4

nowododany wiersz 5

nowododany wiersz &

nowododany wiersz 7

3315 ma kwota olrZymanej pomocy fsums psl od 2.2.21 do ..}

Jak dodac wiersz?

3223

3224

(@)

‘o

3225

(®)

-y
|

P e T
A

3226

3227

3228

3229

32210

3221

3.3 taczna kwota ofrZymane] pomocy fsums pilod 222 1do )

0,00

Jak dodac wiersz?

Dodawanie wierszy wraz z edytowaniem/poprawianiem formut

Przypadek zilustrowany powyzej jest stosunkowo prosty do przeprowadzenia. Sytuacja wyglada jednak nieco gorzej,
jesli chcemy/musimy dodaé¢ catg sekcje do tabeli, ktéora ma cos$ skrupulatnie policzyé. Przyktadem tabel
»duzoliczacych”, w ktdérych (by¢ moze/z pewnoscig/przypuszczalnie) przewidziano zbyt mato wierszy/sekcji sg rézne

,mutacje” zestawien

rzeczowo-finansowych (ZRF),

ktére

radzag sobie zliczeniem

(sumowaniem) wartosci

z nowododawanych wierszy, pod warunkiem, ze wiersze zostang dodane do istniejgcych juz kategorii/grup kosztow.
Poprawnie policzg tez sumy posrednie, sume koncowg oraz udziaty/wktad Partnerow w koszty operacji, jesli
poukrywamy czesc¢ (pustych) wierszy.
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1 |B.v. ZESTAWIENIE RZECZOWO — FINANSOVE OPERAC.JI
Koszty e Koszty kvalifikowalne operacji Koszty kwalifikowalne operacji N'd-"“e: """"

- Lp. Wyszczegolnienie zakresu rzeczowego Je.dn. ."USé kwaliﬁkuw?In w tym tetep . Letep \p'\.?s:ilﬁ'lii

Miary i (liczba) & operaci WAT= :E_Sfl Ogélem wtym | w czescidot. Ogélem wtym w czescidot. whioskujaceg
3 Ogdtem :Ifzfz:j? AT inwestycj AT inwestycii 0
4 Z 3 i g § 7 § g i i3 E] 4
5 | iKoszty kwalificowalne, okreslone w §17 ust. 1 rozporzadzenia®, z wytaczeniem kosztow ogdlnych:
6 | a
[ 1,00 1
8 | 2= 1,00 1
9 3 1,00 1
10] ¢ 1,00 i
1 5 1,00 1
12] s 1,00 2
13| 7 1,00 2
14 |Suma A 0,00 0,00 0,00 7,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
15 |B*
16 1= 1,00 2
17 |z= 1,00 1
16 |3 1,00 z
19 |Suma B 000 0,00 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
20 |Sumal 0,00 0,00 na0 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
21 I i{Wartos¢ wifadu rzeczowege w formie niecdplatnej, w tym: a
22| I Wartosé towardw
23 J1= 1,00 1
24 |2+ 1,00 2
26 fsumal. 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
27 | M iwartodé gruntdw lub nisruchomosci
28 J1= 1,00 ; i 1
31 |Suma i 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00: 0,00; 0,00: 0,00:
32| W Wartosc pracy (ustug oraz robot budowlanych, Swiadczonych nieodplatnie)
33 = 1,00 1
3 2= 1,00 2
36 fSuma i 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
37 |Sumall 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
38| W iKoszty ogéne:
39 J1= 1,00 1
42 |suma 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
43| v Suma kosztéw kwalifikowalnych operacii (I + Il + Iy 0,00 0,00 0,00 16,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
44 w tym koszty
450 v dia p wapoinie w jacego nr. 1 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00: 0,00; 0,00: 0,00:
46| w2 dla podmiotu wspdlnie wnioskujacego nr. 2 0,00 0,00 5,00 0,00 000 0,00; 0,00} 0,00

Trudnosci zaczng sie, kiedy okaze sie, ze potrzebne sg dodatkowe sekcje/grupy kosztow. Praktycznie ,problem”
dotyczy wytgcznie grup kosztéw (A, B i dalszych, jesli bedg potrzebne) w kategorii I. Koszty kwalifikowalne...
Wydaje sie zbedng mozliwos¢ dodawania nowych kategorii. Nie zmienia to jednak faktu, ze dodanie kolejnych
grup kosztéow (np. C, D, E... n) bedzie wymagato nieco wiecej wysitku, niz ,zwykte” dodawanie wierszy w
predefiniowanych (zawczasu przewidzianych i przygotowanych) sekcjach. Ponizej spréobuje pokazaé jak dodaé
sekcje Cijak zmodyfikowad formuty zeby wszystko policzyto sie jak nalezy.

Podobnie, jak w przypadku ,zwyktego” wstawiania (kiedy dodajemy wiersz do juz istniejgcej sekcji/grupy kosztéw) musimy kolejno dodac

5 wierszy (lub wielokrotnosc 5).
Nastepnie zaznaczamy podsumo

i ,ciggngc” za (znany juz
Panstwu) zielony kwadracik
przeciggamy formatowanie
komdrek  z zaznaczonych
komdrek do
nowododanych wierszy

W efekcie pozyskamy nowgq
(nowe) sekcje (sekcje) oraz
spory batagan w numeracji

(zaznaczony  czerwonymi
owalami), ktoéry trzeba
uporzqgdkowacd.

Poprawiamy numery grup
oraz podsumowan grup
i wypetniamy ZRF — formuty
zostawiamy  sobie  ,na
deser” po dodaniu
nowych grup juz nie
dziatajq juz poprawnie

9

wanie sekcji A. oraz 4 wiersze (bez podsumowania) z sekcji B. — tylko aktywne komorki (nie cate wiersze)

0,00

0,00

0,00

0

00

0,00

0,00

0,00

0,00

wiersz 1

nowododany wiersz 2

wiersz 3

wiersz 4

wiersz 5

Suma B

0,00

0,00

0,00

0,00

0

00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00}

0,00

0,

00

0,00

0,00

i

P

0,00

0,00

0,00

0,00

0,

00

0,00

0,00

0,00

0,00

e

Sumd B

0,00

0,00

0,00

0,00

0,

.00

0,00

0,00

0,00

0,00

SumaW

160

0,00

0,00

0,00

0

00

0,00

0,00

0,00

0,00

Il WartesC wiiadu rzeczowego w formie nieodptatne], w tym:

auma A

0,00

0,00;

0,00

0,00

0,

00}

0,00

0,00

0,00

0,00

i

0,00

0,00

0,00

0,00

0,

00:

0,00

0,00

oo

[Sumay C,

60

0,00

00:

00

0,0

60

00

[Suma

o

0,00

7

00;

0,00

0,00

0,00

0,00

I #Wartos¢é witadu rzeczowe go wformie nisodptatnej, w tym:
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Po tym, jak uporamy sie
zZ wypetnieniem kategorii |.
ZRF nieuniknionym bedzie
dokonanie zmian w tresci
formut liczgcych sumy grup
oraz sume kategorii I.

Uwaga! Podsumowanie
grupy A, sumy kategorii
innych niz I., suma ogdlna
oraz podsumowania dla
Partnerow nie bedg
wymagaty poprawek

Grande finale!

Zmieniamy formuty
w komdrkach sumowania
kategorii I. i gotowe.

W pierwszej poprawianej komdrce wiersza
zZ podsumowaniami w grupie B. kosztow
wstawiamy (zamiast formuty, ktora juz sie
tam  znajduje)  funkcje  ,=SUMA(”,
a nastepnie zaznaczamy zakres komorek,
ktore majq by¢ zsumowane, zamykamy
nawias ”)” i potwierdzamy nowgq formufte
weciskajqc klawisz [Enter] na klawiaturze

=SUMA(F12:F14)

IAIF12:F14) 0,00

W pierwszej poprawianej komdrce wiersza
z podsumowaniami dla kategorii I. kosztow
wstawiamy (zamiast formuty, ktora juz sie
tam  znajduje)  funkcje  ,,=SUMA(”,
a nastepnie zaznaczamy zakres komorek,
ktore majg by¢ zsumowane (trzymajgc
wcisniety klawisz [Ctrl] klikamy tylko
w komorki sumujgce poszczegdlne grupy
kosztow (A., B., C.), zamykamy nawias ”)”
i potwierdzamy nowq formute [Enterem]

=SUMA(F10;F15;F20)

SUMA(liczbal: [liczba2]; [liczba3]; [liczbad]; ..) |G

i 0,008 0,00
i 0,008 0,00

_____ 0,00 0,00
10;F15;F20) 0,00

ZRF powinnno byc¢ juz kompletne i poprawne.
Oczywiscie istnieje prostsze rozwigzanie omoéwionego powyzej problemu — mozna wysta¢ formularz, wraz z liczbg
sekcji/grup kosztéw, ktdére maja byé dodane na adres: tadeusz.korobkow@arimr.gov.pl

Wstawianie hipertgczy

Nastepnie zaznaczamy komdrke z nowq formutq i ,,przytrzymujgc”
(lewym klawiszem myszki) ,maty zielony kwadracik” przeciggamy
formute do sgsiadujgcych (z prawej strony) komdrek — bez
komorki nr Partnera!

=SUMA(F12:F14)

E F G H 1 J K L M N o

Tutaj nie
{preeciagac!
s

-

Analogicznie postepujemy z pierwszqg komodrkg i wierszem

podsumowan dla grupy C. (ewentualnie D., E., itd.)

Nastepnie zaznaczamy komarke z nowq formutq i ,,przytrzymujgc”
(lewym klawiszem myszki) ,maty zielony kwadracik” przeciggamy
formute do sgsiadujqcych (z prawej strony) komdrek — bez
komorki nr Partnera!

=SUMA(F12:F14)

E F G H | J K L M N o

Tutaj nie
przeciggac
s
6,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00 0,00 6,00 6,00
[ [0 6,50 [ [0 6,50 .00 [0 [ ¥

niedozwolone

Nie wstawiamy i nie pozwalamy wstawiaé, bo to potencjalne zrédto zatgczania do wnioskdw niepozgdanych tresci,
wirusow lub niewybrednych zartow.

Usuwanie kolumn

niedozwolone

Kolumny w formularzach wnioskéw s3g nieusuwalne. Mozliwe jest jednak — w uzasadnionych przypadkach —
ukrycie ,nadmiarowych” etapéw poprzez ukrycie odpowiadajgcych im kolumn (np. gdy Zestawienie Rzeczowo-
Finansowe we wniosku o przyznanie pomocy w poddziataniu 19.3 powinno zawiera¢ mniej etapow niz pieé
przewidzianych w szablonie wniosku).

Aby ukry¢ zbedne etapy w ZRF nalezy klikng¢ lewym klawiszem myszy na nagtéwek kolumny Q (po ,,najechaniu”
na nagtowek kolumny kursor zmieni ksztatt na ) i caty czas trzymajac klawisz myszy wcisniety (kursor ma teraz
ksztatt cEuL-') przeciggamy obszar zaznaczania az do kolumny V. Nastepnie klikamy prawym klawiszem myszy na
nagtéwek jednej z zaznaczonych kolumn by pojawito sie menu podreczne, z ktérego wybieramy polecenie ,Ukryj”
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Qa - Jr || ogstem
CRAEP T
B IS D A-lw
A B C D E F G H J K L M N 0 P Q R s T u v W
4 |v- zesTamEnie reEczowo-FANSOWE OPERAC & Wytni
[— [— [— royammane | 02 Kopiuj
2] Ko e 2
oz il S ——— e e W ep® 0 Upge widejania:
3 1ot iz, ellaaie sz a
N ‘planowanjn 6o realtzag) mary WHMVAT= ! wezesal D
Ogoer [} weaet weptel weaet wer
e | ogen wymvar—| amems | cgoew wimve—! ome | ogen fwymvar—| amome | ogen | whmvaT—| me R
4 ey i el = f spegial
s ¥ 3 i 3 g 7 G 3 % W W W i ) % W W
0 i e i
7|« I Usun
8 |Ar o e
o [az Wyczyéc zawartosc
0] [E Formatuj komorki.
11 Suma A 0,00 0,00 0,00 0,001 0,00 0,00! 0,00 0,00! 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12|E £ Szerokost kolumny...
138
1|5z Uen]
15[ ) " - Odknyj
16 ShiE [ il | [ [T (X [ [ [T
alc 5 Wstaw podzial strony
18| c H
Resetuj wszystkie podziaty stron
19 [F + i wszystkie podziaty
24 H SRR OO W Ustaw obszar wydruku
2 Sy o600 ; 650: o 600: (1 600 600 50| GO 600
2 S [ (X3 [ [ 065,06, (X3 [T [ oo Resetuj obszar wydruku
n|L B WWONME  stayienia strony,..
24|
5[
26 ().
7 S [
o e T S e U M S
20 [i7 TS SRR (1) 53 PR i B
30 i3 G {3 8 Pt L I I T T
34 |13 TSmakoeno oifuoNien 111 o Parners 0,00 0,00;
E
1.A2 5.1 - 222 M OEHATOONREN R NG W FaTacn G
2] ko0 AT »
" Rozporzarenis Minisrs Rolnichus | Rozuejs Wi 2 dns 10 pstiziemiis 3015 1 w srawle szczsgdiowyeh wariakdw | by Freygotonsnie ) reslizscs arisiat v zskresls wspiracy 7 lokaing grps dzisen'
[P4/ei2g0 Programen RoZwgl QUSZar0w WIRISKICh 13 1353 2074 - 2020 (D2 U paz. T539)

HEISEIEIEE

Jesli wszystko poszto we wtasciwy sposdb, to efektem bedzie tabela ZRF obejmujaca tylko trzy etapy projektu (jak

na rysunku ponizej)

A B C 1] E F G H | J L3 bt
| |V- ZESTAWIENIE RZECZOWG-FINANSOVE OPERACII
5 Koszty iwifiowsing Kpszty kifiowaine
i . N
5 P . mml - enogiiem, | | E5SDU ITIURONEI e wepoinracy M esapu
planowanen do rezlizacl miary : = M VAT wezgtel
g cotjozae] w ezetel i
syl ogolem  jwymVAT= | coyezaos Ogolem  jwhmVAT™ | cotazane]
4 Iy sl
s [ 2 3 4 3 [ 7 [} 3 10 i ]
6| L i wE N Z Wik agoinych, w b
7
ER S
g [ a2
an 1770

Mozna ukry¢ mniej (lub wiecej) kolumn — wazne zeby zrobi¢ to z nalezytg starannoscig, by nie otrzymac tabeli
zawierajgcej np. etapy |, Ii V. Jesli chcemy na powrdt odkry¢ ukryte kolumny zaznaczamy (w taki sam sposob, jak
w przypadku ukrywania) kolumny sgsiadujgce (po lewej i po prawej stronie) z ,,grubg kreska” (na rysunku powyzej
kolumny: P | ,dziura” | W — obwiedzione owalem), klikamy prawym klawiszem myszki na nagtéwek jednej
z zaznaczonych kolumn by pojawito sie menu podreczne, z ktérego wybieramy polecenie ,,Odkry;j”.

Usuwanie wierszy

dozwolone

Aby usungc¢ wiersz nalezy ,klikngé¢” prawym klawiszem myszki na numer wiersza, ktéry chcemy usungé i z menu

podrecznego wybrac polecenie ,,Usun”
o A !

9 |A2 Arial |? At A BT 9 om0
100 ;
1 e B IS O~ A5 9w 0,00 0,00 5,00 500 5,00 5,00 0,00 (1) 0,00
12| B
13 | 21 [WIERSZ, KTORY CHCE USUNAC ‘wy ] _
14 [ B2 ¥ Wytnij . 4
18 18] E@ Kopiuj L. -
16 SimaE - 1 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
17 . &a Opcje wkiejania:
18 | &1 o
19 [c2 |
20 | ()
b2 S Wklgy spegjalnie... : 0,00 0,00 0.00 0.00; 0.00; 0,00, 0,00 0,00 0,00,
22 Sims | Wataw ] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3| 'y ogoine (maks.
24 [ w1 Usuri
25 [z L. ..
Wyczysc zawartosc

26 15 YCIys!
27 Sumai ] Formatuj komérki... ] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
28 JiL S oS00 KHITKOWEREn Gparac (1) ] 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00
29 [r1 [Sumz koszitw kvzifwaien () Ol Parnera i WysokosE wiersza.., ) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
a0 |rz (5o koaziw bwsifhousingcn (4] ol Barners nr Ukryi ) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,00 0,00 0,00 0,0
o S o = 1 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

[i BC - e i grips zadet resizowanyon W ramach o Odkryj

A1, A2 B.1 R - Zadanle lid dostawairobotaiusiuga realizons
32 Pzt , 013 A0rEgo VAT |

’WWMJM sl 2 ank wstaw pUdZ\E' strony TyhU prZTYZNIWANIS DOMOCY MNANSOKE| W FAMSCH DOJIZI3ENIS FrIypoowania | raalizacis aziaian W Zakresie WEDMOracy 7 iokaing qrupd aziaania”
33 [Paismpo Progranem Razwgly OBS23r0w WISISHIGn na 12 29 Recetyi -
L B -
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Jednak w chronionym arkuszu nie da sie usung¢ wierszy zawierajgcych chocby jedno zablokowane pole.
IC | dskuzupeinié formutz?
[ |

Takie wiersze mozna ukry¢, zaznaczajac jeden lub wiecej wierszy i klikajgc na numer dowolnego wiersza
z zaznaczonego zakresu, wywotaé menu podreczne, z ktérego nalezy wybrac polecenie ,,Ukry;j”.

B !
51 WIERSZ, KTGRY CHCE USUNAC | P

Microsoft Excel

Prabujesz usunac wiersz, gdzie znajduje sie zablokowana komérka, Nie mozna usunaé zablokowanych komdérek, dopdki arkusz kalkulacyiny jest chroniony.

S Aby usuna¢ zablokowana komdrke, najpierw usur ochrone za pomoca polecenia Mie chrorf arkusza (karta Recenzja, grupa Zmiany). Moze zostad wyswietlony monit o hasto,

Czy te informacje byly pomocne?

128 — JL__| sskuzupetnic formute? |
13 | 51 [WIERSZ KTORY CHCE USUNAC _ | —
14 [ B2 3 Wytnij
15 | (-} E Kopiui n ) i
18 SmaE & Kopiyj | ) 0.00: §o.oo 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00
17 e B Opcje wklejani S,
18 | ¢ o
19 | c2 D
20 | L) ) )
21 St Whlej specjalnie... 00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00, 0,00 0,00, 0,00, 0,00
Sums i 00 0,00 0,00 0,00, 0,001 0,001 0,00 0,001 0,001 0,00
2 o Wstaw F - - - - - g - - g
<3 LY ' ogéine (maks. 10%
24|m Usun
25 | nz
26 |1 Wyczysc zawartosd
3 n . -

27 ums Eormatuj komérk... 00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00, 0,00 0,00, 0,00, 0,00
25 [ Sia azion bvaikowainon operscl (1) 00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,001 0,00 0,001 0,001 0,00
29 ju1 Wysokos¢ wiersza... 00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00
30 |uz () 00 0.00 0.00 0.00: 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00
31 iz Ukryj 00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00, 0,00 0,00, 0,00, 0,00

1060} ; ; i ; ; ; ;

" TmaA 0,00 0,00 0,00 0,00} 0,00 0,00: 0,00¢ 0,00: 0,00¢ 0,00! 0,00¢ 0,00;
12 *_“”dmrau
e [E27 ﬁ
4 : | = 4

18 EmsE 0.00 oo ) 2 3 0.00; 500 0,00 0.00 0.00 0,00, 000, 0,00,

po wled [ § s | L | | |

Uwaga! Nalezy pamieta¢ aby w ukrywanych wierszach nie znajdowaty sie zadne dane, ktére mogtyby wptywac na
wyswietlanie sie nieprawidtowych wynikéw obliczen (np. podsumowania danej kolumny).

12| B

B s —1
15 {00 tu nic I

16 SuTE B 3 to skad?! I

7] e il

nigdzie kwoty, ktora znalazta sie w podsumowaniu sekcji B.
Ograniczenia, wynikajgce z ochrony skoroszytu
Struktura chroniona

Mozliwo$¢ zmian w strukturze skoroszytu — jak np. dodawanie lub usuwanie arkuszy — zostata zablokowana.
W przypadku koniecznosci wypetnienia dodatkowych arkuszy — np. zawierajagcych dane podmiotéw
wspotwnioskujacych nalezy skorzystaé z witasciwych, dajacych sie wielokrotnie powiela¢, arkuszy, zebranych
w dodatkowych skoroszytach. Skoroszyty takie noszg taka sama nazwe, jak wnioski, z ktérymi sg powigzane,
rozszerzong o dopisek ,,_ark_wpolwn”.

,Dodatkowe arkusze dla podmiotéw wspdtwnioskujgcych...” lub inaczej ,,_ark_wspolwn”

W niektérych operacjach — w poddziataniu 19.2 i 19.3 — wystepujg podmioty wspdlnie wnioskujgce o przyznanie
pomocy lub o ptatnos¢. Aby zachowac ochrone ,integralnosci” skoroszytdw zawierajgcych wnioski oraz udostepnic
mozliwosé nielimitowanego powielania dodatkowych arkuszy czesci wymagajace powielenia zostaty przeniesione do
odrebnych plikéw ,_ark_wspolwn”. Jedli w dodatkowych arkuszach zabraknie miejsca na wpisanie potrzebnych
informacji mozna (dowolng ilo$¢ razy) powieli¢ arkusz, zawierajgcy odpowiedni zakres informacji.
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Prawym klawiszem myszy klikamy na zaktadce z nazwa
formularza (w tym wypadku II_B) i wybieramy polecenie
»Przenies lub kopiuj...”

Wstaw...
L_'K Usun
2 Adres siedziby|  Zmier nazwe
21HE Brzenies lub kopiuj... 28 Powist

Polska
I— £ YL
2.9 WNr domu 2.11 Telefon :

Kolor karty b

Ukeryj
s e
wnioskw o przyznanie Zaznacz wszystkie arkusze

B [ 1_C [ mig [ W ()]

Pojawi sie okno wyboru, w ktérym okreslamy:

1. Dane identyfikacyjne LGD nr
1.1 Numer identyfikacyjny’

1.2 Mazwa LGD krajowej 1.3 REGOMN

Przenoszenie lub kopiowanie ? “ 1.4 Numer w KRS

Przenies zaznaczone arkusze
Do skoroszytu: 1.5dokad
przen
WoPP_19_3_2z_ark_wpolwn_171129.xlsx W * )
e SKODTOWAE ereen

arkusz

Przed arkuszem:
Il_EB

- ktorym miejscu
skoroszytu wstawic
5 7 iijscowenoWy arkusz

Wial

77 Telfon siacjonamy / Komarowy

skopiowa, czy przeniest ..
1% AarEs www

- o krajowym systemiz ewidengji producentaw,
ow 0 przyznanie platnoscl (Ce. U. z 2013 r. poz. 807 1 1415)
HB | nc | wio | w ()

- skoroszyt, do ktorego zostanie skopiowany Ilub
przeniesiony arkusz B_II (jesli nie zmienimy ustawien,
to kopia zostanie dodana w biezgcym skoroszycie)

- miejsce w wybranym skoroszycie, w ktére zostanie
wstawiony kopiowany arkusz

- checkbox (,kwadracik”), w ktérym zaznaczamy, czy
arkusz ma zostaé przeniesiony we wskazane wyzej
miejsce, czy tez ma w tym miejscu powstaé kopia
(dodatkowy arkusz) — zawsze zaznaczajmy w tym polu
,haczyk”!

Gotowe! ©

bbb 292 E-marl
AT

214 Adres w

" Mumer identyfiacyiny nadaueuiaat
58 |wnioskow o pre)gee® piatnosoi (Te. U

z 20

2 7 ustawg z dniz 18 grudmiz 2003 r. o krajowym

II_B

1B (2)

str. 20



Podglad wydruku oraz drukowanie formularzy wnioskow

Podglad podziatu stron

Widok formularza wniosku w trybie podglagdu podziatu stron.

H %--3- WoP 19 2 W 4z 20190530.xlsx - Excel
PLIK NARZEDZIA GEOWNE ~ WSTAWIANIE  UKEADSTROMY ~ FORMUEY  DANE  RECENZIA  WIDOK ~ DEWELOPER
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57 | TR Rl RS w e Aasee W
55 | w1 jwaeass n
L) 160,00 o 11000 =50 ) 3
) 1050 e Tiote FEs ) 3
[} i 16000 0 110z =30 ) F
[ S 300,007 1000 Ss0.00f 50} ss0? oo
3 [ [Werese gruman b erscnaenoa=!
&4 [y 100,00 Feres 010 Tioe =30 e ) |
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8 | i : 1050 pr EL Tiote FoEs ) 3
et S 506,00 &0 15000 5000 7550 szl oo
65 | W FWerost grumsow b erchomiel
e3 [ 100,00 T ey 11000 EE ) 1
70 [umz f0.00 Feres 000 Tig0e =30 sso0” loees P
21 : : 16000 i s 10,00 50 ) 3
72 EE 0,60 o T050 0.0 550 L
3 i 506,00 207,00 e .70 ssoe?ooos
e | R T R SErey =
75 [m1 Dt H 100,00 2300 oot L1 Saab oo} | el 22 30 szoo! oo 1
1] H 100.00; 23.00 50,001 110,00 2530 sse0)  fomes H
77 [ia : : 16000 s s 1000, 3o ) 3
78 i 0,60 o T050 0.0 550 Tesse? oo
75 [N S0 e KNSR S (] T 20,00 4400 500,00 {38000 iz sae? oo
8 [ 3 700,00 i 35000 Fr0.60; i 3500
81 [V z 6,60 Tiss 5050 5000 e Fars
a2 Wi ptisoshisssiny S-S 00,00 12acc 0000 2000 1515 3000
R R TR W B e BEE B SRR T 575 o TR R RS

83 |iokainags kismwansga pzer snotecznas! ohjsiagn SropRmr Ra 4 DBSTaTH Wisiskicn na lats 20|-2020 Dz U 7 2077 - oz 772 <E50ma T 2078 ¢ par 5971

- 22czrie 1ub gruos zase mallrowenyoh woh opeRall Defloia TRNIE’ WEKTEnE 205tE S 1 At 58) 4wy @ STHERENIY POOY.

- Zscanie 15 cosmm st s el zouan b A 7
84 |1 W omymecky Benenciente, ais Kitmon VAT nis bedie kosrie kna eowsiny T ety welsE 8.5

Jak wida¢ powyzej granatowe linie (ciggte lub przerywane) wyznaczajg granice podziatu formularza na poszczegdlne strony
wydruku, zas szare napisy ,Strona ...” wskazuja kolejnos¢, w jakiej strony beda drukowane. Aby uzyska¢ inny — niz proponowany
— podziat stron, nalezy najecha¢ kursorem myszy na linie (pionowg lub pozioma) podziatu (kursor zmieni odpowiednio ksztatt na

© |ub 1), a nastepnie (trzymajac caty czas wciéniety klawisz myszy) przesunaé linie podziatu w pozadane miejsce.

. [V ZESTAVNENIE RZECZOVVD-FINAN SOUVE OPERACH pistnodt posrednia
[P o U - T e | e
» eame 2 DIRTA TR W N ry - ws ogomem N R ST Gpvem | wamyar— | (OO Kesmon bl
= S .0 S e
s s
4| k) P ) ¥ i : 7 i : i) i, i,
5[ roaDEenis
- e
s i T
B | Az 100,001 50.00; 110.00;
s i EF ——
0 ‘Suma A o000 150007 330007
. T T T e =T T
: T T T T
. T T T e e/ e
: s e [ PR e et
= N A A
o
:
O T R !
7 o H
s : tr@ma’s i
50.00; 110.00; 530! E R 1
o) fiiee ey T
oo s o T
“Suma 1L 150007 330007 750! 155007 10.00%
T T T =T T
T T e/ e
: T T S S B G T
e T e AR A A
T I A
;
2
e s e e e
o e e ey e e e B e w0

Poziomgq linie podziatu , przeciggnieto” na koniec (dolny) obszaru wydruku — z czterech stron ,zrobity sie” dwie.
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Nastepnie pionowq linie podziatu przesunieto do prawej krawedzi obszaru wydruku ,,upychajqc” caty arkusz ZRF na jednej stronie.

Podglad wydruku
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Detnicis radans’
54 |- Wormypadis Banencienis o Fidmgo UAT ne bedie kozzier suem Micusiny naesy weisss 100
e

Excel nie jest edydotrem tekstu — to co widac¢ (lub czego nie widaé) na formularzu moze by¢ (lub niekoniecznie bedzie) widoczne

na wydruku. Czesto zdarza sie, ze warto$¢ wpisana do komarki nie jest catkowicie widoczna (patrz przyktad ponizej).

X1. OSWIADCZENIE © WYPELNIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH 0SOB

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO™ wobet o0sob ﬂzycznych“, od ktorych dane|
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu wyptaty pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie|
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata|
5N)1.4-2020°,

migjscowosc i dats

20| 204052016 str. 1 orez Dz. Urz. UE L 127 z 23. 05. 2018, str. 2).

czytelny podpis ji fosob 21 7

7 Rozporzadzenie Parismentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/79 z dnia 27 kwietniz 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w Iwiszku T przetwarzaniem danych
osobowych §w sprawie swobodnego przephwu tekich danych oraz uchyleniz dyrektywy 95/4EAVE (ogdine rozporzsdzenie o ochronie damych) (Dz. Urz. UE L 119

® Dotyczy takich prrypedkow jak pozy

ie od je danych

innych os6b (np. danych B dsnych
szkolenis, denych osdb prrekszujscych wkisd rzeczowy w formie nieodptatnej, w tym: wertodé towardw, gruntu lub nieruchomosci, werto$é pracy (ustug orsz robdt]

peinomocniks *

i warunkbw wyplaty pomocy fifEnsowej w ramach podziatania
g0 preez 367 objetego Prog Rozwoju Obszl|réw Wisjskich na latz 2014-

ktére to dane siuzg do przez
21 . Wsparcie na wdra2anie operacji w ramach strategii rozwoju
? W przypadku, gdy Beneficient nie przekazuje danych innych niz be: jego
22 stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wisdczenia Beneficjent nie skiada.
23
24

lub zachodzi wylgczenie stosowania (elgriF:]

Aby upewnic sie, ze twodrcy formularza nie popetnili btedu i nie zdefiniowali zbyt matych pdl (nie mieszczacych wprowadzonych
don wartosci) nalezy uruchomic podglad wydruku — poprzez kombinacje klawiszy [Ctrl] + [P] lub...

na wstgzce wybierajgc myszka zaktadke ,,PLIK”

BHE S =

PLIK NARZEDZIA GEOWNE

WETAWIANIE

uruchomic¢ polecenie ,,Drukuj”

©

Informacje
Nowy

Otwérz

Zapisz

Zapisz jako

Drukuj
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Jak widaé ponizej, w przypadku , Deklaracji” jednak wszystko sie fadnie miesci...

X.0SVNADCZENIA BENEFICJENTA

1. Dewladczam, =
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wypeinianits whlosku o pEM0SS Zawane w nstruco) wy peh Enita wnlkesku o pEinos
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miElsmowoEs) det ‘Tjtenypodsls Sanencants f osih mpmIEnkagch Senatgents S pngmomka

T Ropnommdznk Ssdsmenk Suopsgcmns |Esge (LS 207807 rdvs T keiine 2070 ¢ sk ochany asih Azpcmpch wrnisza 7 ot zsnien danpch assborgch | s
mmrwn-zp;w dakich dampch gaz uchyiens dyrscywy I54SWE fopdne mapozade=nk o ochronk dnpch) Dz Wz UEL 110 z040682008 sf. foez Dz Uz LE LTz 23

Oz pmdkdi ik pozysiwenk od Benefigenk danpch osoborgch vych oxdb (na danpch oschowich pRomwiidy Senafiglena. dapch uomsnldee Soers, Bnpch osd
J-m‘:&:lr-" wind ooy wiforme demipiaing) ey werbE bredee gty bb neuchomaid, wero i prege (ushp o robdt ludovenpch Ssbdoonpch readokinkll kdw b
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PROW 20142020 _19 24z Sonaizi

Niestety moze zdarzy¢ sie takze, ze warto$¢ widoczna na formularzu w podgladzie wydruku okaze sie ciggiem znakow ,#”.
W takim przypadku powiekszenie obszaru komorki (zwiekszenie jej szerokosci lub wysokosci) moze by¢ rozwigzaniem
problemu. Jesli tak nie jest moze to oznaczaé, ze otwarto formularz *.xIsx w nizszej wersji programu MS Excel niz wersja, w
ktérym go stworzono. W takim przypadku rozwigzaniem moze by¢ skorzystanie z uprzejmosci posiadacza wyzszej wersji excela.
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Odniesienia szczegdtowe do poszczegodlnych formularzy wnioskow

Poddziatanie 19.2 — operacje inne/wtasne
Whniosek o przyznanie pomocy (W-1_19.2)
W przygotowaniu

Whniosek o ptatnosé (W-2_19.2) —wersja 4.z
Sekcja tytutowa (arkusz [_1V)

Pola znak sprawy, pieczec, liczba zatgcznikéw dotqgczonych przez Beneficjenta oraz data przyjecia i podpis wypetniane sg
,recznie” przez pracownika UM. Na formularzu *.xlsx sg to pola zablokowane.

|. CZESC OGOLNA (arkusz |_IV)

Pole 1. Wniosek dotyczy:

W polu ,,1.2 operacji wtasnej LGD” znajduje sie predefiniowany (wstawiony automatycznie) znak ,X” — pole jest zablokowane,
jezeli:

e w polu 1.1 wstawimy znak , X”, to zostanie on automatycznie usuniety z pola 1.2

e jezeliz pola 1.1 usuniemy (wstawiony uprzednio) znak ,X”, to zostanie on automatycznie wstawiony do pola 1.2

Takie rozwigzanie zapewnia, ze ,X” zawsze znajduje sie tylko w jednym polu, oraz ze w zadnym wypadku oba pola nie bedg
puste.

Pole 2. Cel ztozenia formularza wniosku o ptatnos¢

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Pole 3. Rodzaj ptatnosci

Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Pole 4. Z postanowiert umowy wynika obowigzek utworzenia / utrzymania miejsc(a) pracy

Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Pole 5. Operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okreslonej(-ym) w LSR

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

W przypadku wybrania odpowiedzi ,, TAK” w polu 5.1 pojawi sie przypomnienie ,podaj liczbe grup defawotyzowanych”, jezeli
wybrana zostanie odpowiedz ,,NIE” w polu 5.1 zostanie automatycznie wprowadzona wartosc ,,0”.

Pole 5.1 Liczba grup defaworyzowanych, do ktérych dedykowana jest operacja

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, wiekszg lub réwng ,,0”.

Pole 5.2 Operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez utworzenie/utrzymanie miejsc(a) pracy
Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Pole 6. Operacja obejmujgca wyposazenie majace na celu szerzenie lokalnej kultury i dziedzictwa lokalnego
Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru: TAK, NIE albo ND.

Pole 7. Operacja wspoéifinansowana z innych srodkéw publicznych przez organizacje pozarzagdowa

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK, NIE albo ND.
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IIl. DANE IDENTYFIKACYINE BENEFICJENTA (arkusz |_1V)
Pole 1. Liczba podmiotéw wspdlnie wnioskujgcych

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe catkowita, wiekszg od ,0” — w przypadku jesli wnioskuje tylko jeden podmiot wartos¢
w tym polu powinna by¢ réwna ,,1”.

Pole 2. Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”
Pole 3. Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw

Pole 4. NIP

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziesieciocyfrowa, wieksza od ,,0”
Pole 5. REGON

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, NIP i REGON — w przypadku wpisania krdtszego ciggu (zawierajgcego mniej niz
wymagang liczbe znakdéw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujacg liczbe znakdéw, wstawiajgc zera na poczatku ciggu!

Pole 6. Adres Beneficjenta

Pole 6.1 jest zablokowane z wprowadzong (bez mozliwosci edycji) wartoscia ,,Polska”

W polu 6.2 nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, wojewddztwo.

W polu 6.5 nalezy wpisaé cigg pieciu cyfr bez znaku ,,-” — maska wprowadzania wyswietli kod w formacie ##-###

Pozostate pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 7. Adres do korespondencji

Poniewaz adres korespondencyjny nie musi dotyczy¢ Polski, dlatego w polu 7.1 nalezy wybrac z dostepne;j listy wiasciwy kraj,
z ktédrym powigzany jest adres do korespondencji. Jezeli zostanie wybrana Polska, wtedy z pdl 7.2, 7.3 i 7.4 zostang usuniete
wartosci ,,nie dotyczy”, a w polu 7.2 trzeba bedzie wybra¢ z listy odpowiednie wojewddztwo. W przypadku wybrania w polu 7.1
wartosci wartosci innej niz ,,Polska” ww. pola pozostang wypetnione wartoscia ,,nie dotyczy”.

Pozostate pola (w tym takze 7.5 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 8. Dane oséb upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta

Dostepne sg wszystkie pola w czterech kolumnach tabeli — z wytgczeniem wiersza bedgcego jej nagtowkiem.

Potrzebne (brakujgce) wiersze w tabeli oséb upowaznionych nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi
w ogolnych wskazéwkach dodawania wierszy.

Pole 9. Dane petnomocnika Beneficjenta

Pola od 9.3 do 9.6 wypetnia sie analogicznie jak pola w zakresie od 7.1 do 7.4

Pozostate pola (w tym takze 9.7 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow
Pole 10. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow
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Ill. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY (arkusz |_IV)

Pole 1. Nazwa Funduszu

Pole zablokowane, wypetnione na state wartoscig ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich”

Pole 2. Numer umowy

Nalezy uzupetni¢ brakujgce elementy numeru umowy:

e pieciocyfrowa liczba, zawierajgca ewentualne ,zera wiodace” — np. w przypadku 00001 trzeba wpisa¢ kazdg cyfre, takze ,0”
o dwucyfrowy kod UM, wybierany z listy

e pieciocyfrowa liczba, zawierajgca ewentualne ,zera wiodgce”

e dwucyfrowe oznaczenie roku podpisania umowy

Pole 3. Data zawarcia umowy

Nalezy podaé date w formacie: dd-mm-rrrr — reguta poprawnosci pilnuje aby nie byta to data wczesniejsza niz 01-01-2016

Pole 4. Kwota pomocy z umowy przyznana dla catej operacji

Reguta poprawnosci pilnuje tylko aby w tym polu wpisywac liczbe — nie ma zadnych dodatkowych walidacji

Pole 5. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu operacji

Reguta poprawnosci pilnuje aby w tym polu mozna byto wpisaé tylko liczbe oraz by liczba ta nie byta wieksza niz podana w polu 4
IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC (arkusz |_IV)

Pole 1. Wniosek za okres

Nalezy podad okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dd-mme-rrrr:
e w pozycji ,od...” pole jest zablokowane — formuta automatycznie ,$ciggnie” wartos¢ z pola II.3 Data zawarcia umowy
e w pozycji do....” reguta poprawnosci pilnuje aby data ,, do” byta pdzniejsza niz data ,,0od”

Uwaga! Formularz wniosku nie sumuje automatycznie wartosci z pél od IV.A.6.1 do IV.A.6.6.2 w czesci ,IV.A. Dane podmiotow
wspolnie wnioskujgcych o ptatnos¢ w danym etapie operacji”!
W kolumnie O arkusza (poza obszarem wydruku), na wysokosci pola 4. znajduje sie pole wyboru zatytutowane ,,Zwrotnica nr 1”.

A B c D E F G HI J K L M Xl (0] Q

K]

IV. DANE DOTYCZACE WHIOSKU O PEATNOSC
G4

- 1. Wniosek za okres: (dsty w formacie dd-mm-rrrr) od: do "Zwrotnica” nr 1
85 H (tylko w przypadku jednego
wnioskodawcy)
| 2 Koszty catkowite realizacji danego etapu operacji T T
87 3. Koszly niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji 0,00z JH“::"“ s'“em:‘rj;:g:m
4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji ’
88 wiym: {wybierz z listy) -
89 4.1. Koszty inwestycyjne

Gdy wnioskuje tylko jeden podmiot w polu wyswietla sie wartos¢ ,(wybierz listy)” (jak na podanym wyzej przyktadzie).

Nalezy zatem wybrac¢ z listy odpowiedz , TAK” albo ,,NIE”:

e w przypadku ,TAK” nalezy wprowadzi¢ kwote kosztéw catkowitych (2.), kwote kosztéw kwalifikowalnych (4.) oraz
whnioskowang kwote pomocy (5.) — reguta poprawnosci ,,pilnuje” aby wnioskowana kwota pomocy byta mniejsza lub réwna
63,63% kwoty kosztow kwalifikowalnych:

o koszty niekwalifikowalne zostang obliczone automatycznie (pole 3. = pole 2. — pole 4.)

o publiczne $rodki wspdlnotowe zostang obliczone automatycznie (pole 5.1 = pole 5.)

o publiczne $rodki krajowe zostang obliczone automatycznie (pole 5.2 = 0 /zero/)

o wktad wtasny Beneficjenta zostanie obliczony automatycznie (pole 6. = pole 3. — pole 5.1)

str. 26



&4
85
86
67
|
89
90
Ell
9z
93
94
95

96
ar

A B cC D E F G HI J K O M N [+] Q
IV. DANE DOTYCZACE WHNIOSKU O PLATNOSC
1. Wniosek za okres: (daty w formacie do-mm-rrrr) od: do
2. Koszly catkowite realizacji danego etapu operacji 10 000,00 2
3. Koszly niekwalifikowalne realizacji danego etapu operagji 5000,00
4. Koszly kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji 5000002
wtym: ¥
4.1 Koszy inwestycyjne 1000002
5. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji 3000002
w tym: '
5.1. Publiczne $rodki wspdlnotowe (wikiad EFRROW) 3 000,00 &
5.2, Publiczne Srodki krajowe (whiad krajowy) wyptacane przez ARIMR. 0,00z
6. Witad wtasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne Srodki krajowe 2000,00 2
. Wnioskowana kwota pomocy dotyczaca kosztdw inwestycyjnych operacji
wym:
7.1 Kwota rozliczajaca zaliczke
7.2 Odsetki od wyptacone] zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, podiegajace rozliczeniu
wramach wniosku o platnosé

e w przypadku ,NIE” nalezy wprowadzi¢ kwote kosztéow catkowitych (2.), kwote kosztéw kwalifikowalnych (4.) oraz
whioskowang kwote pomocy (5.) — reguta poprawnosci ,,pilnuje” aby wnioskowana kwota pomocy byta mniejsza lub réwna
kwocie kosztow kwalifikowalnych:
o koszty niekwalifikowalne zostang obliczone automatycznie (pole 3. = pole 2. — pole 4.)
o publiczne $rodki wspdlnotowe zostang obliczone automatycznie (pole 5.1 = pole 5.*0,6363 zaokrlaglone w dot, do

petnych groszy)
o publiczne srodki krajowe zostang obliczone automatycznie (pole 5.2 = pole 5. — pole 5.1)
o wktad wtasny Beneficjenta zostanie obliczony automatycznie (pole 6. = 0 /zero/)

a4
a5
86
a7
u
a9
90
91
92

93

95

96

ur

A B C D E F G HI J K L M
IV. DANE DOTYCZACE WHNIOSKU O PtATNOSC
1. Wniosek za okres: (daty w formacie dd-mm-rrr} od: do
2. Koszly catkowite realizacji danego etapu operacji 10 000,00 z¢
3. Koszly niekwalifikowalne realizacji danego etapu operadji 5000,00z
4. Koszty kwalifikowalne realizacii danego etapu operacji 5000002t
wtym:
4.1. Koszly inwestycyjne 100000z
5. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji 3000002
wtym:
5.1. Publiczne Srodki wspdlnotowe (witad EFRROW) 1908,90 zt
5.2 Publiczne Srodki krajowe (witad krajowy) wyptacane przez ARIMR 1091,10z
6. Wiiad wiasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne Srodki krajowe 000z
7 Whnioskowana kwota pomocy dotyczaca kosztdw inwestycyjnych operacji
wtym:
7.1 Kwata rozliczajaca zaliczke
7.2 Odsetki od wyplacone] zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, podlegajace rozliczeniu
w ramach wniosku o platnosé

Gdy wnioskuje wiecej niz jeden podmiot nalezy pozostawié¢ wartos¢ w polu wyboru bez zadnych zmian (jak na przyktadzie

ponizej).

A B cC D E F .G HI J K

IV. DANE DOTYCZACE WHIOSKU O PEATHOSC

1. Wniosek za okres: {daty w formacie dd-mm-rrrr) od:

2. Koszly catkowite realizacji danego etapu operacji

3. Koszly niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

wiym

] 4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego stapu operacji
88

4.1 Koszly inwestycyjne

L M N 0 Q
E g

W takim przypadku w polach 5.1, 5.2 i 6. bedzie widoczne przypomnienie o tresci ,,podaj sume wartosci z pola...”, ktore trzeba
bedzie zastapi¢ odpowiednig suma kwot obliczong ,,na boku”

5.1. Publiczne Srodki wspdlnotowe (wkltad EFRROW)
5.2. Publiczne rodki krajowe (wiktad krajowy) wyptacane przez ARIMR

5. Whktad wtasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne Srodki krajowe

podaj sume wartosci z pola
6.4.1 dla podmiotdw wspdtwn.
podaj sume warto&ci z pola
6.4.2 dla podmiotow wspdhwn.
podaj sume wartosci z pola 6.5
dla podmiotdw wspdtwn.
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Uwaga! Niezaleznie od liczby wnioskujacych i tego czy ktérys z nich jest JSFP wszystkie wartosci obliczone automatycznie
mozna zastgpi¢ wartosciami wprowadzonymi recznie. Formuty w arkuszu wniosku nie sg zabezpieczone — mozna je
zmodyfikowac lub catkowicie zignorowac!

Pole 2. Koszty catkowite realizacji danego etapu operacji
W tym polu mozna wpisac tylko liczbe, wiekszg od ,,0”, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujacego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.1 dla wszystkich
podmiotédw wspdlnie wnioskujacych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 3. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji
W tym polu wartos¢ obliczana jest automatycznie, jako réznica wartosci kosztéw catkowitych (1V.2) i kwalifikowalnych (IV.4)

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.2 dla wszystkich
podmiotow wspdlnie wnioskujgcych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnia, nie wiekszg niz koszty catkowite (IV.2), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.3 dla wszystkich
podmiotédw wspdlnie wnioskujacych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 4.1 Koszty inwestycyjne

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.4), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.3.1 dla wszystkich
podmiotédw wspdlnie wnioskujacych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 5. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnia, nie wieksza niz koszty kwalifikowalne (IV.4), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

W przypadku jesli wnioskuje jeden podmiot nalezy skorzystac¢ z opisanej wyzej ,,Zwrotnicy nr 1”

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.4 dla wszystkich
podmiotdw wspdlnie wnioskujgcych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 5.1 publiczne srodki wspdlnotowe (wktad EFRROW)
oraz
Pole 5.2 publiczne $rodki krajowe (wktad krajowy) wyptacane przez ARiMR

Ze wzgledu na rdznice ,,groszowe”, wynikajgce ze sposobu zaokraglania podziatu na srodki ,unijne” i , krajowe” poszczegdlnych
podmiotdw oraz z uwagi na fakt innego sposobu wyliczania kwoty EFRROW dla JSFP i innych podmiotéw, w ,,podsumowaniu”
etapu operacji nie zastosowano algorytmu obliczajgcego ,montaz”. Podzielenie catej kwoty pomocy dla danego etapu datoby
rézny wynik EFRROW/Krajowe niz suma kwot czgstkowych EFRROW/Krajowe obliczonych dla poszczegdlnych podmiotow.

Sumy wartosci czgstkowych z pdl IV.A.6.4.1 i IV.A.6.4.2 (z danych poszczegdlnych podmiotéw wspdlnie wnioskujgcych) nalezy
obliczy¢ poza formularzem, a wyniki wpisa¢ odpowiednio do pdl 5.1 i 5.2 we wniosku. W przypadku gdy taczna warto$¢ z pdl 5.1
i 5.2 bedzie rézna od wartosci wpisanej do pola 5 kolor jego wypetnienia zmieni sie z biatego na czerwony.

Pole 6. Wktad wtasny Beneficjenta, stanowigcy publiczne srodki krajowe

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji (IV.5),
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z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.5 dla wszystkich
podmiotédw wspdlnie wnioskujacych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 7. Wnioskowana kwota pomocy dotyczaca kosztéw inwestycyjnych operacji

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe dodatnia, nie wieksza niz wnioskowana kwota pomocy (IV.6.3.1), z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.6 dla wszystkich
podmiotow wspdlnie wnioskujgcych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 7.1 w tym kwota rozliczajgca zaliczke

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy, dotyczaca kosztéw inwestycyjnych
operacji (IV.6.6), z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku wigcej niz jednego wnioskujacego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.6.1 dla wszystkich
podmiotédw wspdlnie wnioskujacych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 7.2 Odsetki od wyptaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace (...)
W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.6.2 dla wszystkich
podmiotéw wspdlnie wnioskujgcych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

IV.A. DANE WSPOLNIE WNIOSKUJACYCH O PtATNOSC W (...) (arkusz |_1V)

Uwaga! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoP_19 2 _IW_4z_ark_wpolwn.xlsx

Ta sekcja oraz jej kopie (w pliku WoP_19_2 IW_4z_ark_wpolwn.xlsx) w liczbie odpowiadajgcej liczbie podmiotéow wspdlnie
whnioskujacych wypetniana jest wytacznie w przypadku gdy jest wiecej niz jeden podmiot wnioskujacy o ptatnos¢!

Pole 1. Nr podmiotu wspdlnie wnioskujacego

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, wiekszg od ,,0”

(podobno istnieje potencjalna mozliwosé, ze podmiot wiodgcy /nr 1 z WoPP/, na podstawie aneksu do umowy o wspdlnej
realizacji operacji, wycofa sie z projektu, a role wiodqcq przejmie podmiot z innym numerem — dlatego na WoP w tym polu nie
zdefiniowano ,na state” wartosci ,,1” tylko ,,>0”; natomiast w pliku dodatkowych arkuszy w czesci IV.A w polu 1 reguta
poprawnosci pilnuje aby wartosé¢ byta wieksza od ,,1”)

Pole 2. Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”

Pole 3. Imie i nazwisko/Nazwa

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw

Pole 4. NIP

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziesieciocyfrowa, wieksza od ,,0”

Pole 5. REGON

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, NIP i REGON — w przypadku wpisania krétszego ciggu (zawierajgcego mniej niz
wymagang liczbe znakdéw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujaca liczbe znakdw, wstawiajgc zera na poczatku ciggu!

W kolumnie O arkusza (poza obszarem wydruku), na wysokosci pola 6.1 znajduje sie pole wyboru ,Zwrotnica nr 2”.
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g 6. Dane wniosku o ptatnosé dla danego podmiotu wspdlnie wnioskujacego

10 6.1 Koszty catkowite realizacji danego etapu operacji

1 6.2 Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etdpu |
6.3 Koszly kwalifikowalne realizacji danego etapw operac ro I I a
12

wtym:

6.3.1 Koszty inwestycyjne

13

Nalezy wybrac z listy odpowiedz ,, TAK” albo ,,NIE”:

w przypadku ,TAK” nalezy wprowadzi¢ kwote kosztéow catkowitych (6.1), kwote kosztéw kwalifikowalnych (6.3) oraz
whnioskowang kwote pomocy (6.4) — reguta poprawnosci ,,pilnuje” aby wnioskowana kwota pomocy byta mniejsza lub réwna
63,63% kwoty kosztéw kwalifikowalnych:

o koszty niekwalifikowalne zostang obliczone automatycznie (pole 6.2 = pole 6.1 — pole 6.3)

o publiczne srodki wspdlnotowe zostang obliczone automatycznie (pole 6.4.1 = pole 6.4)

o publiczne $rodki krajowe zostang obliczone automatycznie (pole 6.4.2 = 0 /zero/)

o wktad wtasny Beneficjenta zostanie obliczony automatycznie (pole 6.5 = pole 6.3 — pole 6.4.1)

A B c D E F G H I 1 K L M
IV.A. DANE PODMIOTOW WSPOLNIE WHIOSKUJACYCH O PEATNOSC W DANYM ETAPIE OPERACJI

q |fsskeis pawisisns dis kezdego podniotu wspéinie wnioskyjscega)
2 |1.Nrpodmiotu wepdlnie wnioskujacego:
3 |2. Numer identyfikacyjny :
4 |3.Imig i nazwisko/Mazwa 4. NIP
s | Lsejava | @ |
6 =5. REGON *
7 i
8
9 6. Dane wniosku o ptatnosc dla danego i polnie
10 6.1 Koszy catkowite realizacji danego etapu operacji 500000z
1 6.2 Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etdpu j 1000,00z
12] 6.3 V}ffu;ﬁy kwalifikowalne realizacji danego etapwoperac) ro l I a 4000002
13 6.3.1 Koszly inwestycyjne 500,00z

6.4 Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji 2000002
14 w tym:
15 6.4.1 Publiczne &rodki wspdlnotowe (wkiad EFRROW) 200000z
16 6.4.2 Publiczne &rodki krajowe (wktad krajowy) wyptacane przez ARIMR 0,00z
17 6.5 Wktad wrasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne rodki krajowe 200000z

6.6 Wnioskowana kwota pomocy dotyczaca kosztdéw inwestycyjnych operacji
18 w tym:
10 6.6.1 Kwota rozliczajaca zaliczke

6.6.2 Odsetki od wyplaconej zaliczki / wy, finansowania

20 rozliczeniu w ramach wniosku

w przypadku ,NIE” nalezy wprowadzi¢ kwote kosztéw catkowitych (6.1), kwote kosztéw kwalifikowalnych (6.3) oraz

whnioskowang kwote pomocy (6.4) — reguta poprawnosci ,,pilnuje” aby wnioskowana kwota pomocy byta mniejsza lub réwna

kwocie kosztow kwalifikowalnych:

o koszty niekwalifikowalne zostang obliczone automatycznie (pole 6.2 = pole 6.1 — pole 6.3)

o publiczne srodki wspdlnotowe zostang obliczone automatycznie (pole 6.4.1 = pole 6.4*0,6363 zaokrlagglone w dét, do
petnych groszy)

o publiczne $rodki krajowe zostang obliczone automatycznie (pole 6.4.2 = pole 6.4 — pole 6.4.1)

o wktad wtasny Beneficjenta zostanie obliczony automatycznie (pole 6.5 = 0 /zero/)

A B C D E F G H I 1 K L M
IV.A. DANE PODMIOTOW WSPOLNIE WHIOSKUJACYCH O PLATNOSC W DANYM ETAPIE OPERACJI
1 |rsekaia powietana dis kazdego podmiotu wspéinie wnioskujacego)
1. Nr podmiotu wspdlnie wnioskujacego. worked i
2 ) REAL LIFE.
3 [2. Mumer identyfikacyjny
4 |3.Imig i nazwisko/Nazwa 4 NIP
: | Lswigue 6|
& 5. REGON
7
8 H
g |6. Dane wniosku o ptatno$¢ dia danego podmiotu wspdlnie wnioskujacego
10 6.1 Koszly catkowite realizacji danego etapu operacji 500000z
1 6.2 Koszly niekwalifikowalne realizacji danego etapu 5] 1000,00 2
12:| 6.3 ;c;:y kwalifikowalne realizacji danego etapwoperac) L ro I I a 4000002
13 6.3.1 Koszty inwestycyjne 500,00z
6.4 Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji 2000002
14 wiym:
15 6.4.1 Publiczne Srodki wspdinotowe (wkiad EFRROW) 127260
16 6.4.2 Publiczne Srodki krajowe (wktad krajowy) wyptacane przez ARIMR 72740
17 6.5 Wkiad wiasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne Srodki krajowe 0,00z
6.6 Wnioskowana kwota pomocy dotyczaca koszidw inwestycyjnych operacji
18 wiym
19 6.6.1 Kwota rozliczajaca zaliczke
6.6.2 Odsetki od ] zaliczki i finansowania
20 rozliczeniu w ramach wniasku
———
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Uwaga! Niezaleznie od tego czy ktérys z podmiotow jest JSFP, wszystkie wartosci obliczone automatycznie mozna zastgpic
wartosciami wprowadzonymi recznie. Formuty w arkuszu IV_A nie sg zabezpieczone — mozna je zmodyfikowaé lub
catkowicie zignorowac!

Pole 6.1 Koszty catkowite realizacji danego etapu operacji
W tym polu mozna wpisac tylko liczbe, wiekszg od ,,0”, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Pole 6.2 Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu wartos¢ obliczana jest automatycznie, jako rdznica wartosci kosztow catkowitych (IV.A.6.1) i kwalifikowalnych
(IV.A.6.3)

Pole 6.3 Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisaé tylko liczbe dodatnig, nie wieksza niz koszty catkowite (IV.A.6.1), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Pole 6.3.1 Koszty inwestycyjne

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.A.6.3), z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Pole 6.4 Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnia, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.A.6.3), z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Pole 6.4.1 publiczne srodki wspélnotowe (wktad EFRROW)

Dla podmiotu nie bedacego JSFP wartos$¢ pola obliczana jest atomatycznie (63,63% wnioskowanej kwoty pomocy /IV.A.6.4/),
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zaokraglana ,w dot”.

Dla podmiotu bedgcego JSFP wartos¢ tego pola powinna by¢ réwna wartosci z pola 6.4 Wnioskowana kwota pomocy dla danego
etapu operacji.

Pole 6.4.2 publiczne srodki krajowe (wktad krajowy) wyptacane przez ARiMR

Dla podmiotu nie bedgcego JSFP wartosé pola obliczana jest atomatycznie, jako rdznica wnioskowanej kwoty pomocy i wktadu
EFRROW (IV.A.6.4 —1V.A.6.4.1), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Dla podmiotu bedgcego JSFP wartos¢ tego pola powinna by¢ réwna ,,0” (zero)

Uwaga! Automatycznie wyliczone wartosci w polach IV.A.6.4.1 i IV.A.6.4.2 mozna zastgpi¢ wartosciami wpisanymi ,z reki”,
jednak w przypadku gdy tgczna wartosé z pdl IV.A.6.4.1 i IV.A.6.4.2 bedzie rézna od wartosci wpisanej do pola IV.A.6.4 kolor jego
wypetnienia zmieni sie z biatego na czerwony.

Pole 6.5 Wktad wtasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne srodki krajowe

Pole wypetniane tylko w przypadku, gdy podmiot wnioskujacy jest JSFP — mozna wpisa¢ tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz
whnioskowana kwota pomocy (IV.A.6.4), z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Kwota powinna by¢ réznicg kosztéw
kwalifikowalnych etapu i wnioskowanej kwoty pomocy.

Pole 6.6 Wnioskowana kwota pomocy dotyczaca kosztéow inwestycyjnych operacji

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy (IV.A.6.4), z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.
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Pole 6.6.1 w tym kwota rozliczajaca zaliczke

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnia, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy, dotyczaca kosztéw inwestycyjnych

operacji (IV.A.6.6), z doktadnos$cig do dwéch miejsc po przecinku.

Pole 6.6.2 Odsetki od wyptaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace (...)

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI {(...) (arkusz V)

Zgodnie z ,Instrukcja wypetniania wniosku (...)” w pierwszej kolejnosci nalezy wypetni¢ tabele VI. Zestawienie rzeczowo-
finansowe operacji, a dopiero po nim V. — we ,Wskazowkach” sugerujemy postepowaé¢ w ten sam sposob. Dlatego ponizej

zamieszczono opis sposobu wypetnienia arkuszy w zmienionej (zalecanej) kolejnosci.

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII (arkusz VI_ZRF)

W nagtowku sekcji etap operacji (rodzaj ptatnosci), w ramach ktérego sktadany jest wniosek, jest automatycznie zaciggany z pola

3 Rodzaj ptatnosci (z sekcji I. Cze$¢ ogdlna).

2. Cel ztoZzenia wniosku o ptatnosc: (wybierz z listy)
3. Rodzaj pratnosci ptatnoéc posrednia
A B C D E F G H | J K L ]
. V1. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJ! platnosé posrednia
2 Koszty kealifikowsine operaji dla etapu wg umowy () | Koszty kwalifikowaine operac dia £tapu wg foziiczenia (2)
Odchyleniz i Numer podmioty
L Wyszozegdinienie zakresu rzeczowego dls etapu Jednostki | llod4 J liczha | llodé / liczba ) ) kosztéw wspdinie
P (zgodinic Z pozyojami Zawartymi w umowis) miary wy umowy iwg roziiczenia Ogétem Kwota kosztw Ogéem wtym VAT | FWOa KOSION L aiticomainy oh] wnioskuiaoee o
wtym VAT*" | inwestycyinych imwestycyjnych %) pistnodd
3
4 1 2 3 4 8 L] 7 ] ) 10 n 12
5 | 1. iKoszty kalifikowalne okrelone w §  ust.1 rozporzadzenia®, z wylaczeniem kosztow ogdinych:

Ponizej opisane zostaty niektore wtasciwosci pél — formuty i walidacje w nich umieszczone — na podstawie tabeli ZRF,

wypetnionej przyktadowymi danymi.
A B C

D E F G H 1 J K L W
[VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINAN SOWE OPERACJI patnosé posrednia
2 y g U (2] | Hoea RWSIMKSIne operas ol Stn g rozliczenis (21
Cocnylenie | Numer podmity
e {zgodnle z pozyclemi Zawartyml W umows) Je::?l Ibﬁ\:f:'a w;b:éllm Hwoz o=zt o o
Ogoem WA e ogoem Wy VAT pe i e,
3
4 1 z 3 4 5 5 7 3 ] 10 11 1z
5 L i §Bustd . . > ogal
6 | 4+ iCosA
7 A= 100,00 23,00 0,00 110,00 25,20 EE 50 10,00% 1
g | Az 100,00 23,00 50,00 110,00 25,20 55,00 10,00% 1
g9 | (- 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 55,00 10,00% 2
10 Suma A 300,00 89,00 150,00 330,00 75,90 185,00 10,00%
11 | B iCosB
12 | 81 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 55,00 10,00% 1
13 | B2 100,00 23,00 £0.00 110,00 25,30 85,00 10.00% 1
14 (-} 100,00 23.00 50,00 110,00 25,30 55,00 10,00% 2
15 SumaB. 300,00 85,00 150,00, 330,00 75,90 185,00 10,008
g Sumal 600,00 138,00 300,00 660,00 151,80 330,00 10,008
s7|n Wi
cg | W iWanned owsrow
gg [ 110.00 3E,30 EE0DY T 10,00% 3
g0 |z 110,00 2630 5,007 10,00% 3
a1 | -y 110,00 26,30 5007 10,00% 3
a2 330,00 75,90 18500"  10,00%
3 | W iWarinas grumtew b misnuchomosct
64 | 110,00 25,30 £5007 10,00 1
65 | unz 110,00 25,30 55007 10,00% H
66| ) 110,00 25,30 500" 10.00% 3
67 S 300,00 69,00 330,00 75,90 165,00 10,00%
52 | wm jwamnse gramow 1o nierucnomoscl
69 |wm 100.00 23,00 50.00 110,00 2530 55,00 10,00% 1
70 |wmz 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 55,00 10,008 z
71 (3 100.00 .00 50,00 110.00 35,30 5007 10,00% 3
72 Suma i 300,00 89,00 150,00 330,00 76,90 185,00 10,00%
73 Suman 900,00 207,00 450,00 950,00 227,70 485,00 10,00%
74| m  ogeing ks, 167
75 | w1 100,00 23,00 £0,00 110,00 25,20 E5,00 10,00% 1
76 | m2 100,00 23,00 50,00 110,00 25,20 55,00 10,00% 2
v d ) 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 5007 10,00% 3
78 Suma W 300,00 69,00 150,00 330,00 75,90 165,00 10,00%
75 [V Suma osziow KwaIkowaInch operacl (i) 1'800,00 414,00 500,00 1380,00 455,40 350,007 10,00%
80 w1 { 1 00,00 181, 250,00 770,00 177,10 285,00
81 vz 0 3 2 500,00 115,00 280,00 550,00 126,50 275,00
82 v3 { 3 138,00 660,00 151,80 330/
B TR R R TS S R TS T S S A T S B SR B R R WA S W R S i
83 fjstegn Programem Razwely Ohszardw Wislskich n3 lats 30143020 (Dz U 2 3017r. paz 7721 1585 araz 2 016 7 paz 581).
[+ Z2aznte lub grups zaoa reslizowanych w ramech operscll. Definils “rananis” wakazans Zostsis w§ 1 gkt 56) umowy o przyznanty pomocy.
[ Zacianie lub dstswa Dol re3llZOWENE W raTECh Z3dani
P SV S—— il rien VAT nle heririe wnlsad 0001

| v | VWF | VIZRF | VIl Wskazn Vil Zobow | IXUnfoZalacz | XX _OswBenef | ZallxAl6 | ZalIXA17

ZalIX A8 | ZalIXA19 | ZalIXB1RODO |

Zablokowane sg wszystkie wiersze nagtéwka tabeli ZRF — czyli wiersze od 1 do 4 oraz wiersze z nazwami rodzajow kosztow: 1., Il.,

ILL 1L, T 1. Zablokowane sg takze wszystkie komérki ,, wyszarzone”.
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Ponadto zablokowane sg pola z numerami grup kosztéw: A., B., C. itd. (w kolumnie A) — natomiast pola z nazwg grup kosztéw
(na rysunku powyzej ,,Cos A”, ,Cos B”, itd. w kolumnie B) sg dostepne — mozna w nich wpisa¢ dowolny cigg znakéw.

Zablokowane sg komorki w wierszach ,,podsumowan” (Suma A., Suma B., Suma I, Suma Il (w tym takze Suma II.l, Suma Il.Il, Suma
I1.111) oraz Suma Il — kolumny od A do E.

Zablokowane sg komdrki w kolumnach od A do C, w wierszach podsumowujacych koszty kwalifikowalne dla poszczegdéinych
podmiotédw wspdlnie wnioskujacych — natomiast w kolumnie D (w wierszach podsumowujgcych koszty kwalifikowalne dla
poszczegdlnych podmiotow) nalezy wpisa¢ numer(y) podmiotu(éw), zgodne z numerami podanymi w kolumnie M (w kolumnie
12 tabeli ZRF). Dzieki temu formuty policza (jak w zaprezentowanym powyzej przyktadowym ZRF) sumy wszystkich kosztéw
poniesionych/wykazanych dla poszczegdlnych podmiotéw wspdlnie wnioskujgcych.

Nie sg natomiast zablokowane zadne komérki zawierajgce formuty (zaznaczone ,,rézowym” wypetnieniem). Z réznych wzgledow
moze zaistnie¢ potrzeba ich zmodyfikowania lub zastgpienia wartosci wyliczonej automatycznie, wartoscia wpisang ,z reki”.
Jednak w przypadku nieumysinego usuniecia formuty nalezy pamietaé o mozliwosci uzycia polecenia ,Cofnij” lub kombinacji
klawiszy [Ctrl]+[Z]. Wiecej informacji o modyfikowaniu formut mozna znalez¢ w czesci ogdlnej ,,Wskazéwek” w rozdziale
,Dodawanie wierszy...” lub wspomnianym we wstepie kursie MS Excel.

W poszczegdlnych pozycjach ZRF (czyli w wierszach np. A.1, A.2, B.1, IL.1.1, IL.Il.1, itd.) nalezy:

e w kolumnie Lp. (tabeli ZRF) uzupetni¢ numer/kod pozycji (dowolny cigg znakdéw — jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnos$ci numeracji w ramach poszczegélnych grup /po kolei i bez powtérzen/)

e w kolumnie 1 wpisa¢ nazwe zadania, ktérego dotyczy dana pozycja (dowolny cigg znakow)

e w kolumnie 2 wpisa¢ nazwe/skrét nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajgcy sie tatwo zidentyfikowa¢, cigg znakéw —
np. szt., kg, m, mz)

e w kolumnie 3 wpisa¢ liczbe ,,jednostek” zgodnie z umowg (tylko liczby, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku)

o w kolumnie 4 wpisa¢ liczbe ,,jednostek” zgodnie z rozliczeniem (tylko liczby, z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 5 wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ogétem dla danego etapu, wg umowy (tylko liczby, z doktadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 6 wpisa¢ kwote VAT (tylko liczby, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz 23% kwoty
wykazanej w kolumnie 5)

e w kolumnie 7 wpisa¢ kwote kosztéow inwestycyjnych, ogétem dla danego etapu, wg umowy (tylko liczby, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz kwota kosztow wykazana w kolumnie 5)

e w kolumnie 8 wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ogétem dla danego etapu, wg rozliczenia (tylko liczby, z doktadnoscia
do dwéch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 9 wpisa¢ kwote VAT (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz 23% kwoty
wykazanej w kolumnie 8)

e w kolumnie 10 wpisac kwote kosztow inwestycyjnych, ogétem dla danego etapu, wg rozliczenia (tylko liczby, z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz kwota kosztéw wykazana w kolumnie 8)

e w kolumnie 11 automatycznie obliczana jest warto$¢ odchylenia kosztéw kwalifikowalnych (zgodnie z algorytmem podanym
w , Instrukcji wypetniania...”) — pola w tej kolumnie nie sa zablokowane, a formuty w nich zawarte nie s chronione

e w kolumnie 12 — zgodnie z , Instrukcjg wypetniania...” — ,,..wpisa¢ nr podmiotu wspdlnie wnioskujgcego (zgodny z sekcjg
IV.A. pkt 1), ktéry ponidst koszt w ramach danego zadania” (tylko liczby catkowite)

Potrzebne (brakujgce) wiersze w poszczegdlnych grupach kosztdw lub podsumowaniach dla poszczegdlnych podmiotéw nalezy
dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami” opisanymi w ogélnych wskazéwkach dodawania wierszy.

Jezeli w sekcji I. Koszty kwalifikowalne okreslone w § 8 (...) potrzebne sg dodatkowe grupy kosztéw: D, E, itd. to arkusz VI_ZRF
zawiera zdefiniowane (ukryte pomiedzy podsumowaniem grupy C. a podsumowaniem catej sekcji I) wiersze dla grup kosztow
od D. do J. Aby z nich skorzysta¢ nalezy zaznaczy¢ wiersze Suma C. i Suma |, a nastepnie z menu podrecznego wybrac opcje
,Odkryj”. Nastepnie nalezy wypetni¢ wiersze dla odpowiednich grup kosztéw, a nadmiarowe grupy ponownie ukry¢, postepujac
analogicznie jak w przyktadzie podanym w czesci ogdlnej ,Wskazowek”.
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V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW (...) po wypetnieniu ZRF (arkusz \/_WF)

Tabele ,Wykaz faktur...” mozna uzupetnic¢ niezaleznie lub w powigzaniu z ,Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji”.
Ponizej zaprezentowano ,Wykaz”, wypetniony z wykorzystaniem czesci danych zawartych w ZRF.

]

- @t W

w @

16

A B C D E F G H | J K L Wl N ] P
V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTO $CI DOWODOWE.J, DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY
Numer konta Data Pozycja na Pozycia w . Kwota wydatkow kwalifikowalnych | podmioty
ksiggowego N NIP Nazwa dokumencie . Sposob (w2l
Nr N wystawienia zestawieniu | Data zapiaty Kwota wydatkow "’ wapdinie
Rodzaj dokumentu lub kodu wystawcy wystawey albo N zaplaty . N N
Lp. | dokumentu hunk dokumentu dok 1 dok t rZeczowo- {dd-mm-rr) GIPIK) catowitych (w =) whnioskujgceg
rachunkoweg |20 | dokument okumentu nazwa fnamsourym (GIPIK) ogbtem® WMVAT® | 50 phatnosé
] towaru/ usdugi
1 2 3 4 S & 7 8 g 10 11 12 13 14
1 112 faktura VAT 654654 07-06-18 ooooooooot Jan 1 A= 07-06-19 (weybory 200,00 110,00 25,30 1
2 az umowa-zlecenie 5645645645 07-06-18 oooooooooz Maria 2 AZ B 07-06-18 (weybory 201000 #ND! #ND! 1
3 332 umowa o dzielo 65464 07-06-18 0000000003 Wanda poemat Bz 07-06-18 (weybory 500,00 110,00 25,30 1
4 435 umowa kupna- 767678 07-08-19 | 0000000004 |  Ludmia skorka od 1 07-08-18 | (wybdr) 300,00 110,00 2530 2
sprzedazy chleba
5 ertS6 paragen 878787 07-06-19 0000000005 Teresa guma arabska nz 07-08-19 (wybor) 320,00 110,00 25,30 2z
6 (wybor) #FNIDY #NDY
7 (ibory #ND! #NID!
) (Mybory #ND! #NID!
) (Mybory #ND! #NID!
10 (Wybory #ND! #NID!
1 (wybéry #NID! #NTY
12 (wybir) #NID! #NID!
13 (wybir) #NID! #NID!
14 (wybir) N H#NIDH
15 (wybir) N H#NIDH
16 (wybér) N #NID!
17 (wybéry #ND! #NID!
RAZEM: 3 330,00 #NID! #NID! d—
dla podmiotu wsplnis wnioskujacego nr 1 2710,00 N #ND! [ 1
dia podmiotu wspdlnie wnioskujacege nr 2 620,00 220,00 50,60
dia podmiotu wspdlnie wnioskujacege nr 0,00 0,00 0,00
—
* w kolumnie 12 nalezy wpisac kwotg brutto jedynie w przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, w pozostatych przypadkach nalezy wpisac kwote netto 1
f ™ w kolumnig 13 naleg wglsaé kwots VAT jedynie w E’ﬂEadk“- gdy VAT jest kosztem kwalmkowalnxm: W Eozostamch Erggadkacn nalag \\'E\saé 0.00

Zablokowane sg wszystkie wiersze nagtéwka tabeli WF — czyli wiersze od 1 do 4.

W wierszach podsumowujacych zablokowane sg komérki w kolumnach 7-10 dla wiersza ,,RAZEM:” oraz 7 i 9 dla wierszy
podsumowujgcych wydatki dokonane przez poszczegdlne podmioty wspdtwnioskujgce.

W poszczegdlnych pozycjach WF (czyli w wierszach od 1 do 5 w powyzszym przyktadzie) nalezy:

w kolumnie Lp. wpisaé (jezeli brakuje) numer pozycji WF (dowolny cigg znakéw — jednak z zachowaniem ciggtosci

i unikalnosci numeracji w ramach WF /po kolei i bez powtdrzen/)

w kolumnie 1 wpisa¢ numer dokumentu (dowolny cigg znakdw)

w kolumnie 2 wpisa¢ rodzaj dokumentu (dowolny cigg znakdw)

w kolumnie 3 wpisa¢ numer konta ksiegowego lub kodu rachunkowego (dowolny cigg znakdw)

w kolumnie 4 wpisa¢ date wystawienia dokumentu (data w formacie dd-mm-rrrr)

w kolumnie 5 wpisaé NIP wystawcy dokumentu (liczba catkowita, dziesieciocyfrowa, wieksza od ,0”); reguta poprawnosci

oraz maska wprowadzenia ,,pilnujg” odpowiedniej dtugosci ciggu znakdw — analogicznie jak w przypadku NIP-6w Partneréw

w kolumnie 6 wpisa¢ nazwe wystawcy dokumentu (dowolny cigg znakdow)

w kolumnie 7 wpisa¢ pozycje na dokumencie lub nazwe towaru/ustugi (dowolny cigg znakéw)

w kolumnie 8 wpisa¢ pozycje w ZRF (dowolny cigg znakéw); jezeli numer pozycji bedzie zgodny z numerem w ZRF zostang

automatycznie wypetnione komérki w kolumnach 12 i 13 (na podstawie wartosci ,,zgodnego” wiersza z ZRF, odpowiednio

z kolumn 8 i 9 ZRF)

w kolumnie 9 wpisa¢ date zaptaty (data w formacie dd-mm-rrrr)

w kolumnie 10:

o powyzej wiersza ,,RAZEM” wybrac wartos¢ z listy (tylko wartosci z listy wyboru)

o ponizej wiersza ,RAZEM” nalezy wpisa¢ nr podmiotu wspdlnie wnioskujgcego, dla ktéorego formuta dokona
podsumowania (z pél w kolumnach 11, 12 i 13) wszystkich dokumentéw przypisanych (w kolumnie 14 ,Wykazu”)
danemu podmiotowi

w kolumnie 11 wpisa¢ kwote wydatkéw catkowitych (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

w kolumnie 12 wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, nie

wieksze niz wartosci podane w kolumnie 11)

w kolumnie 13 wpisa¢ kwote VAT (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz 23% kwoty

wykazanej w kolumnie 12)

w kolumnie 14 nalezy wpisa¢ numer podmiotu wspdlnie wnioskujgcego, z ktérego konta/”portfela” dokonano danego

wydatku

Jezeli numer pozycji (w kolumnie 8) bedzie zgodny z numerem w ZRF (w kolumnie 1) zostang automatycznie wypetnione komarki
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w kolumnach 12 i 13 WF (na podstawie wartosci ,zgodnych” wierszy) odpowiednio do wartosci z kolumn 8 i 9 ZRF. W
przeciwnym wypadku w kolumnach 12 i 13 bedg wyswietlane wartosci ,#N/D!” — oznacza to, ze formuta nie odnalazta
pasujacych danych (jak na przyktadzie ponizej).

A B c D E F G H | J K L M il o] P
| V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTO$CI DOWODOWE., DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY
Numer konta Data Pozyciana | oo Kuvota wydatkiw kwalifkowainych | oo
2 Nr ksiggowsgo wystawignia e Nazwa dokumence | o stawieniu | Data zaplaty Sposto Lot wydatkdw (w =t} wspblnie
Lp. i dokumentu Rodza] dokumentu rac‘::nkl:od\:eg dokumentu ::;(?;:"ﬁ :‘:;(Su‘;:lnﬁ n:‘zb\:'s rzeczowo- (dd-mm-rr} féf:g catkowitych (w zf) whioskujaceq

5 5 (dd-mm-rr} (owaral ushagis TASOT o ogélem* wtym VAT © g g platnosc

4 1 2 3 4 5 & T 8 9 10 11 12 13 14

5 1 112 faktura VAT 654654 07-06-19 ooooooooo Jan 1 A 07-06-18 (wybor) 200,00 110,00 2530 1

6|2 21 umowia-zlecenie 5545645645 07-06-19 oooooooooz Maria 2 A2 BA 07-06-18 (wybor) 201000 #N/D! FN/D 1

7 3 33z umowa o dzieto 65464 07-06-18 oooooooon: Vvanda poemat B2 07-06-19 (wybor) 500,00 110,00 2530 1

g |4 435 ”r:c'p‘r"zi‘::z:ﬂ’ 767676 07-06-19 | 0000000004 |  Ludmia S'fhr":):” 1L 07-06-18 | (wybbr} 300,00 110,00 25,30 2

9 5 ertss paragon 878787 07-06-19 0000000005 Teresa guma arabska 2 07-06-19 {wybory 320,00 110,00 2530 2

1nle (weybbr) ‘s =N

m\7 {ybory #NiD!

12)|8 (ybor) #NID:

13 @ (Wyb6r) HNIDY

14 | 10 (Wyb6r) HNIDY

15 (1 {wybory FNJD?

16 12 {wybory FNJD?

17113 {wybory HNID?

18 | 14 {(wyb6r) HNIDY

19 | 15 {(wyb6r) HNIDY

o0 |18 {wybbr) #NID?
21 [17 (wybbr} " =N
29 RAZEM: | 3 330,00 #ND! —
23 dla podmiotu wspdlnie wnioskujacego 1r 1 271000 #N/D? _l
24 dia podmiotu wspdinie wnioskujacege nr 2 620,00 =nen
25 dla podmiotu wspbinie wnioskujacego nr 0,00 0,00}
26 —

= w kolumnie 12 nalezy wpisac kwote brutto jedynie w przypadku gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym; w pozostatych przypadkach nalezy wpisac kwote netto 7!

27 |= w kolumnie 13 nalezy wpisaé kwote VAT jedynie w przypad WAT jest kosztem kwalifikow alnym: w pozostatych przypadkach nalezy wpisac 0.00 1

Czerwonym kolorem oznaczono przypadki braku zgodnosci pomiedzy wartosciami z pdl w kolumnie 8 WF i kolumnie 1 ZRF.
Nieprawidtowy wynik (brak wyniku) w podsumowaniu (oznaczony kolorem zéttym) jest konsekwencjg braku danych (#N/D!)
w wierszach powyzej.

W przypadku wiersza 6 (Lp. 2 na WF) nalezy policzy¢ sume odpowiednich wartosci z wierszy/pozycji A.2 i B.1 ZRF i wpisa¢ ja do
komorek w kolumnach 12 i 13 WF — mozna to zrobic ,recznie” lub modyfikujgc odpowiednio formute (np. zamieniajgc istniejgcy
,=WYSZUKAJ.PIONOWO(...)” na ,=SUMA(...)”). W pozostatych wierszach (od 10 do 21) nalezy usung¢ formuty we wskazanych
komodrkach w kolumnach 12 i 13 (zaznaczajac caty ,niechciany” zakres komodrek i wciskajgc klawisz [Del] albo [Delete], w
zaleznos$ci od posiadanej klawiatury). Efektem powinno by¢ uzyskanie kompletnego (wolnego od #N/D!) ,Wykazu faktur...”
poprawnymi wierszami podsumowan (jak na rysunku ponizej).

A B C D E F G H | J K L M N o] P
V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTO $C1 DOWODOWEJ, DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY
1
Numer konta Data Pozycija ”fa Pozycia w . Kwota wydatkow kwalifikowalnych Nr podmictu
ksiegowego - NIP Nazwa dokumencie N Sposob (w zh) N
2 Nr wystawienia zestawieniu ; Data zaplaty Kwota wydatkow 4 wspolnie
Rodzaj dokumentu lub kodu wystawcy wystawcy albo N zapiaty . N N
Lp. ; dokumentu dokumentu rZeczowo- (dd-mm-rr) " catkowitych (w zi) wnioskujaceg
rachunkoweg . i dokumentu | dokumentu nazwa (GIPIK) - - i
(dd-mm-rr) finansowym ogoteT W tym VAT o0 o platnosé
3 o towaru/ ustugi
4 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
5 1 12 faktura VAT 654654 07-06-19 0000000001 Jan 1 A= 07-08-18 (wybar) 200,00 110,00 2530 1
5|2 321 umewa-zlecenie 5645845645 07-08-19 0000000002 Maria 2z A2, BA1 07-08-19 (wybor) 2010,0 220,00 50,60 _] 1
7 3 332 umowa o dzielo 65464 07-08-19 0000000003 Wanda poemat B2 07-06-18 (wybor) 500,00 110,00 25,30 1
4 435 umowa kupna- 767676 07-08-19 | 0000000004 |  Ludmia skérka od L1 07-08-19 | (wybbr) 300,00 110,00 25,30 2
8 sprzedazy chleba
] 5 ertsé paragon 878787 07-08-19 0000000005 Teresa guma arabska nz 07-06-18 (wybor) 320,00 110,00 25,30 2
10| € (wybor)
1|7 {aybor)
128 (Wybor)
13] 8 (Wybor)
14 | 10 (¥ybar)
15|11 (wybor)
16 | 12 (wybor)
17 | 12 (wybar)
18 | 14 (wybor)
19 15 (wybér)
20|18 (wybdr)
21|17 (wybor)
22 RAZEM: 3 330,00 660,00 151,80 —
23 dla podmiotu wspolnie wnioskujacego ni 1 2710,00 440,00 101,20 [ 7‘.
24 dla podmiotu wspdinie wnioskujgcego nr z 620,00 220,00 50,60
25 dla podmiotu wspdlnie wnioskujacego nr 0,00 0,00 0,00
26 —
* w kolumnie 12 nalezy wpisac kwote brutte jedynie w przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym; w pozostalych przypadkach nalezy wpisad kwote netto ==
27 [ w kolumnie 12 nalea weisaé kwote VAT jedynie w Erﬂgadku‘ gdy VAT jest kosztem kwal\ﬂkowalnzm; W Euzostaﬁcn Erggadkach nalea wEisaé 0,00

a0

Potrzebne (brakujgce) wiersze w , Wykazie faktur...” lub podsumowaniach dla poszczegdlnych podmiotéw wspdtwnioskujgcych
nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania wierszy.
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VIl. WARTOSC WSKAZNIKOW, KTORE ZOSTAtY OSIAGNIETE (...) (arkusz VIl_Wskazn_VIll_Zobow)

Tabela VII.1 Wskazniki obowigzkowe

Zablokowane sg wszystkie pola w kolumnach ,,L.p.”, ,WskaZznik”, ,,Dezagregacja” i ,Jednostka miary wskaznika”

W kolumnach ,,Docelowa wartos¢ wskaznika zgodnie z umowg” oraz ,, Wartos¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji”

nalezy odpowiednio wprowadzi¢ wartosci wskaznikdw... zgodnie z umowa i osiggniete (tylko liczby catkowite, wieksze od ,0”,

z wyjatkiem wiersza ,,8. Dtugos¢ wybudowanych lub przebudowanych Sciezek rowerowych i szlakéw turystycznych” gdzie mozna

wprowadzic¢ liczby wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku).

W kolumnie ,,Sposdb pomiaru wskaznika” nalezy — zgodnie z , Instrukcjg wypetniania...” — ,,...opisa¢ w jaki sposéb wskaznik byt

mierzony / badany w trakcie realizacji operacji oraz w jaki sposéb wskaznik wptynat na realizacje celéw operacji” (dowolny cigg

znakéw).

Uwaga! Do tabeli ,,Wskaznikow obowigzkowycyh” nie mozna (nie nalezy) dodawa¢ nowych wierszy.

Tabela VII.2 Pozostate wskazniki

Wszystkie pola tabeli — poza wierszem nagtéowka — sg odblokowane i mozna (nalezy) je wypetnic:

e w kolumnie L.p. wpisujgc (jezeli brakuje) numer kolejny (dowolny cigg znakéw — jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnosci numeracji /po kolei i bez powtérzen/)

e w kolumnie , Wskaznik” wpisujgc nazwe wskaznika (dowolny cigg znakow)

e w kolumnie ,Docelowa wartos¢ wskaznika zgodnie z umowg” wpisujgc wartosci wskaznikow... zgodnie z umowg (liczby
wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie ,Jednostka miary wskaznika” wpisujgc nazwe/skrét nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajgcy sie tatwo
zidentyfikowad, cigg znakéw — np. szt., kg, m, m’)

e w kolumnie ,Wartos¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji” wpisujgc osiggniete wartosci wskaznikow (liczby

wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

o w kolumnie ,,Sposdb pomiaru wskaznika” opisujgc w jaki sposdb wskaznik byt mierzony / badany w trakcie realizacji operacji
oraz w jaki sposdb wskaznik wptynat na realizacje celéw operacji (dowolny cigg znakdw)

Potrzebne (brakujgce) wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogélnych wskazéwkach dodawania

wierszy.

VIIl. ZOBOWIAZANIA DOTYCZACE UTWORZENIA NOWEGO (arkusz VII_Wskazn_VIII_Zobow)
Pole 1. Wartos¢ momentu bazowego stanu zatrudnienia okreslona w umowie o przyznaniu pomocy
W tym polu mozna wpisac tylko liczbe — wieksza lub réwng "0,00"

Pole 2. Liczba miejsc pracy planowana do utworzenia wg umowy o przyznaniu pomocy

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe — wiekszg lub réwng "0,00"

Pole 3. Aktualny stan zatrudnienia

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe — wiekszg lub rowng "0,00"

Pole 3.1 Stan zatrudnienia na dzien sktadania wniosku o ptatnos¢ (w przeliczeniu na petne etaty)

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe — wiekszg lub réwng "0,00"

Pole 3.2 Sredni stan zatrudnienia z okresu 12 miesiecy, w przypadku gdy Beneficjent prowadzi dziatalno$¢ sezonowa

W tym polu mozna wpisaé tylko liczbe — wiekszg lub réwng "0,00"
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IX. INFORMACIA O ZAtACZNIKACH (arkusz IX_Info_Zalacz)

W wierszu ,Wniosek w postaci dokumentu elektronicznego, zapisanego na informatycznym nosniku danych” nalezy wybraé z
listy odpowiedz ,, TAK” albo ,,NIE”.

W tabeli zatgcznikow wszystkie komérki w kolumnach ,,Lp.” i ,,Nazwa zatgcznika” — od wiersza 4 (z tytutem czesci A tabeli) do
wiersza 40 (Lp. 31 w czesSci A) oraz wiersze 43 (z tytutem czesci B tabeli) i 44 (Lp. 1 w czesci B) — sg zablokowane.

W kolumnie ,, TAK/ND” nalezy wybra¢ z listy odpowiednig warto$¢ — inng niz ,,(wybierz z listy)”:

e w przypadku wartosci ,,ND” w kolumnie , Liczba” (w tym samym wierszu) zostanie automatycznie wstawiona wartos¢ ,,0”

e w przypadku wartosci , TAK” w kolumnie ,Liczba” (w tym samym wierszu) pojawi sie tekst ,Wpisz liczbe zatacznikow”,
przypominajgcy o koniecznosci podania liczby zataczanych dokumentéw danego rodzaju

W wierszach A.31.a, A.31.b (a takze kolejnych, dodanych w tej czesci) oraz w wierszu B.2 (i kolejnych, dodanych) wprowadzenie
wartosci (dowolnego ciggu znakdw) spowoduje wstawienie wartosci ,TAK” w kolumnie , TAK/ND” i wyswietlenie komunikatu
»Whpisz liczbe zatgcznikéw” w kolumnie , Liczba”.

Uwaga! Formuty, ktdre uzupetniajg wartosci w kolumnie ,Liczba” na podstawie wartosci wybranej w kolumnie ,TAK/ND” s3
jednorazowe — tzn. nie sg zabezpieczone. Jezeli w kolumnie ,TAK/ND” wybrana zostanie wartos¢ , TAK’ i w kolumnie , Liczba”
komunikat ,Wpisz liczbe zatgcznikéw” zastgpiony zostanie liczbg, to dokonanie wyboru innej wartosci — w tym samym wierszu —
w kolumnie , TAK/ND” (np. wprowadzono warto$¢ w niewtasciwym wierszu) nie spowoduje juz zadnych zmian w kolumnie
,Liczba” —w tym samym wierszu — ewentualng korekte trzeba wykonac ,,recznie”.

Ponizej pokazano wyniki dziatania formut powigzanych z warto$ciami wprowadzanymi w komérkach w kolumnie , TAK/ND” oraz
w ,,edytowalnych” wierszach w kolumnie ,,Nazwa zatgcznika”:

przed wprowadzeniem wartosci (liczby zatagcznikéw danego typu) w kolumnie ,,Liczba”

A B C D E
Aktualn ciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki/ rzedzajacego finansowania
25. ) Y WyElag 3 gep g g wip laceg (wybierz z listy)
34 - aryginat lub kopia
Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo - kredvtowe] okreslajace wysokosc odsetekw
25 okresie od dnia wyptaty zaliczki | wyprzedzaj@®ego finansowania do dnia zloZzenia wmpiesku o ptatnosc bi i
" i{zafgcznik skfadany opcjonalnie, jedli wysokodGodsetEkhBWynikae o536z nilfs it 25) (wybierz Z listy)
35 - aryginat lub kopia®
Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie na obsEarze objetym L3R . )
27. B bierzzlis
36 - oryginat lub kopia® twy )
o8 Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji / dofinansowania operacji ze srodkow publicznych TAK Wpisz liczhe
37 " - oryginat lub kopia® ! zatacznikéw
Opis sposobu rozliczenia srodkow publicznych
20 ) 3 MWD ]
38 - aryginat lub kopia
10 Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy o wielkosci przedsiebiorstwa TAK Wpisz liczbe
39 " - oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM ! zatacznikow
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie byto wymagane przez odrebne
31. iprzepisy w zwiazku z zrealizowana operacja TAK
40 - aryginat albo kopia®
i
31.a. izezwolenie na dokumentéw zmielenie TAK ."Jplszllpﬂf]e
41 zatacznikow
47 b
13 B. Inne zataczniki 4
Informacje dotyczace przetwarzania danych osaoby fizycznej wystepujacej w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i [ 1
1. irealizacja dziatan wzakresie wspdtpracy z Lokalna Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszarow MDD 0
a4 Wiejskich na lata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnionej do kontaktu)
i
- | 2. iSprawozdanie jak siata baba mak TAK .“.fplszlllc:irne
45 zatacznikow
25 | &)
a7 RAZEM ] 4
* Kopia potwierdzona za zgodnose 2 onyginadem przez pracownika LGD, samorzady wojewddziwa, Jub podmiot, kiory wydaf dokument, lub w formie kopil poswiadczonych za zgodnosc z aneginalem przez l
Inotaniusza lub preez wysispujzcego w sprawie pefnomocniks bedacego redeg prawnym lub adwokatem, z fym 32 kopis pefnomocnictws, o kiorej mows w pki. A.21, nie moze by potwierdzona 7a zgodnosd
|z anyginsdem preez Eeneficjents Jub preer pracownika LGD Nafomizst kopie fakiur lub dokumenidw o riwnowsine] wariosel dowodowej orsz kopiz dowodiw zaplaly mogs rostad potwisrdzone 23 agodnoss
48 | oneginadem przer Beneficients.

49
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oraz po uzupetnieniu wartosci w kolumnie ,,Liczba”

A B C D E
Altualn ciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / rzedzajacego finansowania
25. ) Y WyElag 3 gop g g e jaceg (wybierz z listy)
34 - aryginat lub kopia
Zaswiadczenie z banku lub spotdzielcze] kasy oszczednosciowo - kredytowe] okreslajace wysokosc odsetekw
26 okresie od dnia wyptaty zaliczki / wyprzedzaj@®ego finansowania do dnia ZoZenia wmiesku o pratnosc bi i
" i(zafgcznik skfadany opcjonalnie, jedli wysokostodsetehigT it Faf38z nilka fis 25) (wybierzz listy)
35 - aryginat lub kopia®
Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie na o0szaize objetym L3R ) )
27. ; bierzz lis
36 - oryginat lub kopia® wy W)
og Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji / dofinansowania operacji ze srodkow publicznych TAK 5
37 " i~ gryginat lub kopia® )
Opis sposobu rozliczenia srodkow publicznych
29 P ) P 3 P v MDD 0
38 - aryginat lub kopia
Ogwiadczenie podmiotu ubiegajacego sie o prayznanie pomocy o wielkosci przedsiebiorstwa
30. ) ; TAK 3
39 - aryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie byto wymagane przez odrebne
31, iprzepisy w Zwiazku z zrealizowana operacja TAK

40 - aryginat albo kopia®

1M 31.a.izezwolenie na dokumentdw zmielenie TAK 2

47 b

43 B. Inne zataczniki 4—

Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizyczne] wystepujace] w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i 1
1. irealizacja dziatari w zakresie wspdtpracy z Lokalng Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw MDD 0

44 Wiejskich nalata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnionej do kontaktu)

45 2. iSprawozdanie jak siata baba mak TAK 1

45 (.)

47 RAZEM 11 f—
? Kopis potwierdzons 23 zgodnods 2 ongginsfem preez pracowniks LGD samorzgdy wojewddziwa, lub podmiot, kidry wiedsf dokument, lub w formie kopil paswisdczonych 23 zgodnoss 7 ansginsfem prees I—! 1
Inofariusza lub preer wysicpuzoego w sprawie pefnomocnivs bedzcego radeg prawnym lub sdwokatem, 2 fym 32 kopia pefnomocniciwa, o kidre] mows w pkf. A.21, niz mode byt potwizrdzons 73 zgodnoss
Iz oryginafem przez Eencfigienta lub przez pracownika LGD. Natomiast kopie fakdur lub dokumentdw o iwnowsdngf wartoscol dowodowsj oraz kopie dowodiw zapfaly mogs zostad potwierdzone za zgodnosc

48 k w’ sfom przez Ecncfigienta.

Potrzebne (brakujgce) wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogélnych wskazéwkach dodawania

wierszy.

X. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA (arkusz X_X|_Osw_Beneficj)
oraz

XI. OSWIADCZENIE O WYPEENIENIU OBOWIAZKU INFORMACYINEGO (...) (arkusz X_X|_Osw._Beneficj)

W tych arkuszach dostepne s3g tylko pola, w ktdrym nalezy (mozna) wpisa¢ miejscowos¢ (miejsce) oraz date podpisania
oswiadczenia (dowolny cigg znakdw).

Zatqcznik nr IX. A.16 Oswiadczenie dotyczqce wyodrebnionych kont (...) (arkusz Zal IX _A16)

Pole ,,czytelne podpisy osdb...” jest zablokowane i niedostepne do edyc;ji.

Wartosci do pdl ,Imie i nazwisko / Nazwa Beneficjenta” oraz ,Nr umowy z Urzedem Marszatkowskim” zaciggane sg
automatycznie z odpowiednich komérek w czesci Il i Il wniosku. Pola te nie sg zablokowane — mozna zastgpi¢ ,,automatyczng”
wartos¢ dowolnymi danymi wpisanymi samodzielnie.

Pozostate pola nalezy wypetni¢ ,recznie” — zgodnie ze stanem faktycznym.

Potrzebne (brakujgce) wiersze w tabeli kont ksiegowych Beneficjenta nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi
w ogolnych wskazéwkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nr IX. A.17 KARTA ROZLICZENIA ZADANIA W ZAKRESIE (...) (arkusz Zal _IX A17)
Uwagal! Kopia tego arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoP_19_2 IW_4z_ark_wpolwn.xlsx

Kazde zadanie powinno by¢ opisane w odrebnej , Karcie”.

Pole ,,czytelne podpisy osdb...” jest zablokowane i niedostepne do edycji.
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W polach od 1 do 7 (oprécz pola 4) mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw
W polu 4 mozna wpisac¢ tylko liczbe, wiekszg lub réwnga ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W polach powigzanych z polem ,8. Dokumenty potwierdzajgce realizacje” nalezy w kolumnie po lewej stronie oznaczy¢ za
pomoca , X" rodzaj dokumentdéw posiadanych przez Beneficjenta, potwierdzajacych realizacje zadania. W przypadku wiersza
»materiaty szkoleniowe” mozna je opisac¢ (w dodatkowym polu po prawej stronie).

Potrzebne (brakujgce) wiersze ,Dokumentéw...”
wskazéwkach dodawania wierszy.

nalezy dodawaé zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych

Zatgcznik nrIX. A.18 LISTA OBECNOSCI NA (...) (arkusz Zal_IX_A18)
Uwagal! Kopia tego arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoP_19_2_IW_4z_ark_wpolwn.xIsx

Pole ,czytelne podpisy oséb...” oraz pola w kolumnach ,Ocena szkolenia...” i ,,Podpis uczestnika” sg zablokowane i niedostepne
do edycji.

Potrzebne (brakujace) wiersze ,Listy obecnosci...”
wskazéwkach dodawania wierszy.

nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych

Zatqcznik nrIX. A.19 KARTA WKtADU RZECZOWEGO (...) (arkusz Zal_IX_A19)

Potrzebne (brakujgce) wiersze w tabeli nalezy dodawaé zgodnie z , mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych wskazéwkach
dodawania wierszy.

Zatfqcznik nr IX.B.1 Informacje dotyczqgce przetwarzania (...) (arkusz Zal_IX_B1_RODO)

W tym arkuszu mozna wprowadza¢ dane w polach ,wykropkowanych” (z wyjgtkiem pola ,czytelny pospis osoby...”, ktdre jest
zablokowane).

Arkusz zawierajacy niniejszy zatgcznik jest chroniony, ale niezabezpieczony hastem. Samorzad Wojewddztwa — przed
opublikowaniem formularzy wniosku o ptatnos¢ na swojej stronie internetowej — moze uzupetni¢ cze$¢ danych i zablokowac te
pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania przy kazdym sktadanym
WoP.
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Poddziatanie 19.2 — premie

Whniosek o przyznanie pomocy (W-1_19.2 P)
W przygotowaniu

Whniosek o ptatnos¢ (W-2_19.2 P)

Sekcja tytutowa (arkusz [_1V)

Pola znak sprawy, pieczec, liczba zatgcznikéw dotqczonych przez Beneficjenta oraz data przyjecia i podpis wypetniane sg
»recznie” przez pracownika UM. Na formularzu *.xlsx sg to pola zablokowane.

I. CZESC OGOLNA (arkusz |_IV)

Pole 1. Cel ztozenia wniosku o ptatnos¢

Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Pole 2. Rodzaj ptatnosci

Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Pole 3. Z postanowienn umowy wynika obowigzek utworzenia miejsc(a) pracy

Pole wypetnione predefiniowang wartoscig ,X” i zablokowane (nie mozna zmienié¢ tej wartosci).
Pole 4. Operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okreslonej(-ym) w LSR
Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

W przypadku wybrania odpowiedzi ,TAK” w polu 5.1 pojawi sie przypomnienie ,podaj liczbe grup defawotyzowanych”, jezeli
wybrana zostanie odpowiedz ,,NIE” w polu 5.1 zostanie automatycznie wprowadzona wartos¢ ,,0”.

Pole 4.1 Liczba grup defaworyzowanych, do ktérych dedykowana jest operacja

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, wiekszg lub réwng ,,0”.

Pole 4.2 Operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez utworzenie/utrzymanie miejsc(a) pracy
Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA (arkusz |_1V)

Pole 1. Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”

Pole 2. Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw

Pole 3. NIP

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziesieciocyfrowa, wieksza od ,,0”

Pole 4. REGON

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, NIP i REGON — w przypadku wpisania krdtszego ciggu (zawierajgcego mniej niz
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wymagang liczbe znakdéw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujacg liczbe znakdéw, wstawiajac zera na poczatku ciggu!
Pole 5. Adres Beneficjenta

Pole 5.1 jest zablokowane z wprowadzong (bez mozliwosci edycji) wartoscia ,,Polska”

W polu 5.2 nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, wojewddztwo.

W polu 5.5 nalezy wpisa¢ ciag pieciu cyfr bez znaku ,-” — maska wprowadzania wyswietli kod w formacie ##-###

Pozostate pola w tej czgsci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 6. Adres do korespondencji

Poniewaz adres korespondencyjny nie musi dotyczy¢ Polski, dlatego w polu 6.1 nalezy wybrac z dostepnej listy wiasciwy kraj,
z ktédrym powigzany jest adres do korespondencji. Jezeli zostanie wybrana Polska, wtedy z pdl 6.2, 6.3 i 6.4 zostang usuniete
wartosci ,,nie dotyczy”, a w polu 6.2 trzeba bedzie wybrac¢ z listy odpowiednie wojewddztwo. W przypadku wybrania w polu 6.1
wartosci wartosci innej niz ,,Polska” ww. pola pozostang wypetnione wartoscig ,,nie dotyczy”.

Pozostate pola (w tym takze 6.5 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny ciagg znakow

Pole 7. Dane petnomocnika Beneficjenta

Pola od 7.3 do 7.6 wypetnia sie analogicznie jak pola w zakresie od 6.1 do 6.4

Pozostate pola (w tym takze 7.7 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Ill. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY (arkusz |_IV)

Pole 1. Nazwa Funduszu

Pole zablokowane, wypetnione na state wartoscig ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich”

Pole 2. Numer umowy

Nalezy uzupetni¢ brakujgce elementy numeru umowy:

e pieciocyfrowa liczba, zawierajgca ewentualne ,zera wiodace” — np. w przypadku 00001 trzeba wpisa¢ kazdg cyfre, takze ,,0”
e dwucyfrowy kod UM, wybierany z listy

e pieciocyfrowa liczba, zawierajgca ewentualne ,zera wiodace”

e dwucyfrowe oznaczenie roku podpisania umowy

Pole 3. Data zawarcia umowy

Nalezy podaé date w formacie: dd-mm-rrrr — reguta poprawnosci pilnuje aby nie byta to data wczesniejsza niz 01-01-2016

Pole 4. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danej transzy

Reguta poprawnosci pilnuje tylko aby w tym polu wpisywac liczbe — nie ma zadnych dodatkowych walidacji

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PtATNOSC (arkusz |_1V)

Pole 1. Wniosek za okres

Nalezy podacd okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dd-mme-rrrr:

e W pozycji,od...” pole jest zablokowane — formuta automatycznie ,,Sciggnie” wartosc z pola 1.3 Data zawarcia umowy

e W pozycji ,do....” reguta poprawnosci pilnuje aby data ,,do” byta pdzniejsza niz data ,od”

Pole 2. Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (111.4), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
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przecinku.
V. RZECZOWE WYKONANIE BIZNESPLANU (arkusz V_ZRZ)

Potrzebne (brakujgce) wiersze w tabeli nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych wskazéwkach
dodawania wierszy.

VI. WSKAZNIKI OSIAGNIECIA CELU (OW) OPERACII (arkusz VI_Wskazniki)
Tabela VII.1.1 Wskazniki obowigzkowe
Zablokowane sg wszystkie pola w kolumnach ,,L.p.”, ,,WskaZznik”, ,,Dezagregacja” i ,Jednostka miary wskaznika”

W kolumnach ,Docelowa wartos¢ wskaznika zgodnie z umowg” oraz ,,Wartos¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji”
nalezy odpowiednio wprowadzi¢ wartosci wskaznikdw... zgodnie z umowa i osiggniete (tylko liczby catkowite, wieksze od ,,0”).

W kolumnie ,,Sposéb pomiaru wskaznika” nalezy — zgodnie z , Instrukcjg wypetniania...” — ,,...opisa¢ w jaki sposéb wskaznik byt
mierzony / badany w trakcie realizacji operacji oraz w jaki sposéb wskaznik wptynat na realizacje celéw operacji” (dowolny cigg
znakéw).

Uwaga! Do tabeli ,Wskaznikow obowigzkowycyh” nie mozna (nie nalezy) dodawa¢ nowych wierszy.
Tabela VII.1.2 Pozostate wskazniki

Wszystkie pola tabeli — poza wierszem nagtéowka — sg odblokowane i mozna (nalezy) je wypetnic:

e w kolumnie L.p. wpisujgc (jezeli brakuje) numer kolejny (dowolny cigg znakdéw - jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnosci numeracji /po kolei i bez powtérzen/)

e w kolumnie , Wskaznik” wpisujgc nazwe wskaznika (dowolny cigg znakow)

e w kolumnie ,Docelowa warto$¢ wskaznika zgodnie z umowg” wpisujgc wartosci wskaznikow... zgodnie z umowg (liczby
wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

o w kolumnie ,Jednostka miary wskaznika” wpisujgc nazwe/skrét nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajgcy sie tatwo
zidentyfikowad, cigg znakdéw — np. szt., kg, m, m’)

e w kolumnie ,Wartos¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji” wpisujgc osiggniete wartosci wskaznikow (liczby
wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie ,,Sposdb pomiaru wskaznika” opisujgc w jaki sposdb wskaznik byt mierzony / badany w trakcie realizacji operacji
oraz w jaki sposdb wskaznik wptynat na realizacje celéw operacji (dowolny cigg znakdw)

Potrzebne (brakujgce) wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania

wierszy.

VII. INFORMACIA O ZAtACZNIKACH (arkusz VII_Zal)

W wierszu ,,Wniosek w postaci dokumentu elektronicznego, zapisanego na informatycznym nosniku danych” nalezy wybrac z
listy odpowiedz , TAK” albo ,,NIE”.

W kolumnie ,, TAK/ND” nalezy wybra¢ z listy odpowiednig warto$¢ — inng niz ,,(wybierz z listy)”:

e w przypadku wartosci ,ND” w kolumnie , Liczba” (w tym samym wierszu) zostanie automatycznie wstawiona wartos¢ ,,0”

e w przypadku wartosci ,TAK” w kolumnie ,Liczba” (w tym samym wierszu) pojawi sie tekst ,Wpisz liczbe zatgcznikéw”,
przypominajgcy o koniecznosci podania liczby zatgczanych dokumentéw danego rodzaju

W wierszach A.8.a, A.8.b, B.13.a, B.13.b oraz w wierszu C.2 (i kolejnych, dodanych) wprowadzenie wartosci (dowolnego ciggu
znakéw) spowoduje wstawienie wartosci , TAK” w kolumnie , TAK/ND” i wyswietlenie komunikatu , Wpisz liczbe zatgcznikéow”
w kolumnie , Liczba”.

Uwaga! Formuty, ktére uzupetniajg wartosci w kolumnie ,Liczba” na podstawie wartosci wybranej w kolumnie , TAK/ND” sg
jednorazowe — tzn. nie sg zabezpieczone. Jezeli w kolumnie ,TAK/ND” wybrana zostanie warto$¢ ,TAK’ i w kolumnie , Liczba”
komunikat , Wpisz liczbe zatgcznikéw” zastgpiony zostanie liczbg, to dokonanie wyboru innej wartosci — w tym samym wierszu —
w kolumnie , TAK/ND” (np. wprowadzono warto$¢ w niewtasciwym wierszu) nie spowoduje juz zadnych zmian w kolumnie
,Liczba” —w tym samym wierszu — ewentualng korekte trzeba wykonaé ,recznie”.

Ponizej pokazano wyniki dziatania formut powigzanych z warto$ciami wprowadzanymi w komérkach w kolumnie ,TAK/ND” oraz
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w ,edytowalnych” wierszach w kolumnie ,Nazwa zatgcznika” (przyktad pochodzi z formularza WoP w 19.2 Inne/Wtasne, ale w
,Premiach” dziata to dokfadnie tak samo):

przed wprowadzeniem wartosci (liczby zatagcznikéw danego typu) w kolumnie ,,Liczba”

34

35

36

37

38

39

40

41

42

44

45

46

47

48
49

A B C D
Aktualn ciag zrachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / rzedzajgcego finansowania
25, Y Wyclag p,a qo pi g a wWyp ljaceg (wybierz z listy)
7 banku iub spotdzielcze] kasy oszczednoscmwo kredytowe] okreslajace wysokosc odsetekw
okresie od dnia wyptaty zaliczki | wyprze ansowania do dnia zHoZenia U o ptatnogé . .
26. (zatacznik sktadany opcjonalnie, jesli wyso (wybierz  listy)
Dokumen otu\rlerdza' ce zamieszkanie na ooSzar
27. P 1a (wybierzz listy)
25 Dokumenty potwlerdzzuace przyznanie dotacji / dofinansowania operacji ze srodkdw publicznych TAK Wpisz liczbe
) zatacznikaw
29, Opis sposo u rt:}lﬂ;czema srodkdw publicznych ND 0
pﬁammtu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy o wielkosci przedsiebiorstwa Whpisz liczbe
30, ; ] TAK S
- aryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM zatacznikow
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie byto wymagane przez odrebne
31. przepisy w Zwiazku z zrealizowana operacja TAK
kopia!
31.a.{zezwolenie na dokumentdw zmielenie TAK WDISZH.CH.)Q
zatacznikow
31.b.
B. Inne zataczniki
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizyczne] wystepujace] w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i
1. irealizacja dziatan w zakresie wspdtpracy z Lokalna Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw MND 0
Wiejskich nalata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnione] do kontakiu)
2. iSprawozdanie jak siata baba mak TAK WDISZ“Fﬂ.)e
zatacznikow
(..}
RAZEM 0
[* Kopiz za z inadem preez iz LGO =D , lub podmiot, kidry wydsf dokument, lub w formie kopil poSwizdczonych za zgodnosd z oneginafem przez E
tan lub przez wystepuy: W Spraie p bedzceg: radcqmmmmwmﬁtanztmmmamtm o kidrej mows w pki. A.21, nie moée by potwierdrona 2a zgodnosd

oraz po uzupetnieniu wartosci w kolumnie , Liczba”

34

35

36

37

38

39

40

M

42

43

44

45

46

47

48

Potrzebne (brakujgce) wiersze nalezy dodawa¢ zgodnie z ,,mini-instrukcjami”

wierszy.

lub przez p LGD. Nafomizst kopie faktur lub o j wartoSai = araz kopie dowoddw zaplaly mogg zostad pofwierdzone za zgodnosc

A B C D
Aklualn ci zrachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / rzedzajacego finansowania
25, ¥ WYCIAg gop g g Wi laceg (wybierzz listy)
Zadwiadczenie z banku 1Ub spérdzieicze] kasy oszczednoscmwo kredytowe| okreslajace wysokosc odsetekw
okresie od dnia wyptaty zaliczki ! wyprze ansowania do dnia zZtozenia u o pratnosc . .
26. (zafgcznik skdadany opcjonalnie, jesli wyso (wybierzz listy)
conginatlub kopia B
Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie na o . .
27. bierzzlis
- oryginat lub kopia® wy b
28 Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji / dofinansowania operacji ze Srodkow publicznych TAK 5
.z.arginat lub kopia
o] ] zl i dk ol h
g, | OPis spesebu rezliczenia srodkow publicznyd ND 0
~.aryginat lub kopia
Oéwiadczenie podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa
30. ; ; TAK 2
- aryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM
Inne pozwaolenia, zezwolenia, decyzje | inne dokumenty, ktorych uzyskanie byto wymagane przez odrebne
31. przepisywmiaﬂ(u zzrealizowana operacja TAK
31.a.izezwolenie na dokumentdw zmielenie TAK 2
31.b.
B. Inne zataczniki
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizycznej wystepujace] w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i
1 realizacja dziatan w zakresie wspdtpracy z Lokalna Grupa Drziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw D o
Wiejskich nalata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnione] do kentaktu)
2. iSprawozdanie jak siata baba mak TAK 1
(.}
RAZEM 11
"qu'aputm’aldzmazazgudﬁuééz i przez p ez LGO e mMMtMWMthmemMHWZWM E
lub przez wysiepuacego w sprawie p g radcqpramymmadmﬁmzmnmmmamtm o ktdref mows w pkt. A.21, nis moZe byd potwierdzons za 3
lz orygir przez lub przez ez LGD. iast kopie faletur fub dok tow o  wartageq =f oraz kopie dowodbw zapiaty mogs zostad pofwisrdzone za 2godnoss
e s oo

VIIIl. OSWIADCZENIA BENEFICIENTA (arkusz VIII_IX_Osw)

oraz

IX. OSWIADCZENIE O WYPEENIENIU OBOWIAZKU INFORMACYINEGO (...) (arkusz VIII_IX_Osw)

, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania
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W tych arkuszach dostepne sg tylko pola, w ktdrym nalezy (mozna) wpisa¢ miejscowos¢ (miejsce) oraz date podpisania
oswiadczenia (dowolny cigg znakow).

Zatgcznik nr VII. B.4 Oswiadczenie dotyczqgce wyodrebnionych kont (...) (arkusz Zal_VIl_B4)

Pole ,czytelne podpisy 0sdb...” jest zablokowane i niedostepne do edycji.

Wartosci do pdl ,Imie i nazwisko / Nazwa Beneficjenta” oraz ,Nr umowy z Urzedem Marszatkowskim” zaciggane s3
automatycznie z odpowiednich komérek w czesci Il i Il wniosku. Pola te nie sg zablokowane — mozna zastgpi¢ ,, automatyczng”
warto$¢ dowolnymi danymi wpisanymi samodzielnie.

Pozostate pola nalezy wypetni¢ ,recznie” — zgodnie ze stanem faktycznym.

Potrzebne (brakujace) wiersze w tabeli kont ksiegowych Beneficjenta nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi
w ogolnych wskazowkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nr VII.C.1 Informacje dotyczqce przetwarzania (...) (arkusz Zal_VII_C1_RODO)

W tym arkuszu mozna wprowadza¢ dane w polach ,, wykropkowanych” (z wyjgtkiem pola ,czytelny pospis osoby...”, ktére jest
zablokowane).

Arkusz zawierajacy niniejszy zatgcznik jest chroniony, ale niezabezpieczony hastem. Samorzad Wojewddztwa — przed
opublikowaniem formularzy wniosku o ptatnos¢ na swojej stronie internetowej — moze uzupetni¢ cze$¢ danych i zablokowac te
pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania przy kazdym sktadanym
WoP.
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Poddziatanie 19.2 — granty

Whniosek o przyznanie pomocy (W-1_19.2_G)
W przygotowaniu

Whniosek o ptatnos¢ (W-2_19.2_G)

W przygotowaniu
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Poddziatanie 19.3 — projekty wspotpracy

Whniosek o przyznanie pomocy (W-1_19.3) — wersja 2.z
Sekcja tytutowa (arkusz |_I1l)

Pola znak sprawy, pieczec, liczba zatgcznikéw dotqczonych przez Beneficjenta oraz data przyjecia i podpis wypetniane sg
»recznie” przez pracownika UM. Na formularzu *.xlsx sg to pola zablokowane.

I. CZESC OGOLNA (arkusz |_Ill)

Pole 1. Cel ztozenia formularza wniosku o przyznanie pomocy:

Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru.

Pole 2. Wniosek dotyczy operacji polegajacej na:

Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru.

ILA. IDENTYFIKACJA LGD UMOCOWANEJ DO DZIAtANIA W IMIENIU {(...) (arkusz | _11l)
Pole 1.1 Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”
Pole 1.2 Nazwa LGD

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw

Pole 1.3 REGON

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”
Pole 1.4 Numer NIP

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziesieciocyfrowg, wiekszg od ,,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, REGON i Numer NIP —w przypadku wpisania krétszego ciggu (zawierajacego mniej niz
wymagana liczbe znakdw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujaca liczbe znakéw, wstawiajac zera na poczatku ciggu!

Pole 2. Adres siedziby LGD

Pole 2.1 jest zablokowane z wprowadzong (bez mozliwosci edycji) wartoscia ,,Polska”

W polu 2.2 nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, wojewddztwo.

W polu 2.5 nalezy wpisac cigg pieciu cyfr bez znaku ,,-” — maska wprowadzania wyswietli kod w formacie ##-###

Pozostate pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 3. Adres do korespondencji

Poniewaz adres korespondencyjny nie musi dotyczy¢ Polski, dlatego w polu 3.1 nalezy wybra¢ z dostepnej listy wiasciwy kraj,
z ktédrym powigzany jest adres do korespondencji. Jezeli zostanie wybrana Polska, wtedy z pdl 3.2, 3.3 i 3.4 zostang usuniete
wartosci ,,nie dotyczy”, a w polu 3.2 trzeba bedzie wybrac z listy odpowiednie wojewddztwo. W przypadku wybrania w polu 3.1
wartosci wartosci innej niz ,,Polska” ww. pola pozostang wypetnione wartoscia ,,nie dotyczy”.

Pozostate pola (w tym takze 3.5 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 4. Dane oséb upowaznionych do reprezentowania LGD

Dostepne sg wszystkie pola w czterech kolumnach tabeli — z wytgczeniem wiersza bedacego jej nagtéwkiem.
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Potrzebne (brakujace) wiersze w tabeli oséb upowaznionych nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi
w ogolnych wskazowkach dodawania wierszy.

Pole 5. Dane petnomocnika LGD

Pola od 5.3 do 5.6 wypetnia sie analogicznie jak pola w zakresie od 3.1 do 3.4

Pozostate pola (w tym takze 5.7 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny ciagg znakow
Pole 6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

I.B. IDENTYFIKACIA LGD UCZESTNICZACYCH W REALIZACJI OPERACII (arkusz |_Il1)
Uwagal! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19_3_ 2z ark_wpolwn.xlsx

Pole 1. Dane identyfikacyjne LGD nr:

W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe catkowitg, wiekszg od ,,0”

Pole 1.1 Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”
Pole 1.2 Nazwa LGD krajowej

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw

Pole 1.3 REGON

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”
Pole 1.4 Numer NIP

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziesieciocyfrowa, wieksza od ,,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, REGON i Numer NIP —w przypadku wpisania krétszego ciggu (zawierajacego mniej niz
wymagana liczbe znakdw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujaca liczbe znakéw, wstawiajac zera na poczatku ciggu!

Pole 2. Adres siedziby LGD

Pole 2.1 jest zablokowane z wprowadzong (bez mozliwosci edycji) wartoscig ,,Polska”

W polu 2.2 nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, wojewddztwo.

W polu 2.5 nalezy wpisac¢ cigg pieciu cyfr bez znaku ,-” — maska wprowadzania wyswietli kod w formacie ##-###
Pozostate pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

I.C. DANE DOTYCZACE POZOSTAtYCH PARTNEROW PROJEKTU (arkusz |_Ill)
Uwagal! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19_3_ 2z ark_wpolwn.xIsx

Pole, Nr”

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, wiekszg od ,,0” — nalezy przy tym zachowac ciggtos¢ numeracji, uwzgledniajgcy
nadane juz numery partneréw ubiegajgcych sie o przyznanie pomocy

Pole 1.1 Nazwa partnera projektu wspétpracy

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw
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Pole 1.1.1 Kraj

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw

Pole 1.1.2 Kraj UE

W tym polu nalezy wybrac wartosc z listy wyboru

Pole 1.1.3 Partner jest:

W tym polu nalezy wybra¢ wartos¢ z listy wyboru

Pole 2. Liczba wszystkich partneréw projektu wspétpracy

Wartos¢ w tym polu powinna by¢ réwna liczbie wszystkich partnerow projektu — ubiegajgcych sie i nieubiegajgcych sie o
przyznanie pomocy — liczba catkowita, wieksza od zera

Ill. DANE DOTYCZACE PROJEKTU WSPOtPRACY (arkusz |_Ill)
Pole 1.1 Operacja wpisuje sie w cele szczegétowe gtéwne

Pole 1.1 jest zablokowane z wprowadzong (bez mozliwosci edycji) wartoscig ,,6B Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach
wiejskich”

Pole 1.2.1.1 Srodowisko
W tym polu nalezy wybra¢ wartosc z listy wyboru
Pole 1.2.1.2 Klimat
W tym polu nalezy wybra¢ wartosc z listy wyboru
Pole 1.2.1.3 Innowacje
W tym polu nalezy wybra¢ wartosc z listy wyboru
Pola 2.1 Operacja wpisuje sie w cele LSR kazdej z LGD ubiegajgcej sie o pomoc w ramach projektu wspotpracy
2.1.1 —w wierszach 1. 2. 3. itd. mozna wpisaé¢ dowolny cigg znakéw
2.1.2 — w wierszach 1. 2. 3. itd. mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow
2.1.3 — w wierszach 1. 2. 3. itd. mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow
2.1.4 — w wierszach 1. 2. 3. itd. mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow
Uwaga! Pola podsekcji 2.1 wypetnia sie w osobnych wierszach dla kazdej LGD ubiegajacej sie o przyznanie pomocy. Innymi
stowy — wiersze 1. 2. 3. itd. w podsekcjach 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3 oraz 2.1.4 wypetnia sie tylko dla partneréw (LGD) ubiegajgcych sie o
pomoc zachowujgc zgodnos¢ numeru wiersza w danej podsekcji z numerem partnera okreslonym w czesci 1I.B. formularza
WoPP.
Na przyktad:

w podsekcji 2.1.1, w wierszu 1 podano kod i nazwe celu ogdlnego nr 3, pochodzgcego z LSR parnera nr 1

w podsekcji 2.1.2 w wierszu 1 nalezy zatem podac kod i nazwe celu szczegétowego (np. 3.2), naleigcego do celu ogéinego
nr 3 z LSR partnera nr 1

zas w podsekcji 2.1.3 w wierszu 1 nalezy podac kod i nazwe przedsiewziecia (np. 3.2.4), nalezgcego do celu szczegétowego
nr 3.2 i celu ogélnego nr 3 z LSR partnera nr 1

w podsekcji 2.1.4 w wierszu 1 naleZy uzasadni¢ zgodnos¢ operacji z LSR partnera nr 1
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Nalezy takze pamietac, ze kody i/lub nazwy celdw ogdlinych, celéw szczegdtowych i przedsiewzieé okreslonych (wpisanych do
formularza wniosku) dla poszczegdlnych partneréw muszg by¢ zgodne z kodami i/lub nazwami celéw ogdlnych, celéw
szczegdtowych i przedsiewzie¢ z LSR tych LGD. Absolutnie niedopuszczalng sytuacja jest taka, gdy partnerom przypisane zostajg
we wniosku cele lub przedsiewziecia, ktérych prézno szukaé w ich LSR!

Pola3.1,3.2i4

W polach tych mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 5. Zakres operacji

W wierszach od 5.1 do 5.6 nalezy wybraé, w ostatniej kolumnie, odpowiednig wartos¢ z listy wyboru
Pole 6. Rodzaj operacji

Do edycji dostepne jest tylko pole w punkcie 6.1 Operacja inwestycyjna — pole w punkcie 6.2 zostanie wypetnone automatycznie,
w zaleznosci od wartosci wybranej w w polu 6.1. Takie rozwigzanie zapobiega udzieleniu dwdéch jednakowych odpowiedzi na
pytania 6.1 6.2.

Pole 7. Cel (-e) operacji (projektu wspotpracy)
W polu tym mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow
Arkusz Ill_8 Wskazn

Tabela 8.1 Wskazniki obowigzkowe

Zablokowane sg wszystkie pola w kolumnach ,,L.p.”, ,Wskaznik” i ,Jednostka miary wskaznika”

W kolumnie ,Partner / Partnerzy realizujgcy zadanie / grupe zadan (nr LGD)” nalezy wprowadzi¢ numery wszystkich Partneréw,
deklarujacych realizacje danego wskaznika—np. 1, 2, 3, 5

W kolumnie ,Wartos¢ docelowa wskaznika” nalezy odpowiednio wprowadzi¢ wartosci wskaznikéw — tylko liczby, wieksze od ,,0”

W kolumnie ,,Sposéb pomiaru wskaznika” nalezy opisa¢ w jaki sposob wskaznik bedzie mierzony / badany w trakcie realizacji
operacji oraz w jaki sposdb wskaznik wptynie na realizacje celéw operacji (dowolny cigg znakéw).

Uwaga! Do tabeli ,,Wskaznikow obowigzkowycyh” nie mozna (nie nalezy) dodawa¢ nowych wierszy.
Tabela 8.2 Pozostate wskazniki

Wszystkie pola tabeli — poza wierszem nagtéowka — sg odblokowane i mozna (nalezy) je wypetnic:

e w kolumnie L.p. wpisujgc (jezeli brakuje) numer kolejny (dowolny cigg znakéw — jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnos$ci numeracji /po kolei i bez powtérzen/)

e w kolumnie ,Wskaznik” wpisujgc nazwe wskaznika (dowolny cigg znakdow)

e w kolumnie , Partner / Partnerzy realizujgcy zadanie / grupe zadan (nr LGD)” wprowadzajgc numery wszystkich Partneréw,
deklarujagcych realizacje danego wskaznika—np. 1, 3, 4, 7

e w kolumnie ,Warto$¢ docelowa wskaznika” wpisujgc deklarowane wartosci wskaznikdw — liczby wieksze od ,0”,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

e w kolumnie ,Jednostka miary wskaznika” wpisujgc nazwe/skrét nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajacy sie tatwo
zidentyfikowaé, cigg znakdéw — np. szt., kg, m, m’)

e w kolumnie ,Sposdb pomiaru wskaznika” opisujgc w jaki sposéb wskaznik bedzie mierzony / badany w trakcie realizacji
operacji oraz w jaki sposdb wskaznik wptynie na realizacje celéw operacji (dowolny cigg znakdw)

Brakujgce wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania wierszy.

Arkusz Ill_IV
Czes¢ 8.3 Projekt wspotpracy wykorzystuje zasoby lokalne

Pola (pytania) od 8.3.1 do 8.3.6 nalezy wypetni¢ poprzez wyboér odpowiedniej wartosci z listy. W przypadku wybrania wartosci
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,TAK” w polu 8.3.6 nalezy wypetni¢ dodatkowe pola 8.3.6.1, 8.3.6.2 (i ewentualnie dalsze) opisujace inne, niewymienione wyzej
zasoby lokalne — kazdy w osobnym wierszu.

Potrzebne (brakujace) wiersze nalezy dodawaé zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania

WIErszy.
Czesc 8.4 Grupy docelowe, do ktérych skierowany jest projekt wspétpracy

Pola (pytania) od 8.4.1 do 8.4.14 nalezy wypetni¢ poprzez wybdér odpowiedniej wartosci z listy. W przypadku wybrania wartosci
,TAK” w polu 8.4.14 nalezy wypetni¢ dodatkowe pola 8.4.14.1, 8.4.14.2 (i ewentualnie dalsze) opisujgce inne, niewymienione
wyzej grupy docelowe — kazdg w osobnym wierszu.

Potrzebne (brakujace) wiersze nalezy dodawad zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania

wierszy.

Pole 9. Rodzaj projektu wspotpracy

W obu przypadkach — ,Miedzyterytorialny” i ,,Miedzynarodowy” — nalezy wybra¢ odpowiednig wartos$¢ z listy wyboru.
W przypadku ,rodzaju projektu” obie odpowiedzi moga by¢ jednakowe — oczywiscie pod warunkiem, ze nie bedzie to odpowiedz
»(wybierz z listy)”.

Pola w podsekgcji 10.1 Lokalizacja projektu wspoétpracy (miejsce realizacji operacji)
Uwagal! Kopia czesci l11.10 arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19 3 2z ark_wpolwn.xlsx

Poniewaz adres miejsca realizacji operacji nie musi dotyczy¢ Polski (np. wizyta studyjna u HAN Changfu, Ministra Rolnictwa
ChRL), dlatego w polu 10.1.1 nalezy wybraé¢ z dostepnej listy wtasciwy kraj, z ktérym powigzany jest adres miejsca realizacji
operacji. Jezeli zostanie wybrana Polska, wtedy z pdl 10.1.2, 10.1.3 i 10.1.4 zostang usuniete wartosci ,nie dotyczy”, a w polu
10.1.2 trzeba bedzie wybraé z listy odpowiednie wojewddztwo. W przypadku wybrania w polu 10.1.1 wartosci wartosci innej niz
»,Polska” ww. pola pozostang wypetnione wartoscig ,,nie dotyczy”.

Pozostate pola (w tym takze 10.1.5 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

W polu 10.1.15 Inne miejsce przechowywania / garazowania nalezy wybraé z listy odpowiedz ,TAK” albo ,NIE”. W przypadku
wyboru odpowiedzi ,, TAK” nalezy wypetnic takze pola w podsekcji 10.2 — analogicznie jak w przypadku pdl od 10.1.1 do 10.1.10.

Pole 11. Informacja o dziatkach ewidencyjnych wchodzacych (...)

Zablokowane sg pierwsze trzy wiersze (nagtéwek) tabeli ,Informacji o dziatkach...”. W wierszach z danymi tabeli — dla kazdej

dziatki w osobnym wierszu — nalezy:

e w kolumnie 1 uzupetni¢ (jesli dodano kolejne wiersze) liczbe porzadkowsa, zachowujgc kolejnosé (i niepowtarzalnosc)
numeracji wzgledem wierszy poprzedzajacych — dowolny cigg znakéw

e w kolumnie 2 wpisa¢ numer Partnera (LGD) lub Partnerdw realizujgcych zadanie/zadania na obszarze opisywanej dziatki —
dowolny cigg znakéw, np. 1, 2, 4

e w kolumnie 3 wybrac z listy wojewddztwo, w ktorym potozona jest dziatka — pojedyncza wartosé z listy wyboru

e w kolumnach 4 i 5 wpisa¢ odpowiednio nazwy powiatu i gminy, w ktorych potozona jest dziatka — dowolny cigg znakéw

e w kolumnach 6-8 wpisa¢ odpowiednie dane, zgodne z ewidencjg gruntow i budynkéw — dowolny cigg znakéw

e w kolumnie 9 wpisa¢ witasciwe informacje szczegdétowe — dowolny cigg znakéw

Potrzebne (brakujace) wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania
wierszy.

Czesc 12. Planowany termin zakonczenia etapu operacji

W zaleznosci od liczby etapow nalezy wypetni¢ odpowiednie pola wpisujgc date w formacie miesigc/rok. Mozna wpisaé np.:
lipiec 2018, lipiec/2018, 31-07-2018, 07-2018, 07-18 — excel zinterpretuje je prawidtowo, pozostawiajgc w komédrce wartosé
07/18. Natomiast uzycie ,.” (kropki/kropek) w dacie spowoduje wyswietlenie sie komunikatu o btedzie — dlatego lepiej ich
(kropek) nie uzywac¢ w tych polach.

Czesc 13. Okreslenie mozliwosci realizacji operacji (...)

Odpowiedzi na pytanie 13.1 nalezy dokona¢ poprzez wybranie odpowiedniej wartosci z listy wyboru. W przypadku wybrania
wartosci ,, TAK” w pytaniu 13.2 pole odpowiedzi pozostanie niezmienione (pozostanie wypetnione predefiniowang wartoscig
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,0”). W przypadku wyboru wartosci ,,NIE” w polu odpowiedzi na pytanie 13.2 pojawi sie monit o podanie szacunkowej wartosci
(netto) naktadéw projektu. Nalezy wtedy wpisa¢ szacowang wartos¢. Nie nalezy pozostawia¢ pola 13.2 wypetnionego
domysinym komunikatem , Podaj wartos¢ naktadow”.

Odpowiedzi na pytania 13.3 oraz 13.4 nalezy dokona¢ poprzez wybranie odpowiedniej wartosci z listy wyboru. W przypadku
wybrania wartosci ,, TAK” w obu przypadkach (zarazem 13.3 i 13.4) w pytaniu 13.5 pole odpowiedzi pozostanie niezmienione
(pozostanie wypetnione predefiniowang wartoscig ,,0”). W przypadku wyboru wartosci ,NIE”, przynajmniej w jednym z tych
pytan, w polu odpowiedzi na pytanie 13.5 pojawi sie monit o podanie liczby miesiecy, o ktére wydtuzytaby sie realizacj projektu.
Nalezy wtedy wpisa¢ szacowang wartos¢ (liczba catkowita, wieksza od ,,0”). Nie nalezy pozostawiac¢ pola 13.5 wypetnionego
domysinym komunikatem , lle dtuzej trwatby proces?”.

Czesc 14. Budzet projektu wspoétpracy

Tabele budzetu wypetnia sie tylko w przypadku operacji polegajgcej na realizacji projektu wspétpracy.

Tabele wypetnia sie dla wszystkich (wnioskujacych i niewnioskujacych o przyznanie pomocy) partneréw projektu.

W tabeli budzetu, do edycji dostepne sg wszystkie pola, za wyjatkiem nagtdéwka oraz predefiniowanych wartosci w kolumnie

,Lp.”. W przypadku dodania kolejnych wierszy nalezy uzupetni¢ brakujgce numery (liczby) porzadkowe w kolumnie ,Lp.”.
Potrzebne (brakujace) wiersze nalezy dodawacd zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania

wierszy.

W kolumnie 14.1 nalezy wpisa¢ numer partnera projektu (liczba catkowita, wieksza od zera), zgodny z numerem, okreslonym
odpowiednio w czesci II.A, 11.B lub 11.C wniosku — dla kazdego partnera w osobnym wierszu.

W kolumnie 14.2 nalezy wpisa¢ kwote kosztow catkowitych operacji, przypadajaca na danego partnera — liczba wieksza lub
réwna ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie 14.3 nalezy wpisa¢ kwote kosztdw kwalifikowalnych operacji, przypadajacg na danego partnera — liczba mniejsza lub
rowna kwocie kosztow catkowitych, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI (arkusz IIl_1V)
Uwagal! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19 3 2z ark_wpolwn.xIsx

,Plan” powiela sie i wypetnia dla kazdego z partnerow projektu ubiegajacych sie o przyznanie pomocy —i tylko dla nich.

Pole ,,Dane dotyczace LGD nr:”

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowita, wiekszg od ,,0”. Nr ,,1”, w tej czesci wniosku, wpisany jest na state i dotyczy LGD
umocowanej do dziatania w imieniu partneréw. Pozostate ,Plany” i numery partneréw nalezy wypetni¢ w arkuszach
dodatkowych, znajdujacych sie w pliku WoPP_19_3 2z ark_wpolwn.xlsx.

Pole ,,Catkowite koszty operacji tacznie:”

Wartos¢ w tym polu obliczana jest automatycznie, jednak mozna jg ,recznie” skorygowac. W takim przypadku reguta
formatowania warunkowego sprawdzi, czy wpisana kwota jest rGwna sumie kwot ,przygotowania” i , realizacji” — jezeli jest, nic
sie nie stanie, jesli natomiast ,badana” kwota bedzie rézna (mniejsza lub wieksza) od oczekiwanej, wtedy kolor czcionki zmieni
sie na czerwony, w celu zasygnalizowania ewentualnego btedu. Nalezy pamieta¢, ze formatowanie komédrek (w tym takze
warunkowe) nie jest zablokowane — jezeli (z jakichkolwiek wzgleddéw) uzytkownik uzna, ze to on ma racje, a nie excel, to moze
zmieni¢ lub usungé¢ reguty formatowania warunkowego. Wartos¢ dopuszczalna w tym polu (w przypadku ,recznego”
wypetnienia), to liczba, wieksza od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Pole ,,W tym przygotowanie projektu wspoétpracy:”

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe, wiekszg lub réwng ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Pole ,,W tym realizacja projektu wspétpracy:”

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe, wiekszg lub réwnga ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Tabela 1. Plan finansowy operacji, w czesci za ktorg odpowiada partner projektu wspoétpracy
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W tabeli Planu finansowego zablokowane sg wszystkie pola w wierszu nagtéwka, oraz w kolumnie 1.1 Etap realizacji (w tym 1.5
Razem).

W Kolumnie 1.2 nalezy wypetni¢ dane we wszystkich etapach uwzglednionych (wykazanych) w czesci 111.12 wniosku — niezaleznie
od tego, czy dany partner deklaruje udziat w kazdym z nich. Liczba etapdw okreslona jest bowiem dla catej operacji, za$ dany
partner nie musi uczestniczy¢ we wszystkich, jednak do kazdego z tych etapéw powinien sie odnies¢ w swoim indywidualnym
Planie finansowym, na przyktad:

operacja zostata zaplanowana do realizacji w czterech etapach

A B C D E F G H 1 J K L M M
46 12. Planowany termin zakonczenia etapu operacji (miesige/frok)

0712018

AT Etap| Etap Il Etap lll 1112018
49 Etap IV 012019 Etap ¥

dany partner zaplanowat poniesienie kosztow (swoj wktad finansowy, merytoryczny, wsparcie duchowe) tylko w ramach dwdch
etapow (np. drugim i czwartym) — zatem tabela Planu finansowego dla tego partnera powinna zosta¢ wypetniona jak na
zamieszczonej nizej grafice

A B c D E F G H I J K L M N
IV. PLAN FINAN SOWY OPERACJI

70 |Dane dotyczace LGD nr: 1

72 |Catkowite koszty operacji tacznie: ’ 300 000,00
74 WV tym przygotowanie projektu wspdtpracy: 100 000,00
76 W tym realizacja projektu wspotpracy: 200 000,00

77 |1. Plan finansowy operacji, w czesci za ktdra odpowiada partner projektu wspdtpracy

w tym: 1.4 Wnioskowana
78 1.3 Wnioskowana . kot utadpqmucy
1.2 Kwota kosztdw kwota pomocy, IJI'ZYIT{E aiacana

1.1 Etap realizacji operacji kwalifikowalnych zaokraglona 1.3.1 Publiczne 1.3.2 Fubliczne K I.?im I

(w zt) “w dof" do petnych | srodki wspdlnotowe | Srodki krajowe real:::cljil ;;;:IC; w

zhotych (whkiad EFRROW) | (wkiad krajowy) czedci dotyczace]

79 inwestycii (w zf)
80 Etap |/ Przygotowanie 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
81 Etap Il 200,00 111,00 70,62 40,38 50,00
82 Etap Il ® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
83 Etap IV * 444 00 44400 282,51 161,49 350,00
54 Etap W * 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
85 1.5 Razem 644,00 565,00 353,13 201,87 400,00

W poszczegdlnych pozycjach Planu finansowego nalezy:

e w kolumnie 1.2 wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych — liczba, wieksza lub réwna ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku

e w kolumnie 1.3 wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy — liczba catkowita, mniejsza lub réwna kwocie kosztow kwalifikowanych

e wartosci w kolumnie 1.3.1 obliczane s3 automatycznie, jako 63,63% kwot wnioskowanej pomocy, zaokraglone w dét, do
drugiego miejsca po przecinku

e wartosci w kolumnie 1.3.2 obliczane sg automatycznie, jako réznica kwot 1.3 i 1.3.1, z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku

Analogicznie jak w przypadku kwoty catkowitych kosztéw operacji (i jej sktadowych), tak w tabeli planu finansowego
automatycznie obliczone wartosci mozna skorygowaé ,recznie”. W takim przypadku reguta formatowania warunkowego
sprawdzi, czy wpisana kwota pomocy rdwna sumie kwot ,EFRROW” i ,krajowych” — jezeli jest, nic sie nie stanie, jesli natomiast
,badana” kwota bedzie rézna (mniejsza lub wieksza) od oczekiwanej, wtedy kolor czcionki zmieni sie na czerwony, w celu
zasygnalizowania ewentualnego btedu.

Czes¢ 2. Prefinansowanie operacji

Uwaga. Wybor formy prefinasowania jest wspdlny dla wszystkich partneréw operacji — w ramach jednej operacji nie moze
wystgpic sytuacja, w ktérej czes¢ partnerow wnioskuje o zaliczke, a cze$¢ o wyprzedzajace finansowanie. Nalezy o tym pamietac,
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gdyz reguta pilnujgca wyboru tylko jednej formy prefinansowania ograniczona jest tylko do danych poszczegélnych partneréw —
dotyczy pojedynczego partnera, a nie catej operacji.

Pole 2.1 zaliczki

W przypadku wyboru prefinansowania w formie zaliczki nalezy w polu 2.1 wybraé z listy odpowiedz , TAK”. Efektem wyboru
bedzie:
e wyliczenie maksymalnych kwot zaliczki, na podstawie wnioskowanych kwot pomocy w poszczegdlnych etapach (po prawej
stronie tabeli zaliczek, poza obszarem wydruku /na szarym tle/)
e automatyczne wstawienie odpowiedzi ,NIE” w polu 2.2
e automatyczne ,wyzerowanie” kwoty wyprzedzajgcego finansowania
A B c DE F G H I K L M N
a6 |2. Prefinansowanie operacji‘
87 |W zwiazku z realizacja operacji wnioskuje o wyptate:
38 [2.1 zaliczki®
39 |2.1.1. Wysoko&c zaliczki

24117 2.1.1.2 Wnioskowana kwota zaliczki, dla: 2.1.1.3 Planowany termin wypdaty zaliczki w ramach transzy
1.1.1 Transza P ] B

90 (w zt o i rok w formacie mm/rrrr)

91 Itransza CN b 20y = )

92 ltransza ® )L (5o | ') 092018

93 litransza * 0,00

94 IV transza * 200,00 01/2019

95 Wtransza*

95 2.1.1.5 Razem: 250,00

g7 |2.1.2. Rozliczenie zaliczki (z4)
g5 |2.1.2.1 Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w wielu etapach (. od 2 do 5 etapdw) nastapi:

gg [2.1.2.1.1 w ramach pierwszego wniosku o ptatnosc (posrednia) MIE

400|2.1.2.1.2 w ramach wniosku o ptatno4¢ koricowa NIE

101]2.1.2.1.3 proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o ptatnoscé MIE

402|2.1.2.1.4 w transzach w ramach kazdego wniosku o pratnosé TAK W wysokosci:

w3l T T

104| Etapl 0,00 Etap i Podaj kwote rozliczenia dla Il transzy

105| Etapll 0,00 Etap IV Podaj kwote rozliczenia dla IV transzy
106| EtapV 0,00 Suma kwot rozliczenia zaliczki nie jest réwna kwocie zaliczki!

107|2.2 wyprzedzajacego finansowania kosztdw kwalifikowalnych operacji6 MIE
¥
0,00

108 |w wysokosci (z)
109

Tabela 2.1.1. Wysokos¢ zaliczki

W tabeli zaliczek zablokowany jest wiersz nagtéwka oraz kolumna z numerami transz. Po prawej stronie tabeli (poza obszarem
wydruku) znajduje sie pomocnicza kolumna, w ktérej automatycznie wyliczane sg — na podstawie wartosci wpisanych do tabeli
planu finansowego, w kolumnie wnioskowanej kwoty pomocy — maksymalne kwoty transz. Reguty poprawnosci pilnuja, aby
kwota wnioskowanej zaliczki, ktérg do kolumny 2.1.1.2 nalezy wpisac¢ ,recznie”, nie byta wyzsza niz wyliczona wartosc
maksymalna. Zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku nalezy wypetnic takze etapy/transze, o ktére nie bedzie wnioskowat dany
partner, wpisujgc — w kolumnie 2.1.1.2 — wartos¢ ,,0”.

W kolumnie 2.1.1.3 nalezy dla transz wnioskowanych wpisaé planowang date wyptaty zaliczki (data w formacie mm/rrrr), zas dla
,pustych” transz, pozostawic¢ pola niewypetnione.

29 |2.1.1. WysokoScE zaliczki
2.1.1.2 Wniozkowana kwota zaliczki, dla: 2.1.1.3 Planowany termin wyplaty zaliczki w ramach transzy
21.1.1 Transza T ) 3
90 (miesiac i rok w formacie mmJ/rr)
91 Itransza G
92 Itransza * ' ) 0912018
93 Il transza *
94 IV transza * 01/2019
95 W transza ®
95 2.1.1.5 Razem: 250,00

Czesc 2.1.2 Rozliczenie zaliczki

Polaod 2.1.2.1.1do 2.1.2.1.4
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W polach tych nalezy wybrac z dostepnych list wiasciwe odpowiedzi. Nie nalezy zostawia¢ niewypetnionych pdl. Tylko w jednym,
sposrdd czterech dostepnych, pdl mozna wybra¢ odpowiedz , TAK” (nie ma — gdyz nie umiatem jej napisa¢ — formuty/reguty
pilnujacej unikatowosci odpowiedzi). W przypadku wybrania wartosci , TAK”:

e w polu 2.1.2.1.4 w polach etapdw operacji, odpowiadajgcych transzom zaliczek, pojawi sie komunikat monitujgcy podanie
kwot rozliczajgcych zaliczajgcych zaliczke — w pola te nalezy wpisa¢ ,recznie” liczby wieksze lub réwne ,,0” (kwoty rozliczajgce
poszczegdlne transze nie muszg by¢ réwne tym transzom, jednak ich suma /suma kwot rozliczajqcych zaliczki/ musi by¢
réwna sumie zaliczek /wartosci pola 2.1.1.6 Razem/)

Etap | r 0.00 Etap s [ Podaj kwolg rozliczenia dia Il transzy
Etap M 0.00 Etap IV [ Podaj kwoté rozliczenda cia IV ranszy
eV | 0.00 Somo ot suntivnnie sstiveté e Joms risme tavoste e
1712 2 wyprzedzajacego finans owania kosidw kwalifikowalnych operacs’ r NIE
r
18 fw wysokosca () 0.00 |

® w pustym polu — pod polem Etap IV, na prawo od pola Etap V- pojawi sie komunikat ,Suma kwot rozliczenia zaliczki nie jest
rowna kwocie zaliczki!”; komunikat ten zniknie jesli po wpisaniu do odpowiednich etapéw suma kwot rozliczenia bedzie
rowna sumie zaliczek (czyli wartosci pola 2.1.1.6 Razem)

ag |2.1.1. Wysokosc zaliczki
2114T 2.1.1.2 Wniogkowana kwota zaliczki, dla: 2.1.1.3 Planowany termin wypdaty zaliczki w ramach transzy
S I ransza P . . 3
90 (w z#) (miesiac i rok w formacie mm/rrr) | L8]
91 Itranzza 0,00
92 lltransza * 50,00 ng/z018
93 Il transza * 0,00
94 IV transza * 200,00 0142019
g5 W transza *
96 2.1.1.5 Razem: 250,00
g7 |2.1.2. Rozliczenie zaliczki (zH)
g3 [2.1.2.1 Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w wielu etapach (1. od 2 do 5 etapdw) nastapi:
gg |2.1.2.1.1 w ramach pierwszego wniosku o ptatnosE (posrednia) MIE

1002.1.2.1.2 w ramach wniosku o ptatnos¢ koficowa MIE

101 |2-1.2.1.3 proparcjonalnie w ramach kazdego wniosku o ptatnosc MIE

102|2.1.2.1.4 wtranszach w ramach kazdego wniosku o ptatnosc TAK  Wwysokosci:

wal T T T T T e

104] Etap| 0,00 Etap |l 45,00

105| Etap Lls Etap IV Ll

106] EtapV 000

Jak wida¢ powyzej, kwoty rozliczajqce sq rozne od kwot zaliczek, jednak ich suma réwna jest wartosci w polu 2.1.1.6, a komunikatu
o0 niezgodnosci brak.
Etapyod il do V

W pola odpowiednich (wnioskowanych) etapédw nalezy wpisaé kwote rozliczajaca transze zaliczki dla tego etapu — liczba, wieksza

lub

rowna ,0” z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Pola ,niewnioskowanych” etapéw zostang automatycznie

wypetnione wartoscig ,,0,00”. Suma kwot rozliczajgcych zaliczki w poszczegdlnych etapach musi byé rowna sumie zaliczek.

Pol

e 2.2 wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Jezeli w polu 2.2 wybrano odpowiedz , TAK”, to w polu pomocniczym (poza obszarem wydruku) zostanie wyliczona maksymalna
kwota wyprzedzajacego finansowania, zas w polu ,w wysokosci (zt)” pojawi sie monit o podanie kwoty wyprzedzajgcego
finansowania.

Jezeli wybrano ,,NIE”, to w polu ,,w wysokosci (zt)” zostanie automatycznie wstawiona wartosc¢ ,,0,00”.
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104| Etapl LT Etap i LT

105| Etap i LT Etap IV g

106| EtapV g

107 |2.2 wyprzedzajacego finansowania kosztdw kwalifikowalnych operacjis TAK ;

108 [w wysokosci (z) ' Podaj wnioskowana kwote wyprz finansowania Uwagal 201,85

104 maksymalna kwota wyprzedzajacego finansowania

Pole ,,w wysokosci (zt)”

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe wiekszg lub rowng ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, ale nie wiekszg od
wyliczonej maksymalnej kwoty wyprzedzajgcego finansowania.

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII (arkusz V_ZRF)

Ponizej opisane zostaty niektére wifasciwosci pdl — formuty i walidacje w nich umieszczone — na podstawie tabeli ZRF,
wypetnionej przyktadowymi danymi.

A B c D E F G H J K L M N (8] P Q R ) T u v W
f V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACI V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOVE... - c.d.
. Kaszs uamouE: sz onaimonane Koszy IS Kaszs uamouEns P Pamer
E nrLED
Koszly St30 PrZIQEAVENE DO WERSETSS e e v etzpu® Vempu® o
3 - s iy | et | e eamers)
Ogosn wozessl wezessl wezeesl wezgsal TERIEL
mhem | ogoRm | wymuAT | gz | ogeEm | wymvaT— ogoen | wymvar= | omezzy [ ogown wymwa— | coocziey | ogoen [wymvat | coezpy | 0 e
4 Festyg) Tmestc) Tmestic) st
5 1 E 3 u 5 B 7 8 E 0 1 2 3 1 15 i 17 i @ 20 1 = ]
[ 1 7 wpaszaniem goimch, wtym: Kosztj iwalfowaine ckregione w§ 4. - .0
7 W Jskas grupa kosztéw A - cd.
8 1 ijekies ood 1 szt. 10,00 400,00 92,00 200,00 100,00 23,00 50,00 100,00 23,00 50,00 100,00 23,00 50,00, 100,00 23,00 50,00 1
9 AZ jekies cos 2 szt. 5.50 800,00 128,00 200,00 200.00 48,00 100.00 200.00 48,00 100.00 200,00 48.00 100.00 0.00 0.00 0.00 2
10 i 0,00 0,00 0,00
1M Sumz A 1000,00 230,00 500,00 200,00 £8,00 150,00 200,00 68,00 150,00 200,00 83,00 150,00 100,00 23,00 50,00 0,00 0,00 0,00 .
12 | B llekas grupa koszigw B -cd C
13 E1  ijakies cof 1 szt 2,40 400,00 92,00 200,00 100,00 23,00 50,00 100,00 23,00 50,00 100,00 23,00 50,00 100,00 23,00 50,00 1
14 [ B2 ljskie: o082 szt 1000 "40000° " 52007 20000  100.00f 2300 50000 10000 23000 50,00: 100,000 23000  50.00) 100,00:  23.00) 5000 1
15 B3 ijekies cos 3 szt w0 800,00 128,00 200,00 200.00 “5.00° 100.00 200,00 48,00 100,00 200,00 48,00 100,00 0.00 0.00 0.00 2
16 B4 jekies cos 4 szt. 5,00 £00,00¢ 18400 apapo 20qw00 2800 100.00 200,00 48,00 100,00 200,00 48,00 100,00 200,00 48,00 100.00 2
17 55 jakies cos § szt. 759080 " 19 200,00 276.00 600,80 20002 £9.00 150.00 200.00 €8.00 150.00 200,00 89.00 150,00 200.00 £3.00 158,00 3
18 SamE 2 400,00 782400: 19 70000 900,00 207,00 450,00 800,00 207,00 450,00 900,00 207,00 450,00 700,00 161,00 350,00 0,00 0,00 0,00 .
19 | & !lakas grupa kosziéw € -cd C
20 C1  ijakies cod 1 szt i 12,000 1 200,00 278,00 ‘800,00 300,00 £9,00 150,00 200,00 €5,00 150,00 200,00 83,00 180,00 200,00 £9,00 150,00 3
21| 2 : 0,00 0,00 0,00
22 : 0,00 0.00 0,00
23 SR 1200.00 276,00 800,00 300,00 £2.00 150,00 300,00 £3.00 150,00 200,00 89.00 150,00 200,00 £2,00 150,00 0.00 0.00 0.00 .
50 [sumar 5600,00! 1282,00; 2200,00! 150000 345,00 750,00; 1500,00 345,00 750,00{ 150000 245,00 750,001 1 100,00 253,00 550,00 0.00 0.00 0.00 L
60 L . 10% Koszy ogoine._ - ¢
61 1 jakis koszt 1 m 0,756 400,00 92,00 400,00 100,00 23,00 100,00 100,00 23,00 100,00 100,00 23,00 100,00 100,00 23,00 100,00 1
62 2 jekiSkoszt 2 m* 0,50 800,00 128,00 800,00 200,00 46,00 200,00 200,00 48,00 200,00 200,00 46,00 200,00 0,00 0,00 0,00 2
63 3 ijakis koszt 3 m* i 0,10 1 200,00 278,00f 1 050,00 300,00 £9,00 200,00 200,00 €5,00 200,00 200,00 83,00 200,00 200,00 £9,00 150,00 3
64 [suman 2 200,00 506,00f 205000 £00,00 128,00 800,00 £00,00 138,00 £00,00 800,00 138,00 &00,00, 400,00 92,00 250,00 0,00 0,00 0,00 .
65 | W soma woscitw knalfonainyon operasil (11 7800007 1794007 4850,00" 2 100,007 483,00 1250007 2100,00” "483,00! 1350,007 2100007 "482.007 1350.00f 100,000 345007 800,00 0.00 0,00 0.00 C
66 1 Sy koszion kwalifiowalnych (+1) dia Parnera | 1 100,00 388,00¢ 100000 400,00 92,00 250,00 400,00 92,00 250,00 400,00 92,00 250,00 400,00 92,00 250,00 0.00 0.00 0.00
67 2 S kosziw o +I) dia Parveranr | 2 280000 592,00 180000 200,00 184,00 500,00 £00,00 184,00 500,00 200,00 124,00 500,00 200,00 48,00 100,00 0.00 0.00 0.00
68 3 Suma Koszam Kl (144 diz Parineranr 3 3 800,00 828,000 225000 800.00 207.00 800.00 900.00 207.00 £00.00 900,00 207.00 ‘€00.,00 800.00 207.00 450,00 0.00 0.00 0.00
AU C - 28078 10 313 280N TERIZDUET 2N RTECR oDl
A1 AZ BT R -z kb GociuaiToROiaNsha rEllONaRa W FSch Z3gnt 4
% - i s by s e e s s
70 |
[l

Zablokowane sg wszystkie wiersze nagtéwka tabeli ZRF — czyli wiersze od 1 do 5 oraz wiersze z nazwami rodzajéw kosztéw: I., Il.
i lll. Zablokowane sg takze wszystkie komérki ,wyszarzone”.

Ponadto zablokowane sg pola z numerami grup kosztow: A., B., C. ... J. (w kolumnie A) — natomiast pola z nazwg grup kosztéow
(na rysunku powyzej ,Jakas grupa kosztéw” w kolumnie B) sg dostepne — mozna w nich wpisa¢ dowolny cigg znakéw.

Uwagal! Jezeli w sekcji I. Koszty kwalifikowalne okreslone w § 8 (...) potrzebne sg dodatkowe grupy kosztéw: D, E, itd. to arkusz
VI_ZRF zawiera zdefiniowane (ukryte pomiedzy podsumowaniem grupy C. a podsumowaniem catej sekcji I) wiersze dla grup
kosztéw od D. do J. Aby z nich skorzysta¢ nalezy zaznaczy¢ wiersze Suma C. i Suma |, a nastepnie z menu podrecznego wybrac
opcje ,,0dkryj”. Nastepnie nalezy wypetni¢ wiersze dla odpowiednich grup kosztéw, a nadmiarowe grupy ponownie ukryé,
postepujac analogicznie jak w przyktadzie podanym w czesci ogdlnej ,Wskazowek”.

Zablokowane sg komarki w wierszach ,, podsumowan” (Suma A., Suma B., Suma I, Suma Il — kolumny od A do E).

Zablokowane sg komoérki (w kolumnach od A do C), w wierszach podsumowujgcych koszty kwalifikowalne dla poszczegdlnych
Partneréw — natomiast w kolumnie D (w wierszach podsumowujgcych koszty kwalifikowalne dla poszczegdlnych Partneréw)
nalezy wpisa¢ numer(y) partnera(éw), zgodne z numerami podanymi w kolumnie M (w kolumnie 23 tabeli ZRF). Dzieki temu
formuty policzg (jak w zaprezentowanym powyzej przyktadowym ZRF) sumy wszystkich kosztéw planowanych do poniesienia
przez poszczegdlnych Partnerow.

Nie sg natomiast zablokowane zadne komérki zawierajgce formuty (zaznaczone ,rézowym” wypetnieniem). Z réznych wzgledéw
moze zaistnie¢ potrzeba ich zmodyfikowania lub zastgpienia wartosci wyliczonej automatycznie, wartoscig wpisang ,z reki”.
Jednak w przypadku nieumyslnego usuniecia formuty nalezy pamietaé o mozliwosci uzycia polecenia ,Cofnij” lub kombinacji
klawiszy [Ctrl]+[Z]. Wiece] informacji o modyfikowaniu formut mozna znalezé¢ w czesci ogdlnej ,Wskazéwek” w rozdziale
,Dodawanie wierszy...” lub wspomnianym we wstepie kursie MS Excel.
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W poszczegdlnych pozycjach ZRF (czyli w wierszach np. A.1, A.2, B.1, II.1, 11.2) nalezy:

w kolumnie 1 (tabeli ZRF) uzupetni¢ numer/kod pozycji (dowolny cigg znakdw — jednak z zachowaniem ciggtosci i unikalnosci

numeracji w ramach poszczegdlnych grup /po kolei i bez powtdérzen/)

w kolumnie 2 wpisa¢ nazwe zadania, ktérego dotyczy dana pozycja (dowolny cigg znakéw)

w kolumnie 3 wpisaé nazwe/skrot nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajacy sie tatwo zidentyfikowa¢, cigg znakéw —

np. szt., kg, m, mz)

w kolumnie 4 wpisac ilo$¢/liczbe , jednostek” (tylko liczby, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku)

w kolumnie 5, 6 i 7 zostang automatycznie policzone sumy (odpowiednio dla rodzaju kosztu) ze wszystkich etapdw operacji;

w uzasadnionych przypadkach (by¢ moze takie beda) mozina zastgpi¢ wyliczone wartosci ,recznie” wpisanymi kwotami

(tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku); w takim przypadku reguta formatowania warunkowego zamieni

kolor czcionki na czerwony, jezeli wpisana kwota bedzie rézna od sumy kwot z poszczegdlnych etapéw; w przypadku

»recznego” wprowadzania kwot obowigzujg takie same formaty i reguty danych, jakie zdefiniowano dla pdl opisujgcych

poszczegdlne etapy:

o w kolumnach 5, 8, 11, 14, 17 i 20 (koszty kwalifikowalne ogétem — razem i dla poszczegdlnych etapéw) — liczba, wieksza
lub réwna ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

o w kolumnach 7, 9, 12, 15, 18 i 21 (w tym VAT — razem i dla poszczegdlnych etapdéw) — liczba, wieksza lub réwna ,0”,
mniejsza lub réwna 23% kwoty kosztéw kwalifikowalnych, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

o w kolumnach 8, 10, 13, 16, 19 i 22 (w czesci dotyczacej inwestycji — razem i dla poszczegdlnych etapdw) — liczba,
wieksza lub réowna ,0”, mniejsza lub rowna kwocie kosztéw kwalifikowalnych, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku

w kolumnie 13 — zgodnie z ,Instrukcjg wypetniania...” — ,,...wpisa¢ nr Partnera (zgodny z sekcjg IV.A. pkt 1), ktéry ponidst

koszt w ramach danego zadania” (tylko liczby catkowite)

Potrzebne (brakujace) wiersze w poszczegdlnych grupach kosztéw lub podsumowaniach dla poszczegélnych Partneréw nalezy
dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania wierszy.

Uwaga! Jezeli w sekgji I. Koszty kwalifikowalne okreslone w § 8 (...) potrzebne sa dodatkowe grupy kosztéw: D, E, itd. to arkusz
VI_ZRF zawiera zdefiniowane (ukryte pomiedzy podsumowaniem grupy C. a podsumowaniem catej sekcji |I) wiersze dla grup
kosztéw od D. do J. Aby z nich skorzysta¢ nalezy zaznaczy¢ wiersze Suma C. i Suma |, a nastepnie z menu podrecznego wybraé
opcje ,,0dkryj”. Nastepnie nalezy wypetni¢ wiersze dla odpowiednich grup kosztéw, a nadmiarowe grupy ponownie ukry¢,
postepujac analogicznie jak w przyktadzie podanym w czesci ogdlnej , Wskazéwek”.

Uwaga! Nalezy pamietaé, ze w przypadku ukrywania wierszy lub kolumn trzeba sprawdzi¢ (przed ukryciem) czy w
»edytowalnych” komaérkach ukrywanych wierszy lub kolumn nie znajduja sie wartosci wieksze od ,,0” i ewentualnie (jesli takie sie
znajdg) usungc je lub zamienié na ,,0”. W przeciwnym razie bedg one doliczane do odpowiednich podsumowan (a nie po to je
ukrywamy, zeby byty doliczane).

VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU (...) (arkusz VI_Opis_rzeczowy)

Tabele ,,Opis zadan...” mozna uzupetnié niezaleznie lub w powigzaniu z ,, Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji”. Ponizej
zaprezentowano ,Opis”, wypetniony z wykorzystaniem czesci danych zawartych w ZRF.

1

]

@

VI. OPIS ZADAK WYMIENIONYCH W ZE STAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI
. . .. Cena Kwiota Uzasadnienie/Uwagi Pa.rln.er
Dznaczenie Nazwa zadania Jedn. llosc/ . . s . A . realizujgcy
= . N ) N jednostkowa ogofem Zrodio ceny i marka, typ lub rodzaj )
zadania (dostawy / ustugi/ roboty budowlane) miary liczba N N . . . . zadanie / grupg
(w zt) (w z) Parametr(y) charakteryzujace(y) przedmiot Zzadaii
1 2 3 4 5 -] T g
Al jakies cos 1 szt 10,00 5,60 56,00 1
A2 jakies cos 2 szt 550 430 23,65 2
8.1 jakies cos 1 &=t 240 344 7,54 1
od gf 9 o D! #liD: 10,00 #NID! #ND!
cA jakies cos 1 szt 12,00 2,00 24,00 3
#NID! #NiD! #ND! #NiD! #NID!
#NID! #NiD! #ND! #NiD! #NID!
#N/DA #N/DA #N/D! #N/DA #N/DA
#N/DA #N/DA #ND! #N/DA #N/DA
Razem: #NiD! 4
® Nalsiy wpisad oznaczenie zadania zgodniz 7 Zestawizniem zeczowo-finansowym operscil podaizc symbol zadania 7 kolumny nr 1 Zestawieniz, np. A.1.

Zablokowane sg wszystkie wiersze nagtéwka tabeli — czyli wiersze od 1 do 3.
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W poszczegdlnych pozycjach (czyli jak w wierszach od 1 do 8 w podanym przyktadzie) nalezy:

w kolumnie 1 wpisa¢ oznaczenie (kod) zadania ZRF (dowolny cigg znakdw); jezeli oznaczenie bedzie zgodne z numerem w
ZRF zostang automatycznie wypetnione komorki w kolumnach 2, 3, 4 i 8 (na podstawie wartosci ,,zgodnego” wiersza z ZRF,
odpowiednio z kolumn 2, 3, 4 23)

w kolumnie 2, jezeli zaciggnieta z ZRF wartosc jest nieprawidtowa, lub wymaga uzupetnienia wprowadzi¢ odpowiednie dane
(dowolny cigg znakéw)

w kolumnie 3, jezeli zaciggnieta z ZRF wartos¢ jest nieprawidtowa, lub wymaga uzupetnienia wprowadzi¢ odpowiednie dane
(dowolny cigg znakéw)

w kolumnie 4, jezeli zaciggnieta z ZRF wartosc jest nieprawidtowa, lub wymaga uzupetnienia wprowadzi¢ odpowiednie dane
(liczba, wieksza lub réwna ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

w kolumnie 5 wprowadzi¢ wartos¢ ceny jednostkowej (liczba, wieksza lub réowna ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku)

wartos¢ w kolumnie 6 obliczana jest automatycznie, jako iloczyn wartosci z kolumn 4i 5

w kolumnie 7 wpisac uzasadnienie planowanego poniesienia danego kosztu (dowolny cigg znakow)

w kolumnie 8, jezeli zaciggnieta z ZRF wartosc¢ jest nieprawidtowa, lub wymaga uzupetnienia wpisa¢ numer partnera (nr
LGD)

Jezeli oznaczenie zadania (w kolumnie 1) bedzie zgodny z numerem w ZRF (w kolumnie 1) zostang automatycznie wypetnione
komérki w kolumnach 2, 3, 4 i 8 Opisu (na podstawie wartosci ,,zgodnych” wierszy) odpowiednio do wartosci z kolumn 2, 3, 4 i
23 ZRF. W przeciwnym wypadku w polach ,zacigganych” z ZRF bedg wyswietlane wartosci ,#N/D!” — oznacza to, ze formuta nie
odnalazta pasujacych danych (jak na przyktadzie ponizej).

1 VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZE STAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI
. Cena Kwota Uzasadnienie/Uwagi Partner
Oznaczenie Nazwa zadania Jedn llosé / . . realizujacy
s . . jednostkowa ogolem Zrodio ceny i marka, typ lub rodzaj .
zadania® (dostawy / ustugi/ roboty budowlane) miary liczba o N N h N . zadanie / grupg
(w z)y (w zf) Parametr(y) charakteryzujace(y) przedmiot zadar
2
3 1 z 3 4 5 6 T 8
4 A jakieg cos 1 szt 10,00 5,60 56,00 1
5 AZ jakies cos 2 szt 5,50 4,30 23,85 2
e B.1 jakies cog 1 SZt. 2,40, 3 e 7,54 1
6
S| g 200 [y e #NiD! 16,00 o o
a ca jakieg cos 1 szt 12,00 2,00 24,00 3
9 ENDY #ND! #ND! #ND! #ND! N
10 FENID! FENID! #ND! #N/D! FEN/D!
1 FENDE FENDE #ND F#NDE FENDE
FENDY #ND #ND! #NDY #NDY
12 . ”
Razem: #HD!
13 |
15 [ Nslezy wpisad oznsczenis zagania zgodnis z Zastawizniem reczowo-finansowym operscii. podsjsc symbol zsdania 2 kolumny nr 1 Zastawienia, np. A1

Czerwonym kolorem oznaczono przypadki braku zgodnosci pomiedzy wartosciami z pél w kolumnie 1 Opisu i kolumnie 1 ZRF. Nieprawidtowy
wynik (brak wyniku) w podsumowaniu (oznaczony kolorem zdttym) jest konsekwencjq braku danych (#N/D!) w wierszach powyzZej
podsumowania.

W przypadku wiersza 7 (oznaczenie zadania ,0d B.2 do B.5” w tabeli ,Opis...”) nalezy:

wpisac ,,z reki”:

o nazwe zadania w kolumnie 2

o jednostke miary w kolumnie 3

o nrpartnera w kolumnie 8

policzyé sume odpowiednich wartosci z wierszy/pozycji od B.1 do B.5 w kolumnie 4 ZRF i wpisa¢ jg do komoérki w kolumnie 4
Opisu — mozna to zrobi¢ ,recznie” lub modyfikujgc odpowiednio formute (np. zamieniajgc istniejaca
,=WYSZUKAJ.PIONOWO(...)” na ,=SUMA(...)").

W pozostatych wierszach (od 9 do 12) nalezy usung¢ formuty we wskazanych komdrkach w kolumnach 2, 3, 4, 6 i 8 (zaznaczajac
caty ,niechciany” zakres komodrek i wciskajgc klawisz [Del] albo [Delete], w zaleznosci od posiadanej klawiatury). Efektem
powinno by¢ uzyskanie kompletnego (wolnego od #N/D!) ,,Opisu...” z poprawnym wierszem podsumowania.
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A B C D E F G H

VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZE STAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACUI
1
. . Cena Kwota Uzasadnienie/Uwagi Parln_er
Oznaczenie Nazwa zadania Jedn llosc / . : . . realizujacy
s ) jednostkowa ogdem Zrodio ceny i marka, typ lub rodzaj
zadania® (dostawy / ustugi / roboty budowlane) miary liczba N N N N zadanie / grupg
(w zH) (w zH) Parametr(y) charakteryzujace(y) przedmiot cadari
2
3 1 2 3 4 5 6 7 8
4 A jakies cos 1 szt 10,00 5,60 55,00 1
5 AZ jakies cos 2 szt 5,50 430 2365 2
6 B.1 jakies cos 1 szt. 240 3,14 7,54 1
6
Q To tylke prezentacja sposcbu wypeiniania "Opisu...” w
To jest abstrakeyjne, a z punktu widzenia procedur wrgcz przypadku, gdy (z jakichkolwiek /foby racjonalnych/ rm
. . v/ OFCH N : .
od B2 do :absurdalne, zadanie, stanowiace wyfacznie ilustracje powodow) zaciagane z ZRF wartosci w poszczegolnych the
. TEqu W 4300 10,00 450,00 .
B.5 dziatania (ograniczen w dziataniu) funkcji polach nie 53 wiasciwe, pozadane, godne prezentacji number
WY SZUKAJ PIODNOWD o ONE
arkuszu B
7 lepoirzeing siresie
c1 jakies cos 1 szt 12,00 2,00 24,00 3
8
9
10
11
12
Razem: 561,19
15 |* Melezy wpissé cansczenie zadania 2godnie 2 Zestawieniem meczowo-finansowym operscii_podsjsc symbol zadenis 2 kolumny nr 1 Zestawieniz, np. A1,

Potrzebne (brakujgce) wiersze w ,Opisie...” nalezy dodawac zgodnie z , mini-instrukcjami” opisanymi w ogélnych wskazéwkach
dodawania wierszy.

VII. INFORMACIA O ZAtACZNIKACH (arkusz VII_Info_Zalacz)

W wierszu ,,Wniosek w postaci dokumentu elektronicznego, zapisanego na informatycznym nosniku danych” nalezy wybrac z
listy odpowiedz ,, TAK” albo ,,NIE”.

W tabeli zatgcznikow szystkie komorki w kolumnach ,Lp.” i ,,Nazwa zatgcznika” — od wiersza 3 (z tytutem czesci A tabeli) do
wiersza 19 (Lp. 14 w czeSci B) oraz w wierszach od 22 (z tytutem czesci C tabeli) do 28 (Lp. 19) — sg zablokowane.

W kolumnie ,, TAK/ND” nalezy wybrac z listy odpowiednig warto$¢ — inng niz ,,(wybierz z listy)”:

e w przypadku wartosci ,ND” w kolumnie ,Liczba” (w tym samym wierszu) zostanie automatycznie wstawiona wartos¢ ,,0”

e w przypadku wartosci ,TAK” w kolumnie ,Liczba” (w tym samym wierszu) pojawi sie tekst ,Wpisz liczbe zatacznikow”,
przypominajgcy o koniecznosci podania liczby zatgczanych dokumentéw danego rodzaju

W wierszach 14.a, 14.b (a takze kolejnych, dodanych w tej czesci) oraz w wierszu 20. (i kolejnych, dodanych) wprowadzenie
wartosci (dowolnego ciggu znakdéw) spowoduje wstawienie wartosci ,TAK” w kolumnie , TAK/ND” i wyswietlenie komunikatu
»Whpisz liczbe zatgcznikéw” w kolumnie , Liczba”.

Uwaga! Formuty, ktdre uzupetniajg wartosci w kolumnie , Liczba” na podstawie wartosci wybranej w kolumnie , TAK/ND” sg
jednorazowe — tzn. nie sg zabezpieczone. Jezeli w kolumnie ,TAK/ND” wybrana zostanie wartos¢ , TAK’ i w kolumnie , Liczba”
komunikat , Wpisz liczbe zatgcznikéw” zastgpiony zostanie liczbg, to dokonanie wyboru innej wartosci — w tym samym wierszu —
w kolumnie , TAK/ND” (np. wprowadzono warto$¢ w niewtasciwym wierszu) nie spowoduje juz zadnych zmian w kolumnie
,Liczba” —w tym samym wierszu — ewentualng korekte trzeba wykonac ,,recznie”.

Ponizej pokazano (na przyktadzie pochodzgcym z WoP 19.3) wyniki dziatania formut powigzanych z wartosciami wprowadzanymi
w komérkach w kolumnie ,TAK/ND” oraz w ,,edytowalnych” wierszach w kolumnie ,Nazwa zatgcznika”:

przed wprowadzeniem wartosci (liczby zatgcznikéw danego typu) w kolumnie , Liczba”
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A B C D
Opis projektu wspdtpracy (zatacznik obowiazkowy do wniosku o ptatnosc koncowa w przypadku operaci
20. ipolegajacejna przygotowaniu projektu wspbtpracy, sporzadzony na formularzu zataczonym do wniosku) (wybierz z listy)
28 - oryginat
Informacja o numerze rachunku bankowego LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o pratnosc lub
21 cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spdtdzielcza kase oszczednosciowo—kredytowa, na ktdry maja b i
* ibyé przekazane &rodki finansowe z tytutu pomocy (wybierz 2 listy)
29 - oryginat albo kopia*
Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania Woisz liczh
22, iLGD realizujacych zadania w ramach wniosku o ptatnosé TAK pisz I. ,e
30 at zatgcznikow
anku Tub spoidzielcze] kasy oszezednosciowa - kredytowe] okresiajace wysokost odsetek
narostych na rachunku do obstugi zaliczki/ wyprzedzajacego finansowanie w okresie od dnia wyptaty zaliczki /
23. iwyprzedzajacego finansowania do dnia zlozenia wniosku o ptatnosc (zatacznik sktadany opcjonalnie, jesli ND 0
wysokosc odsetek nie wynika zzatacznika nr 22)
M - oryainat lub kopia®
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne efty, ktdrych uzyskanie bgo wyma rzez odrebne
24 iprzepisy w zZwiazku z zrealizowana operacja r ﬁ TAK
32 -orainatalbokopiat o e e Bl S
o ) . ) L Whisz liczbe
13 24 a.:ilakies zezwolenie na cos, wydane w trybie decyzji jakiegos - par excellence - organu TAK Zatacanikow
3 24.b. TAK
Inne zataczniki
3 B. al
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizyczne] wystepujacej w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i _
RS ) N ) ) - : N Wpisz liczbe
1. irealizacja dziatan wzakresie wspdtpracy z Lokalna Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszarow TAK ey e
6 Wiejskich nalata 2014 -2020 (dotyczy petnemocnikal osoby uprawnionej do kontakiu) a
- . UU“SZ- m
a7 2. iJakis inny zatacznik TAK ikow
3 ()
39 0
" Kopia I3 iz i przez LGD albo , albo podmiot, kidny wydsf dokument, albo w formis kopii poswiadczonych za zgodnosc 2
ir przsz usza lub preez wy £ W sprawiz radcg prawnym albo 1, Z fym e kopia , 0 kidrej mowa w pkt. A.18, nie mois byd
i 3 iz ir przez LsD izt kopie faktur lub dw o i inej wartodci j oraz kopie dw zaplaty moga zostad i :
zgodnasé z onyginatem przez LGO.
ig F iskisgo | Redy (UE) nr 1305/2043 z dnia 17 gredniz 2013 r. w sprawie wsparcia rozwaju obszarw wisjskich preez Eurpajski Fundusz Rolny na rrecz Rozwoju
A[) [Pbszardw Wisjsiich (EFRROW) j uchyiajzos razparzadzenie Redy (WE) nr 1838/2005 (Te. Ure. UE L 347 2 20.12.2013, sir. 487, 2 pédn. zm.).
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oraz po uzupetnieniu wartosci w kolumnie ,,Liczba”

Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania
22, iLGD realizujgcych zadania w ramach wniosku o ptatnosd MD V)
30 - aryginat albo kopia®
Zaswiadczenie z banku lub spotdzielcze] kasy oszczednosciowo - kredytowe] okreslajace wysokosc odsetek
narostych na rachunku do obstugi zaliczki/ wyprzedzajacego finansowanie w okresie od dnia wyptaty zaliczki /
23. iwyprzedzajacego finansowania do dnia zlozenia wniosku o ptatnosc (zatacznik sktadany opcjonalnie, jesli TAK 5
wysokosc odsetek nie wynika z zatacznika nr 22)
kil - oryginat lub kopia®
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne @okimenty, ktorych uzyskanie byto wymaganeiprzez odrebne
24 iprzepisy w zwiazku z zrealizowana operacja TAK
32 - oryginat albo kopia®
33 24.a.(Cos tam w sprawie jakiejstam, zatwierdzone przez kogostam TAK 2
34 [240
5 B. |Inne zataczniki e ak
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizycznej wystepujacej w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i [ 1
1. irealizacja dziatari w zakresie wspdtpracy z Lokalna Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw TAK 2 Jak
36 Wiejskich nalata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnionej do kontakiu)
37 2. |Zyciorys i klucze od mieszkania dziadka TAK 1
35|
19 10 A Jak
I* Kopiz 23 iz przez LGD aibo 3 e ., albo podmiot, ktdry wiedsf dokument, albo w formie kopil poswisdezonych 22 zgodnoss = || 1/ Jak
i przez iusza lub preez epui w sprawie edz radcg prawnym albo 1 2 tym ze kopia ictwa, o kidrej mows w pkt. A.18, nie moze byd
22 $iz ez LGD. kopie faktur lub fw o 5 j wartoger j oraz kopie dw zapiaty moga zostad potwierdzone 3
legodnosd z aryginalem przez LGD:
- 3 jskisgo | Rsdy (UE) nr 12052012 z dnia 17 grudnia 2012 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszardi wisjskich preez Europejski Fundusz Roiny na rzecs Rozwojy
40 [obszaréw Wisjskich (EFRROW) i i zzenie Rady (WE) nr (Ce. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z péén. 2m.).

Brakujgce wiersze nalezy dodawacé zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania wierszy.
VIIl. OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE (...) (arkusz VIIl_Osw_podmiotu)

W tym arkuszu dostepne sg tylko pola:

e 2.a), w ktdrym nalezy wybra¢ odpowiedz z listy — w przypadku wyboru odpowiedzi ,TAK” pole 2.b) jest wypetniane
automatycznie wartoscig ,,NIE”

e 2.b), wktérym trzeba wybra¢ odpowied? z listy, jedynie w przypadku gdy w polu 2.a) wybrano wartos¢ ,,NIE”

e ,miejscowosc i data”, w ktorym nalezy (mozna) wpisa¢ miejscowos¢ (miejsce) oraz date podpisania o$wiadczenia (dowolny
cigg znakow).

Zatfqcznik nr 5. Oswiadczenie partnera projektu wspotpracy (arkusz Zal 5 Osw_partn_proj)
Uwagal! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19 3 2z ark_wpolwn.xlsx

Oswiadczenie wypetnia kazdy z partneréw projektu ubiegajacy sie o przyznanie pomocy.
Pole ,czytelny/-e podpis/-y 0s6b/-y upowaznionej/-ych do...” jest zablokowane i niedostepne do edycji.

Nalezy wypetni¢ pola:

e |mie, Nazwisko, Nazwa partnera projektu wspotpracy — dowolny cigg znakéw
e ktory: a), b), c) — odpowiednia wartos¢ z listy wyboru

® miejscowosc i data — dowolny cigg znakow

Zatqcznik nr 5.a Informacje dotyczqce przetwarzania (...) (Zal_5a_Inf RODO)

Arkusz ten ma charakter informacyjny i powinien zawiera¢ dane predefiniowane przez odpowiedni SW. Innymi stowy w polach
,wykropkowanych” powinny znalez¢ sie informacje wprowadzone przez SW, dotyczace administratora danych, siedziby
administratora danych, adresow (e-mail i korespondencyjnego) administratora oraz adresu e-mail inspektora ochrony danych
osobowych.

Arkusz zawierajacy niniejszy zatgcznik jest chroniony, ale niezabezpieczony hastem. Samorzad Wojewddztwa — przed
opublikowaniem formularzy wniosku o przyznanie pomocy na swojej stronie internetowej — moze uzupetnié¢ czes¢ danych
i zablokowac¢ te pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania przy
kazdym sktadanym WoPP.

Zatgcznik nr 8. Oswiadczenie wtasciciela(i) lub wpdtwtasciciela (...) (arkusz Zal_8_Osw_wlasc_nier)
Uwaga! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19 3 2z _ark_wpolwn.xlsx

Oswiadczenie wypetnia sie dla kazdej (i tylko dla tych) nieruchomosci, ktére zostang trwale zwigzane z realizowana operacja,
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i ktore nie stanowig (nie bedg stanowity) wtasnosci wnioskujacej (wnioskujgcych) LGD.
Pole ,czytelny podpis wtasciciela / wspotwtasciciela nieruchomosci...” jest zablokowane i niedostepne do edycji.

Nalezy:

e wypetni¢ pole adres nieruchomosci — dowolny cigg znakow

® pozostawié¢ niezmieniong, automatycznie zaciggnieta warto$¢ w polu tytut projektu wpdipracy, albo zastgpi¢ jg ,recznie”
wprowadzong wartoscig — dowolny cigg znakow

® pozostawi¢ niezmieniong, automatycznie zaciggnietg wartos¢ w polu zakres operacji, albo zastgpic jg ,recznie” wprowadzong
wartoscig — dowolny cigg znakow

e wypetni¢ pole miejscowos¢ i data — dowolny cigg znakow

Zatgcznik nr 8.a Informacje dotyczgce przetwarzania (...) (Zal_8a_Inf RODO 2)

Arkusz ten ma charakter informacyjny i powinien zawiera¢ dane predefiniowane przez odpowiedni SW. Innymi stowy w polach
,wykropkowanych” powinny znalez¢ sie informacje wprowadzone przez SW, dotyczace administratora danych, siedziby
administratora danych, adresow (e-mail i korespondencyjnego) administratora oraz adresu e-mail inspektora ochrony danych
osobowych.

Arkusz zawierajacy niniejszy zatgcznik jest chroniony, ale niezabezpieczony hastem. Samorzad Wojewddztwa — przed
opublikowaniem formularzy wniosku o przyznanie pomocy na swojej stronie internetowej — moze uzupetnié¢ czes¢ danych
i zablokowac¢ te pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania przy
kazdym sktadanym WoPP.

Zatgcznik nr 9. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT (arkusz Zal_9_Osw_VAT)
Uwagal! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19 3 2z ark_wpolwn.xlsx

Oswiadczenie wypetnia sie dla kazdej LGD, ktéra spetnia warunki okreslone w , Instrukcji wypetniania wniosku...”.
Pola ,czytelne podpisy osoby / 0séb reprezentujgcych LGD / petnomocnika” sg zablokowane i niedostepne do edycji.

Nalezy:

e wypetni¢ pola Nazwa, adres LGD - podmiotu ubiegajgcego sie (...),imie i nazwisko osoby / 0séb reprezentujgcych LGD
/petnomocnika oraz Nazwa LGD — dowolny cigg znakéw

® pozostawi¢ niezmieniong, automatycznie zaciggnietg wartos¢ w polu tytuf projektu, albo zastapié jg ,recznie” wprowadzonag
wartoscig — dowolny cigg znakow

e w przypadku gdy podmiot wnioskujacy nie moze odzyskaé uiszczonego podatku VAT nalezy w polu ,,...z powodu:” wpisac
podstawe prawng deklarowanej ,,niemoznosci” — dowolny cigg znakéw

e wypetnic pierwsze pole miejscowos¢ i data — dowolny cigg znakéw

® pozostawi¢ niezmieniong, automatycznie zaciggnietg (z pierwszego pola tego zatgcznika) warto$¢ w polu nazwa i adres
siedziby LGD, albo zastapic jg ,recznie” wprowadzong wartoscig — dowolny cigg znakéw

e wypetni¢ drugie pole miejscowosc i data — dowolny cigg znakdéw

Zatgcznik nr 19. Informacje dotyczgce przetwarzania (...) (arkusz Zal_19 _Osw_peln_osoba_upow)

Ta cze$¢ arkusza ma charakter informacyjny i powinna zawiera¢ dane predefiniowane przez odpowiedni SW. Innymi stowy
w polach ,,wykropkowanych” powinny znalez¢ sie informacje wprowadzone przez SW, dotyczgce administratora danych, siedziby
administratora danych, adresow (e-mail i korespondencyjnego) administratora oraz adresu e-mail inspektora ochrony danych
osobowych.

Arkusz zawierajacy niniejszy zatgcznik jest chroniony, ale niezabezpieczony hastem. Samorzagd Wojewddztwa — przed
opublikowaniem formularzy wniosku o przyznanie pomocy na swojej stronie internetowej — moze uzupetni¢ czes¢ danych
i zablokowac¢ te pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania przy
kazdym sktadanym WoPP.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (arkusz Zal_19_Osw_peln_osoba_upow)
Uwagal! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19 3 2z ark_wpolwn.xlsx

Oswiadczenie powinna podpisaé¢ kazda osoba upowazniona do kontaktu/petnomocnik, ktéra zostata wskazana w czesci II.A.5
oraz I.A.6.
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Oswiadczenie wypetnia sie poprzez:

e zaznaczenie znakiem ,X” pola/komadrki nad tekstem , Wyrazam zgode na...”
e wypetnienie pola miejscowos¢ i data — dowolny cigg znakdéw

e ziozenie czytelnego podpisu (na wydrukowanym egzemplarzu)

Samorzad Wojewddztwa — przed opublikowaniem formularzy wniosku o przyznanie pomocy na swojej stronie internetowej —
moze uzupetni¢ cze$¢ danych, dotyczacych nazwy, siedziby oraz adresu e-mail, na ktéry mozna przesta¢ ewentualne wycofanie
zgody i zablokowac¢ te pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania
przy kazdym sktadanym WoPP.

Nalezy pamieta¢, ze kopia tej czes$¢ arkusza (,Zgoda na...”) znajduje sie takze w pliku WoPP_19_3_2z_ark_wpolwn.xIsx, tak wiec

uzupetnienia ww. danych nalezy dokonac takze w arkuszu dodatkowym, przed jego powieleniem. Wtedy kazda nowa kopia
»Zgody...” bedzie juz zawierata predefiniowane dane w opisanym wyzej zakresie.
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Whniosek o ptatnosé (W-2_19.3) —wersja 2.z
Sekcja tytutowa (arkusz |_V)

Pola znak sprawy, pieczec, liczba zatgcznikéw dotqczonych przez Beneficjenta oraz data przyjecia i podpis wypetniane sg
»recznie” przez pracownika UM. Na formularzu *.xlsx sg to pola zablokowane.

I. CZESC OGOLNA (arkusz |_V)

Pole 1. Cel ztozenia formularza wniosku o ptatnos¢

Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru.

Pole 2. Wniosek dotyczy operacji polegajacej na:

Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru.

Pole 3. Etap operacji

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru.

Jezeli w polu 2 wybrano:

e przygotowaniu projektu wspdtpracy” — na liscie wyboru dostepna bedzie tylko wartos¢ ,,| Etap”,

e realizacji projektu wspotpracy” — na liscie wyboru dostepne bedg wartosci w przedziale ,| Etap” —,,IV Etap”,
e przygotowaniu potgczonym z realizacjg projektu wspdtpracy” — na liscie dostepne beda wartosci ,,| Etap” -,V Etap”.
Pole 4. Rodzaj ptatnosci

Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru.

Jezeli w polu 2 wybrano ,przygotowaniu projektu wspdtpracy” — na liscie wyboru dostepna bedzie tylko wartosc ,ptatnosé
koricowa”.

Jezeli w polu 3 wybrano ,V Etap” (dostepny tylko dla operacji polegajgcej na przygotowaniu potgczonym z realizacjg projektu
wspotpracy) — na liscie wyboru dostepna bedzie tylko wartosc¢ ,, ptatnosé korncowa”.

Il. DANE IDENTYFIKACYINE LGD UMOCOWANEJ DO DZIALANIA W IMIENIU (...) (arkusz | _V)
Pole 1. Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”

Pole 2. Nazwa LGD

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw

Pole 3. NIP

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziesieciocyfrowg, wiekszg od ,,0”

Pole 4. REGON

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, NIP i REGON — w przypadku wpisania krdtszego ciggu (zawierajgcego mniej niz
wymagana liczbe znakdéw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujacg liczbe znakdéw, wstawiajac zera na poczatku ciggu!

Pole 5. Siedziba i adres LGD
Pole 5.1 jest zablokowane z wprowadzong (bez mozliwosci edycji) wartoscig ,,Polska”

W polu 5.2 nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, wojewddztwo.
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W polu 5.5 nalezy wpisac¢ cigg pieciu cyfr bez znaku ,,-” — maska wprowadzania wyswietli kod w formacie ##-###

Pozostate pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 6. Adres do korespondencji

Poniewaz adres korespondencyjny nie musi dotyczy¢ Polski, dlatego w polu 6.1 nalezy wybra¢ z dostepnej listy wiasciwy kraj,
z ktérym powigzany jest adres do korespondencji. Jezeli zostanie wybrana Polska, wtedy z pdl 6.2, 6.3 i 6.4 zostang usuniete
wartosci ,,nie dotyczy”, a w polu 6.2 trzeba bedzie wybra¢ z listy odpowiednie wojewddztwo. W przypadku wybrania w polu 6.1
wartosci wartosci innej niz ,,Polska” ww. pola pozostang wypetnione wartoscig ,,nie dotyczy”.

Pozostate pola (w tym takze 6.5 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 7. Dane petnomocnika LGD

Pola od 7.3 do 7.6 wypetnia sie analogicznie jak pola w zakresie od 6.1 do 6.4

Pozostate pola (w tym takze 7.7 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Ill. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY (arkusz | _V)

Pole 1. Nazwa Funduszu

Pole zablokowane, wypetnione na state wartoscig ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich”

Pole 2. Numer umowy

Nalezy uzupetni¢ brakujgce elementy numeru umowy:

e pieciocyfrowa liczba, zawierajgca ewentualne ,zera wiodgce” — np. w przypadku 00001 trzeba wpisa¢ kazdg cyfre, takze ,,0”
e dwucyfrowy kod UM, wybierany z listy

e pieciocyfrowa liczba, zawierajgca ewentualne ,zera wiodace”

e dwucyfrowe oznaczenie roku podpisania umowy

Pole 3. Data zawarcia umowy

Nalezy podac date w formacie: dd-mm-rrrr — reguta poprawnosci pilnuje aby nie byta to data wczesniejsza niz 01-01-2016

Pole 4. Kwota pomocy z umowy przyznana dla catej operacji

Reguta poprawnosci pilnuje tylko aby w tym polu wpisywac liczbe — nie ma zadnych dodatkowych walidacji

Pole 5. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu operacji

Reguta poprawnosci pilnuje aby w tym polu mozna byto wpisaé tylko liczbe oraz by liczba ta nie byta wieksza niz podana w polu 4
IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC DLA PROJEKTU WSPOLPRACY (arkusz |_V)

Pole 1. Wniosek za okres

Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dd-mme-rrrr:
e w pozycji od...” pole jest zablokowane — formuta automatycznie ,$ciggnie” wartos¢ z pola Ill.3 Data zawarcia umowy
e w pozycji do....” reguta poprawnosci pilnuje aby data ,,do” byta pdzniejsza niz data ,,0d”

Uwaga! Formularz wniosku nie sumuje automatycznie wartosci z pél od IV.A.6 do IV.A.11 w czesci ,,IV.A. Dane partneréw (LGD)
ubiegajacych sie o ptatnosé¢ w danym etapie operacji”!
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Pole 2. Koszty catkowite realizacji danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe, wiekszg od ,,0”, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Whpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6 dla wszystkich partneréw.

Pole 3. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu wartos¢ obliczana jest automatycznie, jako réznica wartosci kosztéw catkowitych (1V.2) i kwalifikowalnych (1V.4)
Wohpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.7 dla wszystkich partneréw.

Pole 4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty catkowite (IV.2), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Whpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.8 dla wszystkich partneréw.
Pole 4.1 Koszty inwestycyjne

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnia, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (1V.4), z doktadnos$cig do dwdch miejsc po
przecinku.

Whpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.8.1 dla wszystkich partnerow.
Pole 5. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.4), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Whpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.9 dla wszystkich partneréw.

Pole 5.1 publiczne srodki wspélnotowe (wktad EFRROW)

oraz

Pole 5.2 publiczne $rodki krajowe (wktad krajowy) wyptacane przez ARiMR

Ze wzgledu na rdznice wynikajgce ze sposobu zaokraglania podziatu na $rodki ,unijne” i ,krajowe” w danych finansowych
poszczegdlnych partnerdw nie zastosowano algorytmu obliczajgcego podziat na poziomie podsumowania etapu operacji.
Podzielenie catej kwoty pomocy dla danego etapu datoby rézny wynik EFRROW/Krajowe niz suma kwot czastkowych
EFRROW/Krajowe dla poszczegolnych partnerow.

Dlatego sumy wartosci czastkowych z pdl IV.A.9.1 i IV.A.9.2 (z danych poszczegdlnych partneréw) nalezy obliczy¢ poza
formularzem, a wyniki wpisa¢ odpowiednio do pdl 5.1 i 5.2 we wniosku. W przypadku gdy faczna wartosé z pdl 5.1 i 5.2 bedzie
rézna od wartosci wpisanej do pola 5 kolor jego wypetnienia zmieni sie z biatego na czerwony.

Pole 6. Wnioskowana kwota pomocy dotyczgca kosztéw inwestycyjnych operacji

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy (IV.5), z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Whpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.10 dla wszystkich partneréw.
Pole 6.1 w tym kwota rozliczajgca zaliczke
W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy, dotyczaca kosztéw inwestycyjnych

operacji (IV.6), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.10.1 dla wszystkich partneréw.
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Pole 7. Odsetki od wyptaconej zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania podlegajace (...)
W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wohpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.11 dla wszystkich partnerdéw.

IV.A. DANE PARTNEROW (LGD) UBIEGAJACYCH SIE O PEATNOSC W {(...) (arkusz |_V)
Uwaga! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoP_19_3_2z_ark_wpolwn.xlsx

Pole 1. Dane identyfikacyjne Partnera nr:

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, wiekszg od ,,0”

(podobno istnieje potencjalna mozliwosé, ze partner wiodgcy /nr 1 z WoPP/, na podstawie aneksu do umowy o wspdlnej
realizacji operacji, wycofa sie z projektu, a role wiodgcej LGD przejmie partner z innym numerem — dlatego na WoP w tym polu
nie zdefiniowano ,na state” wartosci ,,1” tylko ,>0”; natomiast w pliku dodatkowych arkuszy w czesci IV.A w polu 1 reguta
poprawnosci pilnuje aby wartos¢ byta wieksza od ,1”)

Pole 2. Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”

Pole 3. Nazwa Partnera

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw

Pole 4. NIP

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziesieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”

Pole 5. REGON

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, NIP i REGON — w przypadku wpisania krdtszego ciggu (zawierajgcego mniej niz
wymagang liczbe znakdéw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujacg liczbe znakéw, wstawiajgc zera na poczatku ciggu!

Pole 6. Koszty catkowite realizacji danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe, wiekszg od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Pole 7. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu wartos¢ obliczana jest automatycznie, jako réznica wartosci kosztéw catkowitych (1V.A.6) i kwalifikowalnych (IV.A.8)
Pole 8. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty catkowite (IV.A.6), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Pole 8.1 Koszty inwestycyjne

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.A.8), z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Pole 9. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.A.8), z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Pole 9.1 publiczne srodki wspdlnotowe (wktad EFRROW)
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Wartos$¢ pola obliczana jest atomatycznie (63,63% wnioskowanej kwoty pomocy /IV.A.9/), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, zaokragglana ,w dét”.

Pole 9.2 publiczne $rodki krajowe (wktad krajowy) wyptacane przez ARiMR

Wartos$¢ pola obliczana jest atomatycznie, jako réznica wnioskowanej kwoty pomocy i wktadu EFRROW (IV.A.9 — IV.A.9.1),
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

Uwaga! Automatycznie wyliczone wartosci w polach IV.A.9.1 i IV.A.9.2 mozna zastapi¢ wartosciami wpisanymi ,z reki”, jednak
w przypadku gdy tgczna wartosé z pdl IV.A.9.1 i IV.A.9.2 bedzie rézna od wartosci wpisanej do pola IV.A.9 kolor jego wypetnienia
zmieni sie z biatego na czerwony.

Pole 10. Wnioskowana kwota pomocy dotyczgca kosztow inwestycyjnych operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy (IV.A.9), z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Pole 10.1 w tym kwota rozliczajaca zaliczke

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnia, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy, dotyczaca kosztéw inwestycyjnych
operacji (IV.A.10), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Pole 11. Odsetki od wyptaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace (...)
W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

V. SUMA Z WYKAZU FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNE] WARTOSCI (...) (arkusz |_V)

Wszystkie (trzy) pola w tabeli zaciggajg dane automatycznie z podsumowania w tabeli V.A. Wykaz faktur lub dokumentéw (...)
Widoczne w tabeli wartosci ,#N/D!” zostang zastgpione odpowiednimi kwotami — pod warunkiem poprawnego wypetnienia
tabel V.A. i VI. Zgodnie z , Instrukcjg wypetniania wniosku (...)” w pierwszej kolejnosci nalezy wypetni¢ tabele VI. Zestawienie
rzeczowo-finansowe operacji, a dopiero po nim V.A. — we ,,Wskazéwkach” sugerujemy postepowac w ten sam sposéb. Dlatego
ponizej zamieszczono opis sposobu wypetnienia arkuszy w zmienionej (zalecanej) kolejnosci.

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII (arkusz VI_ZRF)

W nagtowku sekcji (oraz w kolumnach 6-8 i 9-11) numer etapu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek, jest automatycznie
zaciggany z pola 3 Etap operacji (z sekcji I. Czes¢ ogdlna).

V1. ZESTAWIENIE RZECZOWOFINAN SOWE OPERACJI Etap realizacji aperacji-
ow i oW I3 wo rozliczenia dls:

Il Etap

llosé / liczba
a

Jedn, miary
Kiwots kosztién

ogétem Ogétem W tym VAT

wiym VAT*= | inwestycyjnych inwestyoyjnych
1 2 3 4 5 8 7 8 ] 10 11 12 13
1. CZESC OGOLNA
1. Cel ztoZenia wniosku o ptatnoc: (wybierzzlisty)
2 Wniosek dotyczy operacji polegajacej na: (wybierzzlisty)
3. Etap operacji Il Etap -
4 Rodraj ptatnosci (wybierz zlisty)
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Ponizej opisane zostaty niektore wtasciwosci pdél — formuty i walidacje w nich umieszczone — na podstawie tabeli ZRF,
wypetnionej przyktadowymi danymi.

A B Cc D E F G H J K L M N
q (V1. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI Etap realizacji operacji: Il Etap
2 Koszty kwalifisowalne cperagji wg umowy dla Koszty kwalifisowalne operagji wyg rozliczenia dla
3 [ Il Etap Il Etap Odchylenie M Parinera
v« sompam oy ooy Jein-misy 'S wo . o valfhosaiych! sarie, gps
‘ ‘ L gt | var— | e | 00 wmuar L T st

4
511 2 3 4 5 & 7 ] 5 10 11 12 13
G | 1 Kosety kwalifixowalne olieslonew § 8 ust. 1 rozporzadzenia®, z wylaczeniem kosztow ogdlnych, w tym
T A CosA
8 | A1 cod sz 2,00 2,00 100,00 23,00 50,00 90,00 20,70 50,00 -10,00% 1
g | A2 icodH kg 1,00 1,00 100,00 16,00 50,00 90,00 14,40 50,00 -10,00% 1
10 | A2 ico52 m? 3,00 3,00 100,00 7.00 50,00 90,00 6,30 50,00 -10,00% 2
11 Suma A 300,00 46,00 150,00 270,00 41,40 150,00 -10,00% 4 Jak dof
12 | B coéB [ [Nakuz
13| B icod szt 2,00 2,00 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 50,00 10,00% 1
14 | B2 jcos1 kg 1,00 1,00 100,00 16,00 50,08 110,00 17,60 50,00 10,00% 1
15| B2 ic052 m? 3,00 3,00 100,08, T 00 5000 110,00 7.70 50,00 10,00% 2
16 Sumsa B 300,00 46,00 150,00 330,00 50,60 150,00 10,00% 4 Jak dof
17| ¢ cosc [T [Nakuz
18| ©1 icos sz 2,00 2,00 100,00° 23,00 50,00 110,00 25,30 50,00 10,00% 1
19 | 2 icod1 kg 1,00 1,00 100,00 16,00 50,00 110,00 17,60 50,00 10,00% 1
20| c2 cod2 m? 3,00 3,00 100,00 7.00 50,00 110,00 7.70 50,00 10,00% 2
21 Sums C. 300,00 46,00 150,00 330,00 50,60 150,00 10,00% 4 Jak dof
57 Suma | 900,00 138,00 450,00 930,00 142,60 450,00 333% 1 Jak uz
58 | 1. Koszty ogdine (maks. 10% kosztéw kwalifikowslnych]
59 [ n1 icos szt 2,00 2,00 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 50,00 10,00% 1
G0 | nz icoé1 kg 1,00 1,00 100,00 16,00 50,00 110,00 17,60 50,00 10,00% 1
61| nz cos2 m* 3,00 3,00 100,00 7.00 50,00 110,00 7.70 50,00 10,00% 2
62 Suma Il 300,00 48,00 150,00 330,00 50,60 150,00  10,00% 4 Jak do
B3 |- Suma kosztéw kwalifikowalnych operagji (1411} 1200,00 184,00 600,00 1260,00 193,20 600,00 5,00% [T [Nakuz
64 i1 Suma kosztow kwalifikowslnych (1+1] dis Partnera nr 1 200,00 156,00 400,00 840,00 163,80 400,00
65 |nz Suma kosztéw kwalifiowslnych (141 dis Partners nr 2 400,00 28,00 200,00 420,00 29,40 200,00
86 |nz Suma kosztéw kwalifiowslnych (1+11) dis Partners nr 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Zadanie UB Qrupa zadan rasiizowanych w ramach operagi g Jak doi

A . B.1 itd. - zsdsnie lub dostswalrobots/ustugs reslizowsna w rsmach zsdsnis

67 |~ przypadku Partners, dia kiérego VAT nie bedzie kosztem kwslifikowalnym nalezy wpisaé 0,00.

A VA_WF VI_ZRF VII_Wskazn Vil_Info_Zalacz 1X_Osw_Beneficj Zal_VIl_A15 Zal_Vil_A1e Zal_ VIl_Aa17 Zal_VIll_420_Opis_Projektu Zal_VIl_B1_RODO [

Zablokowane sg wszystkie wiersze nagtéwka tabeli ZRF — czyli wiersze od 1 do 5 oraz wiersze z nazwami rodzajow kosztéw: 1., Il.
i lll. Zablokowane sg takze wszystkie komérki ,, wyszarzone”.

Ponadto zablokowane s3 pola z numerami grup kosztéw: A., B., C. itd. (w kolumnie A) — natomiast pola z nazwa grup kosztéw (na
rysunku powyzej ,Cos$ A”, ,Co$ B”, itd. w kolumnie B) sg dostepne — mozna w nich wpisa¢ dowolny cigg znakéw.

Zablokowane sg komadrki w wierszach ,, podsumowan” (Suma A., Suma B., Suma |, Suma Il — kolumny od A do E.

Zablokowane sg komdrki w kolumnach od A do C, w wierszach podsumowujacych koszty kwalifikowalne dla poszczegdlnych
Partneréw — natomiast w kolumnie D (w wierszach podsumowujacych koszty kwalifikowalne dla poszczegdlnych Partnerdw)
nalezy wpisa¢ numer(y) partnera(éw), zgodne z numerami podanymi w kolumnie M (w kolumnie 13 tabeli ZRF). Dzieki temu
formuty policzg (jak w zaprezentowanym powyzej przyktadowym ZRF) sumy wszystkich kosztéw poniesionych/wykazanych dla
poszczegdlnych Partnerdw.

Nie sg natomiast zablokowane zadne komérki zawierajgce formuty (zaznaczone ,,rézowym” wypetnieniem). Z réznych wzgledéw
moze zaistnie¢ potrzeba ich zmodyfikowania lub zastgpienia wartosci wyliczonej automatycznie, wartoscig wpisang ,z reki”.
Jednak w przypadku nieumysinego usuniecia formuty nalezy pamieta¢ o mozliwosci uzycia polecenia ,Cofnij” lub kombinacji
klawiszy [Ctrl]+[Z]. Wiecej informacji o modyfikowaniu formut mozna znalezé w czesci ogdlnej ,Wskazowek” w rozdziale
,Dodawanie wierszy...” lub wspomnianym we wstepie kursie MS Excel.

W poszczegdlnych pozycjach ZRF (czyli w wierszach np. A.1, A.2, B.1, Il.1, 11.2) nalezy:

e w kolumnie 1 (tabeli ZRF) uzupetni¢ numer/kod pozycji (dowolny cigg znakéw — jednak z zachowaniem ciggtosci i unikalnosci
numeracji w ramach poszczegdlnych grup /po kolei i bez powtérzen/)

e w kolumnie 2 wpisa¢ nazwe zadania, ktérego dotyczy dana pozycja (dowolny cigg znakéw)

e w kolumnie 3 wpisa¢ nazwe/skrot nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajacy sie tatwo zidentyfikowad, cigg znakéw —
np. szt., kg, m, m%)

e w kolumnie 4 wpisa¢ liczbe ,jednostek” zgodnie z umowa (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 5 wpisa¢ liczbe ,jednostek” zgodnie z rozliczeniem (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 6 wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ogétem dla danego etapu, wg umowy (tylko liczby, z doktadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 7 wpisa¢ kwote VAT (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz 23% kwoty
wykazanej w kolumnie 6)
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w kolumnie 8 wpisa¢ kwote kosztow inwestycyjnych, ogétem dla danego etapu, wg umowy (tylko liczby, z doktadnoscig do
dwaoch miejsc po przecinku, nie wieksze niz kwota kosztéw wykazana w kolumnie 6)

w kolumnie 9 wpisa¢ kwote kosztéw kwalifikowalnych, ogétem dla danego etapu, wg rozliczenia (tylko liczby, z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku)

w kolumnie 10 wpisa¢ kwote VAT (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz 23% kwoty
wykazanej w kolumnie 9)

w kolumnie 11 wpisaé kwote kosztéw inwestycyjnych, ogétem dla danego etapu, wg rozliczenia (tylko liczby, z doktadnoscia
do dwéch miejsc po przecinku, nie wieksze niz kwota kosztéw wykazana w kolumnie 9)

w kolumnie 12 automatycznie obliczana jest wartos¢ odchylenia kosztéw kwalifikowalnych (zgodnie z algorytmem podanym
w ,, Instrukcji wypetniania...”) — pola w tej kolumnie nie s3 zablokowane, a formuty w nich zawarte nie s chronione

w kolumnie 13 — zgodnie z ,Instrukcjg wypetniania...” — ,,...wpisa¢ nr Partnera (zgodny z sekcjg IV.A. pkt 1), ktéry ponidst
koszt w ramach danego zadania” (tylko liczby catkowite)

Potrzebne (brakujace) wiersze w poszczegdlnych grupach kosztéw lub podsumowaniach dla poszczegdlnych Partneréw nalezy
dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych wskazowkach dodawania wierszy.

Jezeli w sekgji I. Koszty kwalifikowalne okreslone w § 8 (...) potrzebne sg dodatkowe grupy kosztow: D, E, itd. to arkusz VI_ZRF
zawiera zdefiniowane (ukryte pomiedzy podsumowaniem grupy C. a podsumowaniem catej sekcji 1) wiersze dla grup kosztow
od D. do J. Aby z nich skorzysta¢ nalezy zaznaczy¢ wiersze Suma C. i Suma |, a nastepnie z menu podrecznego wybrac opcje
,Odkryj”. Nastepnie nalezy wypetni¢ wiersze dla odpowiednich grup kosztéw, a nadmiarowe grupy ponownie ukry¢, postepujgc
analogicznie jak w przyktadzie podanym w czesci ogdlnej ,Wskazdwek”.

V.A. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI (...) (arkusz VA_WF)

Tabele ,,Wykaz faktur...” mozna uzupetni¢ niezaleznie lub w powigzaniu z ,Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji”.
Ponizej zaprezentowano , Wykaz”, wypetniony z wykorzystaniem czesci danych zawartych w ZRF.

A B c D E F G H | J K L M N o P
Numer konta Data Nazwa d:iﬁy:ﬂl:nnc?e Pozycja w Sposéb Kwota wydatkdw kwalifikowalnych (w z})
Nr . ksiegowego : wystawienia : NIP wystawcy zestawieniu : Data zaptaty Kwota wydatkow Nr
Lp.  dokumentu Rodzaj dokumentu lub kodu dokumentu dokumentu dﬁiﬁ‘{:ﬁu nazw:‘?unwaruf Zeczowo- (dd-mme-rrrr) (ngp'?% catkowitych (w zt) i X . Parinera
rachunkowego: (dd-mme-rrr) ushugi finansowym ogdtem wlym VAT
1 2 E 4 5 5 7 g [ 10 1 12 12 14
1 xd faktura VAT 90109 27-05-2019 | 0000000500 A 112 Ad 27052019 (wybdr) 200,00 90,00 2070 1
2 2 umows kupna- 90109 27-05-2019 | 0000000400 B 12 a2 27-05-2019  (wybér) 200,00 90,00 1440; 1
sprzedazy
3 ! umowa o dzielo 20109 27-05-2019 | 0000100020 c 432 A3 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 90,00 630, 2
4 x4 umowa Zecenia 20109 27-05-2019 | 0000133160 A 2 8.1 27052019 | (wybdr) 200,00 110,00 2530, 1
5 %5 fakiura VAT 20109 27-05-2019 | 0000182920 B 5 B.2 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 110,00 17600 1
8 16 “m:;’;ezua;:a’ 90103 | 27-05-2019 ; 0000232880, H 5 b3 27052018 &, (wybir) 200,00 110,00 770, 2
7 57 umowa o dzieto 90109 27-05-2019 | 0000282440 & 7 B.1, C2Mig, 27-05-2019 [ (wybdr) 400,00 #ND! #NDL 1
3 x@ umowa Zecenia 90109 27-05-2019 | 0000332200 B ) o3 D7-05-2019 | (wybér) 200,00 110,00 770, 2
9 %9 faktura VAT 90109 27-05-2019 | 0000334960 G 10 il 1 27-05-2019 | (wybér) 200,00 110,00 25300 1
0! xo umg”;’;':;‘;;a' 90109 27-05-2019 | 0000431720 A 101 2 27-05-2019  (wybér) 200,00 110,00 1760, 1
11 x11 umowa o dzielo 20109 27-05-2019 | 0000481420 B 11 112 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 110,00 7700 2
12 (wybér) #N/D! #N/D!
13 (wybér) #N/D! #N/D!
14 (wybér) #N/D! #ND!
15 (wybér) #N/D! #N/D!
16 (wybdr) #ND! #N/D!
17 (wybér) #ND! #N/D!
RAZEM: 2 400,00 #NID! #NID! g Jal
wiym Partner nr: 1 1600,00 #N/D! #ND! lfal
w tym Partner nr: 2 800,00 420,00 2940
w tym Partner nr: 0,00 0,00 0,00
—
[ 1dal
VA _WF VI_ZRF VII_Wskazn VIIl_Info_Zalacz IX_Osw_Beneficj Zal VII_A1S Zal VII_A16 Zal VII_A17 Zal_VIII_A20_Opis_Projektu Zal_ VII_B1_RODO 4

Zablokowane sg wszystkie wiersze nagtéwka tabeli WF — czyli wiersze od 1 do 4.

W wierszach podsumowujgcych zablokowane sg komarki w kolumnach 8-10 dla wiersza ,RAZEM:” oraz 8 i 9 dla wierszy
podsumowujgcych wydatki dokonane przez poszczegélnych Partnerow.

W poszczegdlnych pozycjach WF (czyli jak w wierszach od 1 do 11 w podanym przyktadzie) nalezy:

w kolumnie Lp. wpisa¢ (jezeli brakuje) numer pozycji WF (dowolny cigg znakéw — jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnos$ci numeracji w ramach WF /po kolei i bez powtérzen/)

w kolumnie 1 wpisa¢ numer dokumentu (dowolny cigg znakdw)

w kolumnie 2 wpisa¢ rodzaj dokumentu (dowolny cigg znakdw)
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e w kolumnie 3 wpisa¢ numer konta ksiegowego lub kodu rachunkowego (dowolny cigg znakdow)

e w kolumnie 4 wpisa¢ date wystawienia dokumentu (data w formacie dd-mme-rrrr)

e w kolumnie 5 wpisa¢ NIP wystawcy dokumentu (liczba catkowita, dziesieciocyfrowa, wieksza od ,0”); reguta poprawnosci
oraz maska wprowadzenia ,,pilnujg” odpowiedniej dtugosci ciggu znakdw — analogicznie jak w przypadku NIP-6w Partneréw

e w kolumnie 6 wpisa¢ nazwe wystawcy dokumentu (dowolny cigg znakdéw)

e w kolumnie 7 wpisa¢ pozycje na dokumencie lub nazwe towaru/ustugi (dowolny cigg znakéw)

e w kolumnie 8 wpisac pozycje w ZRF (dowolny cigg znakdw); jezeli numer pozycji bedzie zgodny z numerem w ZRF zostang
automatycznie wypetnione komaérki w kolumnach 12 i 13 (na podstawie wartosci ,,zgodnego” wiersza z ZRF, odpowiednio
z kolumn 9 10)

e w kolumnie 9 wpisa¢ date zaptaty (data w formacie dd-mm-rrrr)

e w kolumnie 10:
o powyzej wiersza ,,RAZEM” wybra¢ wartos¢ z listy (tylko wartosci z listy wyboru)
o ponizej wiersza ,RAZEM” nalezy wpisac nr Partnera, dla ktérego formuta dokona podsumowania (z p6l w kolumnach 11,

12 i 13) wszystkich dokumentdéw przypisanych (w kolumnie 14 ,Wykazu”) danemu Partnerowi

e w kolumnie 11 wpisa¢ kwote wydatkéw catkowitych (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 12 wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, nie
wieksze niz wartosci podane w kolumnie 11)

e w kolumnie 13 wpisa¢ kwote VAT (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz 23% kwoty
wykazanej w kolumnie 12)

e w kolumnie 14 nalezy wpisa¢ numer Partnera, z ktérego konta/”portfela” dokonano danego wydatku

Jezeli numer pozycji (w kolumnie 8) bedzie zgodny z numerem w ZRF (w kolumnie 1) zostang automatycznie wypetnione komorki
w kolumnach 12 i 13 WF (na podstawie wartosci ,zgodnych” wierszy) odpowiednio do wartosci z kolumn 9 i 10 ZRF. W
przeciwnym wypadku w kolumnach 12 i 13 bedg wyswietlane wartosci ,#N/D!” — oznacza to, ze formuta nie odnalazta
pasujgcych danych (jak na przyktadzie ponizej).

A B ] D E F G H | J K L M M o P

Numer konta Dala Nazwa dzukmzn";e Pozycjaw Sposh  [Kwota wydatkéw kwalifikowalnych (w zi)

2 Nr Rodzaj dokumentu ksiegowego | wystawienia { NIP wystawcy wystawey albo zestawieniu ! Data zapiaty Zaptaty Kwota wdatknw Nr

Lp. | dokumentu lub kodu dokumentu dokumentu dokumenty i nazwa towan rZECZOW0- (dd-mm-rrrr) (G catkowitych (w zt) i , N Partnera

3 rachunkowego; (dd-mm-rm) usiugi finansowym ogdtem wlym VAT

4 1 2 3 4 5 6 7 ] ] 10 11 12 13 14

511 x1 faktura VAT 90109 27-05-2019 | 00000DOS00 A 112 Ad 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 90,00 20,70; 1

sz = “msnpﬁ';:;:a' 90100+ 27-052012 : 0000000400 B 12 a2 27-05-2019  (wybir) 200,00 30,00 1440 1

712 x3 umowa o dzieto 90109 27-05-2019 | 0000100020 c 432 A3 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 90,00 6300 2

g |4 x4 umowa zlecenia 90109 27-05-2019 | 0000133160 A 2 B.1 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 110,00 25300 1

g s x5 faktura VAT 30109 27-05-2019 | 0000182920 B 5 B.2 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 110,00 17600 1

w0l 8 X6 um:p";z::;a’ 90109 | 27-05-2019 ! 0000232650, H 5 b3 27-05-2019 L (wybér) 200,00 110,00 7700 2

117 7 umowa o dzieto 30109 27-05-2019 | 0000282440 A 7 B.1, G2 27-05-2019 | (wybdr) 400,00 #N/D! #uplf 1

12 8 8 umowa zlecenia 30109 27-05-2019 | 0000332200 B 99 c3 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 110,00 770 2

13] 9 9 faktura VAT 20109 27-05-2019 | 0000394960 (5 10 1.4 27-05-2019 1 (wybdr) 200,00 110,00 25300 1

RLI T umsupw;eg::;a' 90109 | 27-05-2019 | 0000431720 A 101 2 27-05-2019 | (wybér) 200,00 110,00 1760 1

151 ®11 umowa o dzieto 20109 27-05-2019 | 0000481480 B 11 113 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 110,00 7700 2

16|12 (wybar) #N/D! #NID

1713 (wybdr) #N/D! #ND!

18 | 14 (wybdr) #NID! #NID!

19|15 (wybdr) #N/D! #N/D!

20| 16 (wybdr) #N/D! #N/D!

21 | 17 (wybdr) Y #N/D! #N/DL

22 RAZEM: 2 400,00 #NDL #NID: 4 Jal

23 wiym Parnernr: 1 1 600,00 #N/DI #NID! [ 1la

24 w tym Partner nr: 2 800,00 42ELUU§ 29,40

25 wiym Partner nr. 0,00 0,00} 0,00

26 3l

27 [ 18a

28

29

v VA_WF VI_ZRF VI Wskazn ViIl_Info_Zalacz 1X_Osw_Beneficj Zal_VIl_A1S Zal_VIll_A16 Zal VIll_a17 Zal_VIl_A20_Opis_Projektu Zal_VIll_B1_RODO a

Czerwonym kolorem oznaczono przypadki braku zgodnosci pomiedzy wartosciami z pél w kolumnie 8 WF i kolumnie 1 ZRF.
Nieprawidtowy wynik (brak wyniku) w podsumowaniu (oznaczony kolorem zéttym) jest konsekwencjg braku danych (#N/D!)
w wierszach powyzej.

W przypadku wiersza 11 (Lp. 7 na WF) nalezy policzy¢ sume odpowiednich wartosci z wierszy/pozycji C.1 i C.2 ZRF i wpisac jg do
komorek w kolumnach 12 i 13 WF — mozna to zrobic ,recznie” lub modyfikujgc odpowiednio formute (np. zamieniajgc istniejgcg
,=WYSZUKAJ.PIONOWO(...)” na ,=SUMA(...)”). W pozostatych wierszach (od 16 do 21) nalezy usungé¢ formuty we wskazanych
komodrkach w kolumnach 12 i 13 (zaznaczajac caty ,niechciany” zakres komodrek i weciskajgc klawisz [Del] albo [Delete], w
zaleznosci od posiadanej klawiatury). Efektem powinno by¢ uzyskanie kompletnego (wolnego od #N/D!) ,Wykazu faktur...” z
poprawnymi wierszami podsumowan.
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V.A. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE
1
Pozycja na :

MNumer konta Dﬁtf‘i _ Nazwa dukiyr#encie Fozycjaw 3postb ) Kwota wydatkdw kwalifikowalnych (w z8)

2 Nr Rodzai dokumenty NIP st albe zestawieniu | Datazaptaty Zapaty Kwota wydatkéw Nr
Lp. ;dokumentu 4 lub kodu dokumentu dokumentu d‘::ume:fu nazwa towarul [ZEeCZOW0- (dd-mme-rrrr) (GIPIK) catkowitych (w zi) Partnera

3 rachunkowego; (dd-mm-rrrr) ustugi finans owym ogdtem’ wiym VAT®
4 1 2 3 4 5 (] T 8 a 10 1" 12 12 14
5 1 x1 faktura VAT 20108 27-05-2019 ; 00000OO500 A 112 Al 27-05-2019 (wybdr) 200,00 90,00 20,70 1
S ) “T:;zga’ 90109 27-06-2019 | 0000000400 B 12 22 27-05-2019 | (wybér) 200,00 90,00 1440, 1
713 *3 umowa o dzieto 90109 27-05-2019 | 0000100020 A3 27-05-2019 (wybdr) 200,00 90,00 6,30 2
8 4 x4 umowa zlecenia 20109 27-05-2019 ; 0000133160 B 27-05-2019 (wybdr) 200,00 110,00 25,30 1
9 5 i) faktura VAT 90109 27-05-2019 : 0000182920 B.2 27-05-2019 (wybdr) 200,00 110,00 17,60 1
0l ® 6 “T::ezga' 90108 27-05-2019 b3 27-05-2019 & (wybér) 200,00 110,00 770 2
1117 X umowa o dzieto 20108 27-05-2019 7-05-20 (wybdr) 400,00 220,00 4290 1
12| 8 xB umowa zlecenia 90109 27-05-2019 7-05-2019 (wybdr) 200,00 110,00 7,70 2
13 @ X3 faktura VAT 20109 27-05-2019 7-05-2019 (wybdr) 200,00 110,00 25,30 1
14 10 ®10 UW;O;‘,N;I;:E;&- 20109 27-05-2019 } 0000431720 A 1m0 .2 27-05-2019 (wybdr) 200,00 110,00 17,60 1
15| 11 ®11 umowa o dzieto 90109 27-05-2019 : 0000481480 B 111 13 27-05-2019 (wybdr) 200,00 110,00 7.70 2
16| 12 (wybdr)
171 13 (wybdr)
18 | 14 (wybdr)
19| s (wybdr)
20| 16 (wybdr)
21|17 (wybdr)
29 RAZEM: 2 400,00 1 260,00 193,20
23 wiym Parnernr. 1 1500,00 840,00 163,80 ]
24 w tym Pariner nr: 2 800,00 420,00 29,40
25 W tym Partner nr: 0,00 0,00 0,00

| 1v _VAWF | VIZRF | ViWskazn | VilnfoZalacz | IX OswBenefi | ZalvilLA1S | ZalvIlA16 | ZalvilA17 | ZalVil_A20_Opis Projektu | Zal Vil B1RODO | |

Potrzebne (brakujace) wiersze w ,Wykazie faktur...” lub podsumowaniach dla poszczegdlnych Partneréw nalezy dodawacd
zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdélnych wskazéwkach dodawania wierszy.

V. SUMA Z WYKAZU FAKTUR {(...) po prawidtowym wypetnieniu ZRF i WF

”

Jak wspomniano wyzej, wszystkie pola w tabeli ,Sumy z wykazu...” zaciggajg dane automatycznie z podsumowania w tabeli

V.A. Wykaz faktur lub dokumentéw (...):

przed wypetnieniem ZRF i WF

A B C D E F G HI J K L M
11. Odsetki od wyptacone] zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace rozliczeniu w ramach
97 wriosku

EL]

V. SUMA Z WYKAZU FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTO $CI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIE SIONE
gg [KOSZTY KWALIFIKOWALNE

100 A . Kwota wydatkow kwalifikowalnych (w zi)
Kwota wydatkow catkowity 1) =
o Sirong e womaT
i N W W i il
102 Razem 0,00 z# #N/D! #NIDY
103
" Nalety wpisaé kwote brutts jedynie w praypadky, gdy VAT jest kosziem ksl -w nalety wpissd kwste netto

104 | Maledy wpisad kwote VAT jedynie w przypadky, gdy VAT jest koszitem kwaliflkowalnym - w pozostafych przypadkach nalesy wpisad 0,00,

po wypetnieniu ZRF i WF

A B cC D E F G HI J K L M
11. Odsetki od wyptaconej zaliczki { wyprzedzajacego finansowania podlegajace rozliczeniu w ramach§
97 wrniosku

i

V. SUMA Z WYKAZU FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTO$CI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE
gg |KOSZTY KWALIFIKOWALNE

100 Kwota wydatkow kwalifikowalnych (w zi)
Kwota wydatkdw catkowity 1) e ;
10 Strong e whymVaT
i W W e
102 Razem 2 400,00 2 1 260,00 ot 193,20 ot
104
" Nalesy wpisaé lovote brutto jedynie w przypadia, gdy VAT jest kosziem lovali Swp By naledy wpisad kwotg netio.
104 |* Malezy wpisad kwotg VAT jedynie w przypadiy, goy VAT jest kosziem -wp fi naley wpisad 0,00.
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VIl. WARTOSC WSKAZNIKOW, KTORE ZOSTAtY OSIAGNIETE W WYNIKU {(...) (arkusz VII_Wskazn)
Tabela VII.1 Wskazniki obowigzkowe
Zablokowane sg wszystkie pola w kolumnach ,,L.p.”, ,Wskaznik”, ,,Dezagregacja” i ,,Jednostka miary wskaznika”

W kolumnie ,,Nr Partnera realizujgcego wskaznik” nalezy wpisa¢ numery wszystkich (i tylko tych) Partneréw, ktdrzy (z)realizowali
dany wskaznik — np. ,,1, 2, 4, 7” (dowolny cigg znakdw)

W kolumnach ,Docelowa wartos¢ wskaznika zgodnie z umowg” oraz ,,Wartos¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji”
nalezy odpowiednio wprowadzi¢ wartosci wskaznikdw... zgodnie z umowsg i osiggniete (tylko liczby catkowite, wieksze od ,,0”,
z wyjatkiem wiersza ,,6. Dtugos¢ wybudowanych lub przebudowanych Sciezek rowerowych i szlakéw turystycznych” gdzie mozna
wprowadzi¢ liczby wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku).

W kolumnie ,Sposdb pomiaru wskaznika” nalezy — zgodnie z ,Instrukcjg wypetniania...” — ,,...opisa¢ w jaki sposéb wskaznik byt
mierzony / badany w trakcie realizacji operacji oraz w jaki sposéb wskaznik wptynat na realizacje celéw operacji” (dowolny cigg
znakow).

Uwagal! Do tabeli ,Wskaznikow obowigzkowycyh” nie mozna (nie nalezy) dodawa¢ nowych wierszy.
Tabela VII.2 Pozostate wskazniki

Wszystkie pola tabeli — poza wierszem nagtéowka — sg odblokowane i nalezy je wypetnié:

e w kolumnie L.p. wpisujgc (jezeli brakuje) numer kolejny (dowolny cigg znakow — jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnosci numeracji /po kolei i bez powtérzen/)

e w kolumnie ,Wskaznik” wpisujgc nazwe wskaznika (dowolny cigg znakow)

e w kolumnie ,Partner / Partnerzy realizujgcy zadanie / grupe zadan (nr LGD)” wpisujgc numery wszystkich (i tylko tych)
Partnerdw, ktorzy (z)realizowali dany wskaznik —np. ,1, 2, 4, 7” (dowolny cigg znakdow)

e w kolumnie ,Docelowa warto$¢ wskaznika zgodnie z umowg” wpisujgc wartosci wskaznikow... zgodnie z umowg (liczby
wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie ,Jednostka miary wskaznika” wpisujgc nazwe/skrét nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajgcy sie tatwo
zidentyfikowad, cigg znakdéw — np. szt., kg, m, mz)

e w kolumnie ,Wartos$¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji” wpisujgc osiggniete wartosci wskaznikéw (liczby
wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie ,Sposdéb pomiaru wskaznika” opisujgc w jaki sposéb wskaznik byt mierzony / badany w trakcie realizacji operacji
oraz w jaki sposob wskaznik wptynat na realizacje celéw operacji (dowolny cigg znakdow)

Potrzebne (brakujgce) wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogélnych wskazéwkach dodawania
wierszy.

Pole , VII.3 Operacja zaktada...”
Nalezy wybra¢ wartos¢ z rozwijalnej listy wyboru.
VIIl. INFORMACIA O ZAtACZNIKACH (arkusz VIII_Info_Zalacz)

W wierszu ,,Wniosek w postaci dokumentu elektronicznego, zapisanego na informatycznym nosniku danych” nalezy wybrac¢ z
listy odpowiedz ,, TAK” albo ,,NIE”.

W tabeli zatgcznikéw szystkie komoérki w kolumnach ,Lp.” i ,,Nazwa zatacznika” — od wiersza 3 (z tytutem czesci A tabeli) do
wiersza 32 (Lp. 24 w czesci A) oraz wiersze 35 (z tytutem czesci B tabeli) i 36 (Lp. 1 w czesci B) — sg zablokowane.

W kolumnie ,,TAK/ND” nalezy wybrac z listy odpowiednig warto$¢ — inng niz ,,(wybierz z listy)”:

e w przypadku wartosci ,ND” w kolumnie , Liczba” (w tym samym wierszu) zostanie automatycznie wstawiona wartos¢ ,,0”

e w przypadku wartosci ,TAK” w kolumnie ,Liczba” (w tym samym wierszu) pojawi sie tekst ,Wpisz liczbe zatacznikow”,
przypominajacy o koniecznosci podania liczby zatgczanych dokumentéw danego rodzaju

W wierszach A.24.a, A.24.b (a takze kolejnych, dodanych w tej czeSci) oraz w wierszu B.1 (i kolejnych, dodanych) wprowadzenie

wartos$ci (dowolnego ciggu znakdéw) spowoduje wstawienie wartosci ,TAK” w kolumnie , TAK/ND” i wyswietlenie komunikatu
,Wpisz liczbe zatacznikéw” w kolumnie , Liczba”.
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Uwaga! Formuty, ktére uzupetniajg wartosci w kolumnie , Liczba” na podstawie wartosci wybranej w kolumnie , TAK/ND” sg
jednorazowe — tzn. nie sg zabezpieczone. Jezeli w kolumnie ,TAK/ND” wybrana zostanie warto$¢ , TAK' i w kolumnie , Liczba”
komunikat ,Wpisz liczbe zatgcznikéw” zastgpiony zostanie liczbg, to dokonanie wyboru innej wartosci — w tym samym wierszu —
w kolumnie ,, TAK/ND” (np. wprowadzono warto$¢ w niewtasciwym wierszu) nie spowoduje juz zadnych zmian w kolumnie
»Liczba” —w tym samym wierszu — ewentualng korekte trzeba wykonaé ,recznie”.

Ponizej pokazano wyniki dziatania formut powigzanych z wartosciami wprowadzanymi w komérkach w kolumnie ,TAK/ND” oraz
w ,,edytowalnych” wierszach w kolumnie ,,Nazwa zatgcznika”:

przed wprowadzeniem wartosci (liczby zatgcznikéw danego typu) w kolumnie , Liczba”

A B C D E F
Opis projektu wspdtpracy (zatacznik obowiazkowy do wniosku o ptatnos¢ koncowa w przypadku operaci
20. ipolegajacejna przygotowaniu projektu wspotpracy, sporzadzony na formularzu zataczonym do wniosku) (wybierz z listy)
28 - oryginat
Informacja o numerze rachunku bankowego LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o pratnosc lub
21 cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spdtdzielcza kase oszczednodciowo—kredytowa, na ktdry maja b i
* ibyé przekazane &rodki finansowe z tytutu pomocy (wybierz 2 listy)
29 - aryginat albo kopia*
Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania \Woisz liczh
22, iLGD realizujacych zadania w ramach wniosku o ptatnosc TAK pisz I. ’3
) 4 zatacznikow
30 - oryginat albo kopia
SWi z banku lub spotdzielcze] kasy oszczednosciowo - kredytowej okreslajace wysokosc odsetek
narostych na rachunku do obstugi zaliczki/ wyprzedzajacego finansowanie w okresie od dnia wyptaty zaliczki /
23, iwyprzedzajacego finansowania do dnia zloZzenia wniosku o ptatnosc (zatacznik sktadany opcjonalnie, jesli ND 0
wysokosc odsetek nie wynika zzatacznika nr 22)
H - oryginat lub kopia*
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne enty, ktorych uzyskanie bwo wyma rzez odrebne
24 iprzepisy w Zwiazku z zrealizowana operacja r ﬁ TAK
32 -oryginatalbokopia’ o e et Bl St
L ) . ) o o Whisz liczbe
13 24 a.ilakies zezwolenie na cos, wydane w trybie decyzji jakiegos - par excellence - organu TAK e o
3 24.b. TAK
35 B. ilnne zataczniki
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizycznej wystepujacej w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i — E
S ) N ) ) - : N Whpisz liczbe
1. irealizacja dziatan w zakresie wspotpracy z Lokalna Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszarow TAK e
6 Wiejskich nalata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnionej do kontakiu) a
. . Wpisz liczbe
a7 2. iJakis inny zatacznik TAK Zalacnikow
ag | G
39 0
 Kopia potw = & 7 oryginaiem preez LGD albo jewécizta, albo pocimiat, kiény wyds! dokument, aibo w fomie kopil poswisdcznych za zgodncséz |||
ir przsz iusza lub prrez wystepuj: W sprawiz : radcg prawnym albo 1, Z fym e kopia , 0 kidrej mowa w pkt. A.18, nie mois byd
i 3 iz ir przez LsD izt kopie faktur lub dw o i inej wartodci j oraz kopie dw zaplaty moga zostad i :
zgodnasé z onyginatem przez LGO.
ig F iskisgo | Redy (UE) nr 1305/2043 z dnia 17 gredniz 2013 r. w sprawie wsparcia rozwaju obszarw wisjskich preez Eurpajski Fundusz Rolny na rrecz Rozwoju
A[) |Pbszaréw Wisjsiich (EFRROW) j uchylsjscs razparzadzenie Redy (WE) nr 1638/2003 (T. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, sir. 487, 2 pédn. zm.).

oraz po uzupetnieniu wartosci w kolumnie , Liczba”

Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania
22, {LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o ptatnosé ND 0
30 zonginat pia’
Zaswiadczenie z banku lub spotdzielcze] kasy oszczednosciowo - kredytowe| okreslajace wy
narostych na rachunku do obstugi zaliczki/ wyprzedzajacego finansowanie w okresie od dnia wyptaty zaliczki /
23 iwyprzedzajacego finansowania do dnia ztoZzenia wniosku o ptatnosé (zatacznik skltadany opcjonalnie, jesli TAK 5
wysokosc odsetek nie wynika z zatacznika nr 22)
31 -oryginat lub kopia’ —
Inne pozwolenia, zerwolenia, decyzje i inne enty, ﬁryc Lzy: ﬂe b WYMas rzez odrebne
24. iprzepisy w zwiazku z zrealizowana operacja TAK
32 - oryginat albo kopia*
i Wt )
33 24 a iCos tam w sprawie jakiejstam, zatwierdzone przez kogostam TAK 2
34 24.b.
15 B. iInne zalaczniki
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizycznej wystepujacej w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i
1. irealizacja dziatari w zakresie wspdtpracy z Lokalna Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw TAK 2
16 Wiejskich nalata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnika/ osoby uprawnionej do kontakiu)
37 2. |Zyciorys i Klucze od mieszkania dziadka TAK 1
1 (..}
39 us
| Kopiz potwi 22 &6 2 oryginslem preez LGD albo jewbdztwa, alba podmiat, ktéry wydst dokument, albo w farmie kopil poswisdezanych za zgodnoséz |||,
i prez i lub przez Epu: W sprawie z radcg prawnym albo 1, 2 fym 2e kopiz i . 0 kidrej mowa w pki. A. 18, nie moZe by
22 &6 z onygi LGO izst kopie faktur lub Bw o 5 2nej wartosol j arsz kopie dw zapiaty mogg zostad z 22
lzgodnaid z anyginadem przez LGD.
2 z i Rady (LE) nr 1205/2012 z dniz 17 grudniz 2012 r. w Sprawie wsparsia rozwoji dw wigjskich przez E: jski Fundusz Rolny na rece Rozwojy
A() |pbszarsw wisjsidich (EFRROW) § i ie Rady (WE) nr (Ce. Urz. UE L 347 7 20.12.2013, str. 487, z péén. zm )

Potrzebne (brakujace) wiersze nalezy dodawac¢ zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogélnych wskazéwkach dodawania
wierszy.
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IX. OSWIADCZENIA BENEFICIENTA (arkusz IX_Osw_Beneficj)

W tym arkuszu dostepne jest tylko jedno pole, w ktérym nalezy (mozna) wpisaé¢ miejscowos¢ (miejsce) oraz date podpisania
oswiadczenia (dowolny cigg znakow).

Zatgcznik nr VIII. A.15 Oswiadczenie LGD realizujgcych zadania w (...) (arkusz Zal_VIIl_A15)
Pole ,czytelne podpisy 0sdb...” jest zablokowane i niedostepne do edyc;ji.

Wartosci do pdl ,,Nazwa LGD” oraz ,,Nr umowy” zaciggane sg automatycznie z odpowiednich komoérek w czesci Il i lll wniosku.
Pola te nie sg zablokowane — mozna zastgpi¢ ,automatyczng” warto$¢ dowolnymi danymi wpisanymi samodzielnie.

Pozostate pola nalezy wypetni¢ ,recznie” — zgodnie ze stanem faktycznym.

Potrzebne (brakujace) wiersze w tabeli kont ksiegowych Beneficjenta nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi
w ogolnych wskazowkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nr VIl A.16 KARTA ROZLICZENIA ZADANIA W ZAKRESIE (...) (arkusz Zal_VIII_A16)
Uwaga! Kopia tego arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoP_19_3_2z_ark_wpolwn.xIsx

Kazde zadanie powinno by¢ opisane w odrebnej ,,Karcie”.

Pole ,,czytelne podpisy osdb...” jest zablokowane i niedostepne do edyc;ji.

W polach od 1 do 7 (oprdécz pola 4) mozna wpisaé¢ dowolny cigg znakéw

W polu 4 mozna wpisac tylko liczbe, wiekszg lub réwng ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W polach powigzanych z polem ,8. Dokumenty potwierdzajgce realizacje” nalezy w kolumnie po lewej stronie oznaczy¢ za
pomoca , X" rodzaj dokumentéw posiadanych przez LGD, potwierdzajgcych realizacje zadania. W przypadku wiersza ,, materiaty
szkoleniowe” mozna je opisa¢ (w dodatkowym polu po prawej stronie).

J

Potrzebne (brakujgce) wiersze ,Dokumentdéw..” nalezy dodawaé zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych

wskazéwkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nr VIIl. A.17 LISTA OBECNOSCI NA (...) (arkusz Zal_VIIl_A17)
Uwaga! Kopia tego arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoP_19_3_2z_ark_wpolwn.xlsx

Pole ,czytelne podpisy oséb...” oraz pola w kolumnach ,Ocena szkolenia...” i ,Podpis uczestnika” sg zablokowane i niedostepne
do edycji.

g

Potrzebne (brakujgce) wiersze ,Listy obecnosci...” nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych

wskazdéwkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nr VIl A.20 OPIS PROJEKTU WSPOtPRACY (arkusz Zal_VIll_A20_Opis_Projektu)

”

Potrzebne (brakujgce) wiersze w tabeli ,,8. Zadania objete projektem wspotpracy, w tym...” nalezy dodawac zgodnie z ,,mini-

instrukcjami” opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nr VIII.B.1 Informacje dotyczqce przetwarzania (...) (arkusz Zal_VIII_B1_RODO)

W tym arkuszu mozna wprowadza¢ dane w polach ,wykropkowanych” (z wyjatkiem pola ,czytelny pospis osoby...”, ktére jest
zablokowane).

Arkusz zawierajacy niniejszy zatgcznik jest chroniony, ale niezabezpieczony hastem. Samorzad Wojewddztwa — przed
opublikowaniem formularzy wniosku o ptatnos¢ na swojej stronie internetowej — moze uzupetni¢ cze$é¢ danych i zablokowac te
pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania przy kazdym sktadanym
WoP.
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Poddziatanie 19.4 — koszty biezgce i aktywizacja

Whniosek o przyznanie pomocy (W-1_19.4)
W przygotowaniu
Whniosek o ptatnos¢ (W-2_19.4

W przygotowaniu
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