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PROCEDURA OCENY | WYBORU WNIOSKOW
SKLADANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD

Ocena i wybdr wnioskdw odbywa sie w oparciu o Wytyczne nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego i
prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjq strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020".

Niniejsza procedura podaje dodatkowe wytyczne w zakresie:
1. Ogtoszenie i nabdér wnioskow.
Zwotanie i rozpoczecie posiedzenia Rady i sposdb gtosowania.
Ocena wstepna i ocena zgodnosci z LSR oraz ustalenie kwoty wsparcia.
Ocena wg lokalnych kryteriéw wyboru i wybér wnioskéw.
Przekazanie wynikdéw oceny.
Przekazanie wnioskdw Zarzgdowi Wojewddztwa.
Procedura odwotawcza.
Udzielanie opinii w sprawie zmiany umowy przez beneficjenta.

O NU kA WN

1. Ogtoszenie i nabdr wnioskow.

Po uzgodnieniu z Samorzagdem Wojewddztwa Wielkopolskiego (Samorzad Wojewddztwa)
wysokosci dostepnych srodkéw LGD wystepuje do Samorzagdu Wojewddztwa o uzgodnienie
terminu naboru wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne
niz LGD, nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania
whnioskow.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw LGD umieszcza na swojej stronie internetowej, nie wczesniej niz
30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania
whioskow.

Ogtoszenie o naborze jest przesytane do wiadomosci urzedom gmin cztonkdw, celem
zamieszczenia na ich stronach internetowych, a takze drogg elektroniczng wszystkim cztonkom
LGD i innym instytucjom. Biuro prowadzi akcje informacyjng w taki sposdb, aby informacja
dotartfa do jak najszerszego kregu zainteresowanych.

Od momentu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze Biuro LGD zapewnia
doradztwo w zakresie prawidtowego przygotowania wniosku. Pracownikom Biura nie wolno
udziela¢ informacji na temat innych wnioskodawcéw i planowanych do ztozenia operacji, oraz
wypetniaé wnioskdow. Pracownicy Biura LGD nie prowadza dziatalnosci, ktéra mogtaby stac
W sprzecznosci z powyzszymi zasadami. Doradztwo moze by¢ przeprowadzone w sposéb zdalny
z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych i telefonicznych.



Przygotowane wnioski wraz z zatgcznikami sg sktadanie bezposrednio w Biurze LGD w dniach
naboru i godzinach pracy Biura.

Ztozenie wniosku pracownik Biura LGD potwierdza na oryginale i kopii pierwszej strony wniosku.
Potwierdzenie zawiera date ztozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikéw
oraz kolejny numer sprawy, jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujaca
wniosek. LGD prowadzi rejestr ztozonych wnioskdw, ktérym nadawane sg numery zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 do procedury. W przypadku prowadzenia naboru na kilka zakreséw wprowadza
sie oznaczenie literowe zgodnie z zasadg: P- podejmowanie dziatalnosci gospodarczej, R- rozwdj
dziatalno$ci gospodarczej, J- przedsiewziecie skierowane do jednostek sektora finanséw
publicznych. Whnioski ztozone po terminie lub nie bezposrednio nie zostajg poddane dalszej
procedurze. (Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 1 do Procedury). Dopuszcza sie ztozenie
whnioskdw w formie elektronicznej, wytgcznie na zasadach przewidzianych i wskazanych
w ogfoszeniu o naborze.

Whioskodawca moze wycofa¢ wniosek na kazdym etapie procedowania. Podstawg wycofania
whniosku jest pisemne zawiadomienie LGD o tym fakcie. Na podstawie zawiadomienia Biuro LGD
sporzadza kopie wniosku i wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie przechowuje w
dokumentacji LGD. Caty wniosek zostaje zwrdcony Wnioskodawcy zgodnie z jego wolg osobiscie
w Biurze LGD. Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie znajduje sie
w sytuacji sprzed jego ztozenia.

Po zakonczeniu naboru Biuro LGD przygotowuje ztozone w ramach naboru wnioski do oceny
przez Rade.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy konieczne jest uzyskanie wyjasnien
lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia, LGD wzywa pismem za potwierdzeniem odbioru jednokrotnie podmiot
ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw w terminie 7 dni
od daty potwierdzenia odbioru pisma. Pracownik weryfikujgcy wniosek lub udzielajgcy doradztwa
zobowigzany jest wypetnié¢ zatgcznik nr 11 do procedury — oswiadczenie o bezstronnosci.

Na podstawie rejestru wnioskéw formutuje sie liste ztozonych wnioskéw w miejscu i terminie
ogtoszonym w naborze. Informacje o zakoriczeniu naboru wraz z listg ztozonych wnioskéw
Dyrektor Biura przekazuje do wiadomosci Przewodniczagcemu Rady oraz Prezesowi LGD w
terminie 3 dni od zakoriczenia naboru.

2. Zwotanie, rozpoczecie posiedzenia Rady i sposdb gtosowania.

Przewodniczacy Rady po uzgodnieniu z Zarzgdem Stowarzyszenia i Dyrektorem Biura ustala
stacjonarny (tradycyjny) tryb posiedzen Rady OLGD Ilub zdalny tryb posiedzen (z
wykorzystaniem narzedzi elektronicznych i telefonicznych) Rady OLGD.

Stacjonarny (tradycyjny) tryb posiedzen:

Przewodniczacy konsultuje termin, miejsce i porzagdek z Dyrektorem Biura LGD i Zarzagdem. O
terminie, miejscu i proponowanym porzgdku obrad Przewodniczacy powiadamia cztonkéw Rady
listem poleconym lub elektronicznie ,za potwierdzniem odbioru” co najmniej 7 dni przed
terminem posiedzenia.

W terminie 7 dni przed posiedzeniem Cztonkom Rady zapewnia sie mozliwo$¢ zapoznania sie w
Biurze LGD ze wszystkimi materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w
tym z wnioskami, ktére beda rozpatrywane podczas posiedzenia.



Posiedzenia Rady sg protokotowane przez wyznaczonego pracownika Biura LGD. Biuro zapewnia
obstuge posiedzen Rady oraz wspomaga cztonkéw Rady w wykonywaniu czynnosci.

Przed otwarciem posiedzenia Cztonkowie Rady potwierdzajg swojg obecno$é podpisem na liscie
obecnosci. Wczesdniejsze opuszczenie posiedzenia przez cztonka Rady wymaga poinformowania o
tym Przewodniczgcego Obrad.

Po otwarciu posiedzenia Przewodniczacy Rady podaje liczbe obecnych cztonkdéw Rady na
podstawie podpisanej przez nich listy obecnosci i stwierdza prawomocnosé posiedzenia. W razie
braku quorum Przewodniczacy Rady zamyka obrady wyznaczajagc rdwnoczesnie nowy termin
posiedzenia, nie wczesniej, niz po 30 min. Do przeprowadzenia procesu wyboru wnioskéw
powotuje sie Komisje Skrutacyjng w sktadzie 3 osdb: Przewodniczgcego Komisji i dwdch
ZastepcoOw Przewodniczgcego Komisji Skrutacyjnej. W razie nieobecnosci ktérejs z osdb,
dokonuje sie uzupetniajgcego wyboru do sktadu Komisji.

Gtosowanie odbywajace sie przez wypetnienie kart do oceny wnioskéw, obejmuje:

1) gtosowanie w sprawie spetniania warunkéw wstepnych przy uzyciu ,Karty oceny
wstepnej” wypetnionej w pkt. A i B I-XIV przez pracownika biura OLGD jako
weryfikujgcego i sprawdzonej przez drugiego pracownika jako zatwierdzajgcego, co
potwierdzane jest podpisami w polu XV; (Wzdr , Karty oceny warunkdéw wstepnych oraz
zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020”, zwana dalej Kartg oceny wstepnej stanowi
zatqcznik nr 2 do Procedury).

2) gtosowanie w sprawie zgodnosSci operacji z LSR: Przewodniczagcy w konsultacji z
cztonkami Rady wypetnia zatacznik nr 3a Tabela realizacji wskaznikdw, na jego podstawie
cztonkowie Rady wypetniajg zat. nr 3b. (Wzér ,Tabeli realizacji wskaznikow” i "Karty
oceny zgodnosci operacji z LSR" stanowiq zatqczniki nr 3a i 3b do Procedury).

3) gtosowanie w sprawie oceny operacji wedtug kryteriow lokalnych przyjetych przez LGD,
przeprowadzane przy uzyciu ,Karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD”.
(Wzér "Karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD" stanowi zatgcznik nr 4 do
Procedury- podczas oceny z zatfqgcznika nr 4 stosuje sie jednq tabele z karty
odpowiadajgcq danemu zakresowi).

W gtosowaniu odbywajacym sie przez wypetnienie kart do oceny wnioskéw Cztonek Rady oddaje gtos
za pomoca odpowiedniej karty oceny wnioskdw, wydanej przez Komisje Skrutacyjng. Pierwszg strone
karty oceny wnioskéw musi by¢ opieczetowana pieczecig LGD.

Gtos oddany przez Cztonka Rady w formie wypetnionej karty oceny wnioskéw jest niewazny, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

1) na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu Cztonka Rady;

2) na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowac operacje, ktorej dotyczy ocena
(numeru wniosku, nazwy wnioskodawcy, nazwy projektu).

Karty muszg by¢ wypetniane piérem, dtugopisem lub cienkopisem, kolor tuszu niebieski.

Znaki "X" oznaczajacy akceptacje winien by¢ postawiony w przeznaczonym na to polu kwadratu.

Zdalny Tryb posiedzen (z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych i telefonicznych):
Ocena Zdalna sktada sie z lll etapow:

| etap



- Przewodniczgcy Rady SOLGD informuje za pomocg adresu mailowego olgd@olgd.org.pl wszystkich
Cztonkéw Rady o rozpoczeciu zdalnego trybu oceny Rady SOLGD dotyczacego okreslonego naboru
(podaje numer naboru oraz jego zakres) podajac date.

- Pracownicy biura wysytajg (dopuszcza sie rowniez odbidér osobisty) przed wyznaczonym terminem
przez Przewodniczgcego Rady do wszystkich Cztonkéw Rady, papierowg wersje nastepujacych
dokumentdw:

e Potwierdzenie uczestnictwa w radzie wraz z klauzulg o zachowaniu tajemnicy (stanowi
zatacznik nr 12 do Procedury)

o Deklaracja bezstronnosci (Wzér deklaracji bezstronnosci stanowi zatacznik nr 5 do
Procedury).

o ,Karte oceny wstepnej” wypetnionej w pkt. A i B I-XIV przez pracownika biura OLGD jako
weryfikujgcego i sprawdzonej przez drugiego pracownika jako zatwierdzajgcego, co
potwierdzane jest podpisami w polu XV; (Wzér ,Karty oceny warunkéw wstepnych oraz
zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020", stanowi zatgcznik nr 2 do Procedury).

e "Karta oceny zgodnosci operacji z LSR" (stanowi zatgcznik nr 3b do Procedury)

e Karta oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD" (stanowi zatgcznik nr 4 do Procedury)

- Za pomocg adresu mailowego olgd@olgd.org.pl wysytane sg takze w formie elektronicznej skany
wnioskéw oraz niezbednych do oceny stron zatgcznikdw beneficjentdw, zatgcznik nr 3a ,Tabela
realizacji wskaznikéw”, Karta oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD" zatgcznik nr 4 do oraz
Karta oceny zdalnej etapu | zatgcznik nr 13.

- Odestanie przez wszystkich Cztonkéw Rady na adres olgd@olgd.org.pl Karty oceny zdalnej etapu |
(zatgcznik nr 13 do Procedury), lub telefoniczne poinformowanie o swoim stanowisku w
poszczegdlnych punktach karty Przewodniczacego Rady.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakdw w sposobie wypetnienia zatgcznika nr 13 przez
ktéregos z Cztonkédw Rady, Przewodniczacy Rady lub pracownik biura SOLGD kontaktuje sie
telefonicznie z Cztonkiem Rady, informujac o btedzie lub braku, prosi o wyjasnienia i uzupetnienia
lub poprawia zatacznik nr 13.

- Wypetnienie przez Przewodniczgcego Rejestru interesu Zatgcznik nr 6 do Ksiegi Procedur poprzez
wstawienie znaku ,X” jesli cztonek Rady poinformowat o powigzaniu lub ,-, jesli Cztonek Rady
poinformowat o braku powigzaniu w polach: Oswiadczam, ze NIE JESTEM w zaden sposdb powigzany
z Wnioskodawcg PODPIS, Oswiadczam, ze JESTEM powigzany z Whnioskodawcg PODPIS.
Przewodniczacy uzupetnia Rejestr interesu na podstawie danych z zatgcznika Karta oceny zdalnej
etapu | (zatacznik nr 13 do Procedury).

- Przewodniczacy sprawdza, czy ocena wniosku odbywa sie zgodnie z zachowaniem parytetéw oraz
wskazuje grupe interesu.

Il Etap

- Przewodniczacy informuje Cztonkdw Rady czy dany wniosek przeszedt ocene wstepng oraz czy jest
zgodny z LSR, a takze informuje o mozliwosci oceny wnioskdw zgodnie z kartg wedfug lokalnych
kryteriow LGD" (stanowigcg zatacznik nr 4 do Procedury) podajgc jednolita ocene w kryterium
odnoszacym sie do rozwigzan sprzyjajacych ochronie $rodowiska lub klimatu, innowacyjnosci oraz
produktéw rolnych jako podstawy dziatalnosci, ktdra zostata wczesniej ustalona za pomocq oddania
gfosu przez wszystkich Cztonkéw Rady w zatgczniku Karta oceny zdalnej etapu | (ocena jest ustalana
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zwyktg wiekszoscig gtoséw). Kazdy Cztonek Rady jest zobowigzany wpisa¢ ustalong jednolitg ocene w
swojej karcie oceny grantobiorcéw wedtug lokalnych kryteriow.

- Cztonkowie Rady wypetniajg wersje papierowe dokumentéw i odsytajg je lub dostarczajg na adres:
Stowarzyszenie ,Ostrzeszowska Lokalna Grupa Dziatania”, ul. Przemystowa 27, 63-500 Ostrzeszéw.
Na podstawie dostarczonych kart oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD zatgcznik nr 4 do
Procedury, Przewodniczacy wraz z pracownikami biura SOLGD oblicza wyniki gtosowania.

Il Etap

- Sprawdzenie przez Przewodniczgcego Rady oraz jednego Cztonka Zarzgdu zgodnosci przekazanych
przez Cztonkéw Rady informacji w etapie | oraz Il z papierowymi wersjami dokumentéw przestanymi
do Stowarzyszenia OLGD.

W przypadku stwierdzenia bteddw i brakdw w sposobie wypetnienia papierowych dokumentéw
Cztonkéw Rady, Przewodniczgcy Rady wzywa cztonka Rady, ktéry wypetnit btednie dokumentacje do
ztozenia wyjasnie lub uzupetnienia brakéw. W trakcie wyjasnied cztonek Rady moze dokonac
brakujgcych wpiséw oraz dokona¢é czytelnej korekty parafujgc kazdg naniesiong poprawke.

- Przygotowanie i wystanie drogg elektroniczng za pomocg adresu mailowego olgd@olgd.org.pl do
wszystkich Cztonkéw Rady SOLGD uchwat w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje, a w przypadku
pozytywnego wyniku wyboru, ze wskazaniem czy operacja miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze wnioskdéw oraz list:

1) liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR;
2) liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktére z nich mieszczg sie w limicie Srodkow ;

3) liste operacji niewybranych,

- oraz uchwaty przyjmujgce w/w listy.

wraz z kartg do gtosowania dotyczaca uchwat stanowigcg zatgcznik nr 14 do Procedury

- Cztonkowie Rady odsytajg karte do gtosowania dotyczgcg uchwat stanowigcy zatgcznik nr 14 do
Procedury na adres olgd@olgd.org.pl lub informuja telefonicznie o swojej ocenie.

- Przewodniczacy Rady SOLGD zlicza wszystkie gtosy wypetnia zestawienie gtosowania Cztonkéw Rady
SOLGD w sprawie uchwat (zatacznik nr 15 do Procedury) , dzien w ktérym tego dokona zostaje
uznany za dzien zakonczenia wyboru operacji.

- W terminie 7 dni od zakoriczenia wyboru operacji LGD informuje w formie pisemnej wnioskodawce
o wyniku oceny. (Wzér pisma stanowi zatgcznik nr 10 do Procedury), jednoczesnie zamieszczajgc na
swojej stronie internetowej rankingowe.

- W terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia wyboru operacji na stronie internetowej LGD
zamieszcza sie protokoét ze zdalnego posiedzenia Rady.

3. Ocena wstepna i ocena zgodnosci z LSR oraz ustalenie kwoty wsparcia.

Przed przystgpieniem do oceny poszczegdlnych wnioskéw, kazdy z Cztonkéw Rady sktada podpis na
deklaracji bezstronnosci (Wzor deklaracji bezstronnosci stanowi zatgcznik nr 5 do Procedury). Osoby,
ktore nie ztozyty deklaracji bezstronnosci sg wykluczane z dalszego procedowania nad wnioskiem, co
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odnotowuje sie w protokole. Nastepnie Przewodniczacy zwraca sie do Cztonkdéw Rady z zapytaniem
czy w zwigzku z rozpatrywanym wnioskiem ktorys z Cztonkéw Rady chciatby podac informacje do
Rejestru Interesow Cztonkéw. (Wzor Rejestru Interesow Cztonkdéw stanowi zatgcznik nr 6 do
Procedury). Po ztozeniu deklaracji i uzupetnieniu danych w Rejestrze Intereséw Cztonkéw Cztonek
Komisji Skrutacyjnej Rady sprawdza, czy ocena wniosku odbywa sie zgodnie z zachowaniem
parytetow. W przypadku zdalnego trybu posiedzet Rady OLGD procedura zachowania parytetu i
bezstronnosci oraz unikania konfliktu intereséw, realizowana jest zgodnie z zapisami dotyczgacymi
przeprowadzenia zdalnego trybu posiedzen Rady OLGD.

Kazdy z cztonkéw Rady otrzymuje Karte oceny wstepnej (zat. nr 2 ) dla kazdego z wnioskow.
Wypetnienie karty oceny poprzedza informacja cztonka Zarzadu lub pracownika Biura na temat
rozpatrywanego wniosku.

Gtosowanie w sprawie warunkéw wstepnych odbywa sie poprzez wypetnienie Karty oceny wstepnej.
Podsumowaniem oceny jest skreslenie jednej z opcji ,Operacja spetnia warunki wstepne”, TAK lub
NIE. Uznaje sie, ze operacja spetnita warunki wstepne, jezeli ocena dokonana przez zwykta wiekszos¢
cztonkéw Rady uprawnionych do oceny danego wniosku wskazuje, ze operacja spetnia warunki
wstepne. Jezeli operacja nie spetnia warunkdw wstepnych, nie zostaje poddana dalszemu
procedowaniu. Wszystkie Karty oceny wstepnej przekazywane sg Komisji Skrutacyjnej, ktéra
sprawdza ich poprawnos¢ i liczy gtosy. W sytuacji réwnego roztozenia gtoséw rozstrzyga gtos
Przewodniczgcego Rady. Wyniki oceny podaje Przewodniczacy Rady.

W przypadku zdalnego trybu posiedzern Rady OLGD ocena wstepna realizowana jest zgodnie
z zapisami dotyczgcymi przeprowadzenia zdalnego trybu posiedzen Rady OLGD.

Po ocenie wstepnej Rada przechodzi do oceny zgodnosci z LSR.

Ustalanie kwoty wsparcia stanowi element oceny zgodnosci z LSR.
Intensywnosé pomocy ustala sie w zaleznosci od rodzaju wnioskodawcy:

1) jednostki sektora finanséw publicznych — 63,63% kosztow kwalifikowalnych;

2) organizacje pozarzagdowe — max. 100 % kosztéw kwalifikowalnych;

3) podmioty wykonujgcy dziatalno$¢ gospodarcza, do ktdrej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 2
lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej —max. 70% kosztéw kwalifikowalnych;

4) pozostate podmioty — max. 100 %.

5) osoby fizyczne podejmujace dziatalnos¢ gospodarcza — 100 %

W przypadku, gdy wnioskodawca wnioskuje o wyzszg kwote wsparcia niz poziom wskazany w
ogtoszeniu o naborze operacji, Rada ustala kwote wsparcia.

Premia na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wynosi 50 000 ztotych.
Podsumowaniem oceny jest skreslenie jednej z opcji ,Operacja jest zgodna z LSR”, TAK lub NIE.

Uznaje sie, ze operacja jest zgodna z LSR, jezeli ocena dokonana przez zwyktg wiekszo$¢ Cztonkdw
Rady uprawnionych do oceny danego wniosku wskazuje, ze operacja jest zgodna z LSR.

Jezeli operacja nie jest zgodna z LSR, nie zostaje poddana dalszemu procedowaniu.

W wyniku oceny Komisja Skrutacyjna przygotowuje liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru
whnioskdw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR.



W przypadku zdalnego trybu posiedzenn Rady OLGD ustalenie kwoty wsparcia jako elementu oceny
zgodnosci z LSR, realizowane jest zgodnie z zapisami dotyczacymi przeprowadzenia zdalnego trybu
posiedzen Rady OLGD.

4. Ocena wg lokalnych kryteriéw wyboru i wyboér wnioskéw.

Nastepnie Rada dokonuje oceny wg lokalnych kryteridw wyboru (zat. nr 4) tych wnioskéw, ktdre sg
zgodne z LSR. Oddanie gtosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw polega na
wypetnieniu ,,Karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD”, odpowiedniej do typu ocenianej
operacji.

W kryteriach odnoszacych sie do rozwigzan sprzyjajacych ochronie $rodowiska lub klimatu,
innowacyjnosci oraz produktdw rolnych jako podstawy dziatalnosci, cztonkowie Rady poprzez
dyskusje i przegtosowanie zwyktg wiekszoscig gtoséw ustalajg jednolitg ocene. Kazdy cztonek Rady
jest zobowigzany wpisac ustalong jednolitg ocene w swojej karcie oceny wedtug lokalnych kryteriow.

W trakcie zliczania gtoséw Przewodniczagcy Komisji Skrutacyjnej jest zobowigzany sprawdzi¢, czy
taczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji ,RAZEM” zostata obliczona poprawnie.

W przypadku stwierdzenia bteddw i brakédw w sposobie wypetnienia karty oceny operacji wedtug
lokalnych kryteriéw LGD Przewodniczgcy Komisji Skrutacyjnej wzywa cztonka Rady, ktéry wypetnit te
karte do ztozenia wyjasnien i uzupetnienia brakéow. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze na
oddanej przez siebie karcie dokonac brakujgcych wpiséw w kratkach lub pozycjach pustych oraz
dokonac czytelnej korekty w pozycjach i kratkach wypetnionych podczas gtosowania, parafujgc kazda
naniesiong poprawke.

Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btedy w sposobie wypetnienia,
zostaje uznana za gtos niewazny.

Wynik gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD dokonuje sie w taki
sposéb, ze sumuje sie oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych waznie oddane gtosy w
pozycji ,RAZEM” i dzieli przez liczbe waznych oddanych gtoséw.

Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

Na podstawie wynikdw gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD
sporzadza sie liste operacji wybranych przez LGD.

W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktéw przez dwie lub wiecej operacji na liscie
ocenionych wnioskéw umieszcza sie na wyzszej pozycji operacje, ktéra wptyneta wczesniej do Biura
LGD (ma wczes$niejszy numer wniosku).

Aby operacja zostata wybrana musi spetnia¢ warunki wstepne, by¢ zgodna z LSR oraz uzyskaé
minimum punktéw okreslone w LSR dla danego rodzaju operacji.

O przyjeciu lub odrzuceniu uchwaty decyduje zwykta wiekszos¢ gtosow.
Wynik gtosowania ogtasza Przewodniczgcy Rady.

Po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskdw Rada w stosunku do kazdej operacji podejmuje decyzje w
formie uchwaty Rady. Gtosowanie odbywa sie poprzez podniesienie reki przez kazdego z Cztonkéw
Rady uprawnionego do gtosowania, po uprzednim odczytaniu przez Przewodniczgcego Rady tresci
projektu Uchwaty.

Uchwaty podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje, a w przypadku



pozytywnego wyniku wyboru, ze wskazaniem czy operacja miesci sie w limicie srodkdw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze wnioskdw (oryginat lub kopia) przekazuje sie do Samorzadu Wojewédztwa.

Na podstawie wynikéw gtosowania sporzadza sie:

1) liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR;
(Wzdr listy stanowi zatgcznik nr 7 do Procedury)

2) liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktdre z nich mieszczg sie w limicie srodkéow ; (Wzér listy
stanowi zatgcznik nr 8 do Procedury)

3) liste operacji niewybranych, (Wzér listy stanowi zatgcznik nr 9 do Procedury)
- oraz podejmuje uchwaty przyjmujgce w/w listy.

Przekazywane listy i uchwaty musza zawiera¢ informacje, ktdre pozwolg w sposdb jednoznaczny
zidentyfikowac¢ operacje. Powinny zawierac co najmnie;j:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku
w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie, nadany zgodnie z Ustawg z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych,

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,
4) tytut operacji okreslony we wniosku,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w
zakresie spetniania przez operacje kryteriéw wyboru,

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,

7) intensywnos¢ pomocy ustalong przez LGD oraz kwote wsparcia wyliczong na podstawie
intensywnos$ci pomocy albo zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR lub ogtoszeniu
0 naborze wnioskdw albo kwote premii ustalong zgodnie z zasadami okreslonymi
w LSR, dla poszczegélnych operacji wybranych przez LGD do finansowania (lista operacji
wybranych) — oryginat lub kopia,

8) wskazanie, ktore operacje wybrane przez LGD do finansowania, na dzien przekazania
wnioskéw do SW, mieszczg sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze (lista
operacji wybranych).

Listy zamieszcza sie na stronie internetowej.

W przypadku zdalnego trybu posiedzern Rady OLGD ocena wedtug lokalnych kryteridw wyboru i
wybor wnioskodawcow realizowane sg zgodnie z zapisami dotyczgcymi przeprowadzenia zdalnego
trybu posiedzen Rady OLGD.

5. Przekazanie wynikéw oceny.

W terminie 7 dni od zakonczenia wyboru operacji LGD informuje w formie pisemnej wnioskodawce o
wyniku oceny. (Wzor pisma stanowi zatgcznik nr 10 do Procedury), jednoczesnie zamieszczajgc na
swojej stronie internetowej liste operacji.

Po zakonczeniu wyboru operacji, LGD informuje wnioskodawcéw o wyniku oceny zgodnosci operacji
z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriéw wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje (w przypadku
pozytywnego wyniku wyboru - zawierajgcg dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw



0 przyznanie pomocy do zarzagdu wojewddztwa operacja miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze tych wnioskéw). Uzasadnienie oceny powinno by¢ przygotowane w sposdb
pozwalajgcy na ewentualne odniesienie sie wnioskodawcy do przyznanych punktéw, a wiec
konieczne jest zawarcie uzasadnienia odnosnie punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria.

Pismo zawiera pouczenie o mozliwosci protestu. Oryginat pisma przekazywany jest listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W przypadku operacji wybranych do dofinansowania, ktére mieszczg sie limicie Srodkdw nie poucza
sie 0 mozliwosci wniesienia odwofania.

W terminie 3 dni roboczych od zakoriczenia wyboru operacji na stronie internetowej LGD zamieszcza
sie protokot z posiedzenia Rady.

6. Przekazanie wnioskéw Samorzadowi Wojewddztwa Wielkopolskiego.
LGD uzupetnia pierwsze strony wnioskédw, w miejscach wyznaczonych i dokonuje ich kopii, ktére
podlegajg archiwizacji w Biurze LGD.
W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, LGD przekazuje Samorzagdowi Wojewddztwa
wybrane wnioski, wraz z listg operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy oraz zgodnych z LSR oraz listg operacji wybranych ze wskazaniem, ktére z nich mieszczg sie w
limicie srodkdw oraz dokumentami potwierdzajgcymi wybér operacji.
7. Procedura odwotawcza.
Jezeli operacja:

1) zostata negatywnie oceniona pod wzgledem zgodnosci z LSR;

2) nie zostata wybrana;

3) zostata wybrana, ale nie miesci sie w limicie srodkdw,

LGD informuje wnioskodawce o tym fakcie pisemnie, przy czym informacja ta zawiera pouczenie o
mozliwosci wniesienia protestu w terminie 7 dni od daty doreczenia pisma. Od decyzji Rady
dotyczacych negatywnej oceny zgodnosci z LSR, nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby
punktow lub wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie srodkéw
wskazanym w ogtoszeniu, wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu.

Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez Samorzagd Wojewddztwa. Protest
jest wnoszony w formie pisemnej. O wniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie Samorzad
Wojewddztwa.

w przypadku whiesienia protestu niespetniajgcego  wymogoéw formalnych lub
zawierajgcego oczywiste omytki, Zarzad LGD weciggu 7 dni (liczy sie data nadania) wzywa
whnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni,
liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
Uzupetnienie protestu moze nastgpic¢ wyfacznie w zakresie:

[E

) oznaczenia Zarzagdu Wojewddztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu;
) oznaczenia wnioskodawcy;
) numeru WOPP;

4) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu

poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg
terminu na weryfikacje wynikdw wyboru tej operacji. Whniesienie protestu oraz procedura
odwotawcza nie wstrzymujg dalszego postepowania z WOPP, dotyczacymi wybranych operacji, w
tym przekazywania wnioskow przez LGD do Samorzgdu Wojewddztwa.

w N



W przypadku wniesienia protestu Zarzad LGD informuje o tym fakcie Przewodniczgcego Rady, ktéry
niezwtocznie zwotuje odwotawcze posiedzenie Rady.

Rada LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie
oceny operacji w zakresie kryteriéw wyboru operacji i zarzutéw podnoszonych w protescie, i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji
do wtasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie operacji wybranych przez LGD w
wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujgc o tym wnioskodawce, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do Samorzadu
Wojewddztwa, zataczajgc do niego stanowisko Rady dotyczace braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygniecia oraz informuje wnioskodawce na piSmie o przekazaniu protestu.

W przypadku otrzymania od Zarzadu Wojewddztwa zalecenia ponownej oceny operacji,
Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma od
Zarzadu Wojewddztwa.

Ponowna ocena operacji polega na powtérnej weryfikacji operacji w zakresie kryteriéw wyboru
operacji i zarzutéw podnoszonych w protescie.

LGD informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku ponownej oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje do
wiasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liscie operacji wybranych przez LGD w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej;

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zatgcza dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

Ponowna ocena przedmiotowego wniosku moze by¢ przeprowadzona w zdalnym trybie posiedzenia
Rady OLGD (z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych i telefonicznych), tak jak przewiduje to
procedura. Decyduje o tym Przewodniczacy Rady po uzgodnieniu z Zarzgdem SOLGD i Dyrektorem
Biura.

8. Udzielanie opinii w sprawie zmiany umowy przez beneficjenta.

Jezeli do LGD wptynie wniosek Samorzadu Wojewddztwa lub beneficjenta o wyrazenie opinii w
przedmiocie zmiany umowy przez beneficjenta, Przewodniczacy Rady jest zobowigzany do jego
analizy pod katem koniecznosci dokonania ponownej oceny wniosku. W przypadku jesli zmiana
umowy nie wptywa na ocene przyznang beneficjentowi przez Rade w ramach kryteriéw wyboru oraz
zgodnosci operacji z LSR, wowczas Przewodniczacy przygotowuje opinie o braku przeciwwskazan do
zmiany umowy. Jezeli planowana zmiana wptywa na przyznang ocene i jezeli planowana przez
beneficjenta zmiana spowodowataby, ze operacja nie zostataby wybrana do finansowania, wowczas
Przewodniczacy zwotuje posiedzenie Rady w terminie umozliwiajgcym rozpatrzenie sprawy zgodnie z
whioskiem w tej sprawie i Rada dokonuje ponownej oceny wniosku i opinie w tej sprawie przekazuje
beneficjentowi.

Schemat procedury

L.P. |PROCES ZAKRES CZYNOSCI PISMA/
Dokumenty
1. Ogtoszenie 1. Wystgpienie do Zarzadu Wojewddztwa o uzgodnienie | Uzgodnienie
naboru terminu naboru wnioskéw o udzielenie wsparcia na Ogtoszenie

operacje. (nie pozniej niz 30 dni).
2. Ogtoszenie naboru na stronach internetowych. (nie
wczesniej niz 30 dni; nie pdzniej niz 14 dni przed
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terminem sktadania wnioskow.

Nabor

Sktadanie wnioskdw bezposrednio w Biurze LGD w
dniach i godzinach pracy Biura.

Potwierdzenie przyjecia wnioskdéw: data ztozenia
whiosku, liczba zatgcznikéw, kolejny numer sprawy,
piecze¢ LGD oraz podpis pracownika.

Potwierdzenie przyjecia na pierwszej stronie kopii
whiosku.

Rejestr wnioskow.

Mozliwos¢ wycofania wniosku na kazdym etapie
procedowania. (pouczenie)

Dopuszcza sie ztozenie wnioskéw w formie
elektronicznej, wytacznie jesli beda o tym stanowity
odpowiednie zapisy w ogtoszeniu o naborze na zasadach
przewidzianych i wskazanych w ogtoszeniu o naborze.

Rejestr
whnioskow

Przygotowa
nie wniosku
do oceny

Sporzadzenie listy ztozonych wnioskéw w ramach naboru
do oceny.

Przekazanie listy do wiadomosci Przewodniczagcemu Rady
oraz Prezesowi LGD.

Lista ztozonych
whnioskow

Ocena
wnioskéw/
wybor
operacji

2.

Przewodniczagcy Rady po uzgodnieniu z Zarzadem i
Dyrektorem Biura ustala stacjonarny (tradycyjny) tryb
posiedzen Rady OLGD lub zdalny tryb posiedzen (z
wykorzystaniem narzedzi elektronicznych i
telefonicznych) Rady OLGD.

Stacjonarny (tradycyjny) tryb posiedzen:

- Zwotanie posiedzenia Rady (7 dni wczesniej)
-Zapoznanie sie z materiatami przez Rade ( 7 dni)
- Posiedzenie:

e quorum;

e wyboér Komisji Skrutacyjnej;

e ztozenie deklaracji bezstronnosci;

e wypetnienie Rejestru Intereséw Cztonkdéw i badanie
sektorowosci;

Zdalny Tryb posiedzen (z wykorzystaniem narzedzi

elektronicznych i telefonicznych):Ocena Zdalna sktada

sie z lll etapow

- Informacja za pomocg adresu mailowego

olgd@olgd.org.pl o rozpoczeciu zdalnego trybu oceny

Rady SOLGD.

- Przekazanie papierowej dokumentacji Cztonkom Rady

oraz elektronicznych materiatéw niezbednych do oceny.

- przeprowadzenia Etapu |, etapu Il oraz etapu lll zdalnej

oceny

4. Ocena whnioskow:

- Ocena wstepna
e informacja cztonka Zarzadu lub pracownika Biura na

Karta oceny
wstepnej

Karta oceny
zgodnosci z
LSR

Karta oceny
wg lokalnych
kryteridw
wyboru

Uchwata w
sprawie
wniosku

Uchwata w
sprawie
zatwierdzenia
listy operacji
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temat wniosku;
e wypetnienie oceny wstepnej;

Whioski spetniajgce kryteria wstepne przechodzg do oceny z

LSR.

- Ocena zgodnosci z LSR

e wypetnienie karty oceny zgodnosci z LSR;

Jezeli gtosowanie nie przyniosto rozwigzania decyduje gtos
Przewodniczacego.
Lista operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR.
- Ocena wg lokalnych kryteriéw wyboru.

e wypetnienie kart;

e liczenie gtosow;

e lista operacji wybranych.

- Uchwata w sprawie wyboru wniosku.
- Zatwierdzenie listy operacji w drodze uchwaty oraz
sporzadzenie protokotu.

Przekazanie

1. Pismo z informacjg o wynikach do wnioskodawcéw. (7

Pismo do

Wojewddztwa.

wynikow dni) whnioskodawcy
oceny. 2. Sporzadzenie i umieszczenie wynikéw list na stronie
internetowe;j.
3. Umieszczenie protokdtu z posiedzenia na stronie Protokot
internetowe;j.
4. Przekazanie Zarzagdowi Wojewddztwa wybranych
whioskow wraz z listg zgodnych z ogtoszeniem naboru
whioskow o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR oraz
listg wybranych ze wskazaniem, ktdre z nich mieszczg sie
w limicie srodkéw wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi wybor operacji.
Procedura 1. Przyjmowanie protestéw w terminie 7 dni od daty Pismo do
odwotawcza doreczenia pisma. Zarzadu
2. Poinformowanie Zarzagdu Wojewddztwa o ztozonym Wojewddztwa
protescie. W sprawie
3. Poinformowanie Przewodniczgcego Rady o ztozonym protestu
protescie.
4. Przewodniczacy niezwtocznie zwotuje odwotawcze Karty oceny
posiedzenie Rady.
5. Weryfikacja wynikéw oceny w terminie 14 dniu. Uchwata w
6. Dokonanie zmian po rozstrzygnieciu. sprawie
7. W przypadku braku podstaw do zmiany przekazanie wyboru
protest do Zarzgdu Wojewddztwa. operacji
8. Zalecenia od Zarzagdu Wojewddztwa.
9. W przypadku zlecenia ponownej oceny operacji
posiedzenie Rady w 7 dniach i powtdrna weryfikacja.
10. Mozliwos¢ wniesienia Skargi do Sgdu Administracyjnego.
Opiniaw 1. Wptyw wniosku o wyrazanie opinii od Samorzgdu
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przypadku
zZmiany
umowy.

w

Zwotanie posiedzenia Rady.

Ponowna ocena wniosku.

Sporzadzenie uchwaty oraz przekazanie do Zarzadu
Wojewddztwa.
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